Prilog br. 2

1. RAVNATELJ
UVIJETI: odreden Statutom Zavoda.

OPIS POSLOVA: djelokrug rada ravnatelja odreden je Statutom Zavoda.

2. ZAMJENIK RAVNATELJA

UVIJETI: preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveugilisni studij
zdravstvenog usmjerenja ili drugog odgovarajuceg usmjerenja, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na
osobnom rac¢unalu, 5 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove iz djelokruga rada ravnatelja u njegovoj odsutnosti,
- pruZa stru¢nu pomo¢ ravnatelju u obavljanju poslova iz njegova djelokruga u skladu s danim ovlastenjima,
- prati i upozorava na zakonitost rada iz podruéja obavljanja poslova zdravstvene djelatnosti,
- daje ravnatelju struéno misljenje i prijedloge za plan rada i razvoja iz podru¢ja zdravstvene djelatnosti,
- na zahtjev ravnatelja suraduje na rje$avanju aktualne problematike u radu i poslovanju Zavoda,
- daj prijedloge i misljenja za unaprjedenje rada, te racionalno i efikasno funkcioniranje Zavoda,
- u suradnji s ravnateljem vodi korespondenciju s osnivaéem, nadleZznim ministarstvom, HZZO-om te drugim
pravnim i fizi¢kim osobama,

- brine o zakonitosti rada i ekonomiénosti poslovanja,

- brine o izvr$avanju odluka ravnatelja, Upravnog i Struénog vije¢a Zavoda,

- obavlja poslove iz djelokruga osnovnog ugovora o radu,

- obavlja sve poslove koje mu prenese ravnatelj iz svoje nadleZnosti prema posebnom ovlastenju.

3. POMOCNIK RAVNATELJA

a) Pomo¢nik ravnatelja za kvalitetu

UVIJETL VSS iz podru¢ja zdravstva ili drugog odgovarajuéeg smjera sukladno propisu koji regulira kvalitetu
zdravstvene zaStite, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na ra¢unalu, 5 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- pratii prouCava pozitivne propise iz djelokruga rada za koji je zaduZzen,
- predsjednik je Povjerenstva za kvalitetu sukladno Statutu,
- provodi aktivnosti vezano uz uspostavu sustava osiguranja i poboljianja kvalitete zdravstvene zastite te
uspostavu sustava sigurnosti pacijenta,

- procjenjuje ispunjavanje standarda kvalitete zdravstvene zastite u pojedinim djelatnostima zdravstvene
ustanove,

- sudjeluje u vanjskim provjerama kvalitete,

- provodi aktivnosti vezano uz pripremu za akreditacijski postupak,

- predlaze i sudjeluje u provedbi edukacije iz podrué¢ja kvalitete zdravstvene zastite,

- upravlja Jedinicom za osiguranje i unaprjedenje kvalitete zdravstvene zatite,

- suraduje s Agencijom za kvalitetu i akreditaciju u zdravstvu u provedbi plana i programa mjera za
osiguranje, unapredenje, promicanje i praéenje kvalitete zdravstvene zastite,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu ravnatelja.

b) Pomo¢nik ravnatelja za pravne poslove

UVIJETI: sveudiliSni integrirani preddiplomski i diplomski studij prava, poznavanje jednog stranog jezika, znanje
rada na racunalu, 5 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- prati zakonske i druge propise koji se odnose na cjelokupno poslovanje Zavoda, izvje§éuje ravnatelja o
potrebi primjene odredenih propisa,



inicira izmjenu ili dono$enje novih opéih akata Zavoda,

skrbi o zakonitosti rada iz podrué¢ja obavljanja djelatnosti Zavoda,

organizira i koordinira rad na izradu op¢ih akata,

koordinira rad na izradi dokumenata za odlu¢ivanje Upravnog vijeéa i ravnatelja,

sudjeluje u realizaciji projekata i programa koje provodi Zavod, iz podruéja svoje nadleznosti,

na zahtjev ravnatelja suraduje na rjeSavanju aktualne problematike u radu i poslovanju Zavoda,

po potrebi i nalogu ravnatelja sudjeluje kod ugovaranja poslova s korisnicima roba/radova/usluga kao i kod
ugovaranja poslova s isporuciteljima roba/radova/usluga,

obavlja poslove iz djelokruga osnovnog ugovora o radu,

obavlja sve prenesene poslove iz djelokruga rada ravnatelja temeljem usmenih ili pisanih naloga ravnatelja.

¢) Pomo¢nik ravnatelja za financijsko poslovanje
UVIJETI: sveucilisni diplomski studij ekonomije, znanje rada na osobnom radunalu, poznavanje jednog stranog
jezika, 5 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

prati i proucava pozitivne propise iz djelokruga rada za koji je zaduzen,

pruZa strunu pomo¢, savjetuje i pomaZze u radu ravnatelju i njegovom zamjeniku,

daje naloge i upute za rad iz svog djelokruga voditeljima Sluzbi i drugim djelatnicima Zavoda,

koordinira i prati realizaciju financijskih planova i plana nabave, procjenjuje realizaciju planova i po potrebi
predlaze izmjene i dopune planova,

prati financijsko izvr§enje ugovora,

prati ostvarenje programa rada,

u koordinaciji sa struénim sluzbama prati ostvarenje ugovornih odnosa sa HZZO-om i u tom smjeru daje
prijedloge i misljenja za unapredenje ugovornih odnosa,

sudjeluje u izradi ugovora Zavoda u dijelu uredenja pitanja pruzanja usluga i financiranja Zavoda,

obavlja sve prenesene poslove iz djelokruga rada ravnatelja temeljem usmenih ili pisanih naloga ravnatelja.

4. VODITELJ SLUZBE
VODITELJ CENTRA

a) Sluzba za epidemiologiju

UVIJETI: sveudilisni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija iz
epidemiologije/javnog zdravstva/socijalne medicine, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog
stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine specijalistiCkog radnog iskustva

b) Sluzba za klinicku mikrobiologiju

UVIJETT: sveutiliSni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija iz mikrobiologije
s parazitologijom/klinicke mikrobiologije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine specijalistickog radnog iskustva

¢) Sluzba za javno zdravstvo

UVIJETI: sveuéilisni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija iz javnog
zdravstva/socijalne medicine/epidemiologije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog
jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine specijalistickog radnog iskustva

d) Sluzba za Skolsku i adolescentnu medicinu

UVIJETIL: sveudilisni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija iz $kolske
medicine/Skolske i adolescentne medicine, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine specijalisti¢kog radnog iskustva



¢) Centar za zdravstvenu zaStitu mentalnog zdravlja, prevencije i izvanbolnickog lijeenja ovisnosti

UVIJETTI: sveucilisni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija iz psihijatrije ili
druga odgovarajuca specijalizacija, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje
rada na osobnom racunalu, 4 godine specijalisti¢kog radnog iskustva

f) Sluzba za zdravstvenu ekologiju

UVIJETL: sveuiliSni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija iz podrudja
djelatnosti Zavoda, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom
racunalu, 4 godine specijalistickog radnog iskustva

ili

diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ilisni studij: kemijsko/kemijsko
inzenjerske/biotehnoloske/prehrambeno-tehnoloske/prehrambeno-biotehnoloske/biolodke
struke/nutricionizma/diplomski sveuéili$ni studij sanitarnog inZenjerstva/specijalisticki diplomski struéni
studij sanitarnog inZenjerstva (odobrenje za samostalan rad za sanit.inz.) i drugog odgovaraju¢eg smjera
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu, 4 godine radnog iskustva u struci

g) Sluzba za dezinfekciju, dezinsekceiju i deratizaciju

UVJETI: diplomski sveu¢ilidni ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij sanitarnog inZenjerstva, odobrenje
za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu, 4 godine radnog
iskustva u struci

ili

diplomski sveucili$ni studij ili integrirani prediplomski i diplomski sveu¢ili¥ni studij bioloskog smjera,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu, 4 godina radnog iskustva u struci

h) Sluzba za programe i projekte

UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij ili integrirani prediplomski i diplomski sveu¢ili$ni studij prirodnih ili
druStvenih znanosti, aktivno poznavanje engleskog jezika, znanje rada na osobnom rafunalu (napredno
koriStenje Word, Excel, PowerPoint, Internet), 4 godine radnog iskustva u radu na projektima
sufinanciranim sredstvima EU

i) Sluzba za nabavu
UVIJETI: diplomski sveudili$ni studij ekonomije, poloZen specijalisti¢ki ispit iz javne nabave, poznavanje
Jjednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 4 godina radnog iskustva u struci

j) Sluzba za pravno kadrovske i opée poslove
UVIETI: sveucili$ni integrirani preddiplomski i diplomski studij prava, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 4 godina radnog iskustva u struci

k) Sluzba za ra¢unovodstvo i financijske poslove
UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij ekonomije, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na
osobnom ra¢unalu, 4 godina radnog iskustva u struci

1) Centar za kontrolu komaraca

UVIETTI: diplomski sveucili$ni studij ili integrirani prediplomski i diplomski sveu¢ili$ni studij bioloskog
smjera, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu, 4 godina radnog iskustva u
struci

ili

diplomski sveuilisni ili specijalisticki diplomski struéni studij sanitarnog inZenjerstva, odobrenje za
samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu, 4 godine radnog
iskustva u struci



OPIS POSLOVA (za sve):
- planira, organizira, vodi i koordinira radom sluzbe/centra,
- prati i proucava pozitivne propise iz djelokruga rada za koju je zaduZen,
- provodi nadzor, kontrolu i izvr§avanje plana i programa rada sluzbe/centra,
- daje struéna miSljenja u sluéajevima iz djelokruga rada sluzbe/centra te pruZa struénu pomo¢ radnim
tijelima Zavoda,
- suraduje i koordinira rad s drugim sluzbama,
- uspostavlja i vodi operativne i administrativne postupke potrebne za neometan rad sluzbe/centra,
- upravlja ljudskim potencijalima unutar sluzbe te ovjerava evidenciju radnog vremena svih radnika u sluzbi,
- organizira i nadzire radno vrijeme radnika unutar sluzbe/centra,
- sudjeluje u struénim edukacijama,
- obavlja poslove iz osnovnog ugovora o radu,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu ravnatelja.

5.VODITELJ ODJELA
a) Ravnateljstvo:
1. Odjel za zastitu na radu i tehnicke poslove

UVIJETI: diplomski sveucili$ni studiji ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz podru¢ja zdravstva, tehnickih,
biotehnickih, prirodnih znanosti ili iz podrucja djelatnosti Zavoda, poloZen opéi i posebni dio struénog ispita za
struénjaka zastite na radu ili polaganje u roku od 6 mjeseci od rasporeda na radno mjesto, poloZen struéni ispit za
zastitu od pozara ili polaganje u roku od 6 mjeseci od rasporeda na radno mjesto, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine radnog iskustva u struci

b) Sluzba za epidemiologiju:
1. Odjel za zarazne bolesti
2. Qdjel za kroni¢no nezarazne bolesti

UVIETI: sveu¢ili$ni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija iz epidemiologije/javnog
zdravstva/socijalne medicine, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na
osobnom racunalu, 4 godine specijalistickog radnog iskustva

¢) Sluzba za klini¢ku mikrobiologiju:

Odjel za dijagnostiku urogenitalnih infekcija

Odjel za dijagnostiku infekcija di$nog sustava, koze i mekog tkiva

Odjel za dijagnostiku tuberkuloze

Odjel za serolosku i molekularnu mikrobiolosku dijagnostiku

Odjel za dijagnostiku infekcija probavnog sustava i parazitoze i gljiviénih infekcija
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UVIETI: sveuciliSni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija iz mikrobiologije s
parazitologijom/klini¢ke mikrobiologije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje
rada na osobnom racunalu, 4 godine specijalistikog radnog iskustva

OPIS POSLOVA (za sve):
- planira, organizira, vodi, koordinira i kontrolira radne procese i zaposlenike odjela,
- unapreduje postojece poslovne procese odjela,
- planira i upravlja dnevnim poslovima odjela,
- obavlja poslove iz osnovnog ugovora o radu,
- sudjeluje u struénim istraZivanjima i edukaciji,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluZbe i ravnatelja.



6. VODITELJ ODSJEKA

a) Sluzba za zdravstvenu ekologiju:

Odsjek za vode i zrak

Odsjek za mikrobiologiju voda i sterilizaciju

Odsjek za mikrobiologiju hrane i predmeta opce uporabe
Odsjek za fiziologiju prehrane i uzorkovanje

Odsjek za zajednicke instrumentalne tehnike

i Y

UVIJETTI: diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij: kemijsko/kemijsko
inzenjerske/biotehnoloske/prehrambeno-tehnoloske/prehrambeno-biotehnoloske/bioloske
struke/nutricionizma,/diplomski sveuili$ni studij sanitarnog inzenjerstva/specijalisti¢ki diplomski struéni studij
sanitarnog inZenjerstva, odobrenje za samostalan rad za sanit.inZ.,i drugog odgovarajueg smjera poznavanje jednog
stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 2 godine radnog iskustva u struci

b) Centar za kontrolu komaraca
1. Odsjek za sterilne tehnike
2. Odsjek molekulame analize
3. Odsjek za upravljanje sustavom kontrole komaraca

UVIETI: diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveugilisni studij bioloske struke/
diplomski sveuciliSni studij sanitarnog inzenjerstva/specijalisticki diplomski stru¢ni studij sanitarnog inZenjerstva,
odobrenje za samostalan rad za sanit.inZ , poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu, 2
godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA (za sve):
- planira, organizira, vodi, koordinira i kontrolira radne procese i zaposlenike odsjeka,
- unapreduje postojece poslovne procese odsjeka,
- planira i upravlja dnevnim poslovima odsjeka,
- obavlja poslove iz osnovnog ugovora o radu,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

7. GLAVNA SESTRA/GLAVNI TEHNICAR SLUZBE

UVIJETTL: diplomski sveu¢ili$ni studij sestrinstva/specijalisti¢ki diplomski struéni studij javnog zdravstva, odobrenje
za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu, 2 godine radnog iskustva u
struci

OPIS POSLOVA

- organizira i koordinira rad medicinskih sestara na nivou sluzbe,

- prikuplja, unosi i obraduje podatke, sudjeluje u izradi mjese¢nih, polugodidnjih i godidnjih izvje$éa na
osnovu kojih se prati izvrenje rada sluzbe i timova,

- obavlja poslove vezane uz nabavu potro§nog materijala na nivou sluzbe,

- vodi evidenciju o radnom vremenu djelatnika,

- obavlja poslove i zadaée propisane planom i programom mjera zdravstvene zastite $kolske djece i mladezi
iz djelatnosti sluzbe,

- terenski rad u podru¢ju preventivnih $kolskih djelatnosti,

- obavlja poslove iz osnovnog ugovora o radu,

- sudjeluje u struénim istrazivanjima i edukaciji medicinskih sestara,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluZbe i ravnatelja
po nalogu ravnatelja.



8. GLAVNI INZENJER SLUZBE

a) Sluzba za zdravstvenu ekologiju

UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij: kemijske/
kemijsko-inZenjerske/biotehnolo$ke/prehrambeno-tehnoloske/prehrambeno-biotehnoloske/ bioloske struke i drugog
odgovaraju¢eg smjera, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu, 2 godine radnog
iskustva u struci

b) Sluzba za klini¢ku mikrobiologiju

UVIETI: diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij zdravstvenog
usmjerenja iz podrucja djelatnosti sluzbe, odobrenje za samostalan rad, znanje rada na osobnom racunalu, 2 godine
radnog iskustva u struci

¢) Sluzba za epidemiologiju
UVIJETT: diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij sanitarnog inzenjerstva, odobrenje
za samostalan rad, znanje rada na osobnom ra¢unalu, 2 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA (za sve):
- vodi evidenciju radnog vremena svih djelatnika sluzbe, evidenciju osoba na edukaciji,
- usuradnji s voditeljem sluzbe izraduje plan nabave potrosnog materijala sluzbe,
- obavlja poslove vezane uz provodenje redovnih servisa 1 umjeravanja opreme, mjernih i kontrolnih aparata,
- zaprima i distribuira naru€ene materijale, prati stanje zaliha,
- nadzire i prati osobe na edukaciji u sluzbi,
- organizira, nadzire i koordinira rad ucenika i studenata na struénoj praksi,
- sudjeluje kao ocjenitelj u unutarnjim auditima metoda unutar sluzbe,
- usvojstvu ¢lana tima sudjeluje u analizi 1 procjeni rizika i prilika unutar sluzbe,
- obavlja poslove iz osnovnog ugovora o radu,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

9.GLAVNI TEHNICAR SLUZBE

a) Sluzba za epidemiologiju

UVIETI: preddiplomski sveuéili$ni studij ili struéni studij sanitarnog inZenjerstva, odobrenje za samostalan rad,
znanje rada na osobnom ra¢unalu, 2 godine radnog iskustva u struci

b) Sluzba za klini¢ku mikrobiologiju
UVIETIL: preddiplomski sveudili$ni studij/struéni studij medicinsko-laboratorijske dijagnostike, odobrenje za
samostalan rad, znanje rada na osobnom racunalu, 2 godine radnog iskustva u struci

c) Sluzba za zdravstvenu ekologiju

UVIETI: preddiplomski sveu¢ili$ni studij prehrambene/kemijske struke ili struéni studij prehrambene tehnologije,
preddiplomski sveuéili$ni studij ili struéni studij sanitarnog inZenjerstva, odobrenje za samostalan rad za sanitarnog
inZenjera, znanje rada na osobnom racunalu, 2 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA (za sve):
- samostalno obavlja sve stru¢no-medicinske i druge poslove za koje je osposobljen,
- obavlja poslove i zadaée organiziranja rada u sluzbi,
- vodi evidencije radnog vremena i druge evidencije u sluzbi/centru,
- vodi brigu o ispravnosti opreme, aparata i uredaja sluzbe/centra,
- sudjeluje u struénom usavr§avanju i edukacija,
- sudjeluje u izradi potrebitih izvjesca,
- zaprima i distribuira naru¢ene materijale, prati stanje zaliha,
- obavlja poslove iz osnovnog ugovora,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluZbe i ravnatelja.



10. GLAVNA SESTRA/GLAVNI TEHNICAR SLUZBE

GLAVNA SESTRA/GLAVNI TEHNICAR CENTRA
UVIJETI (za sve): preddiplomski sveudili$ni studij ili struéni studij sestrinstva, odobrenje za samostalan rad,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu, 2 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA (za sve):
- samostalno obavlja sve struéno-medicinske i druge poslove za koje je osposobljen,
- obavlja poslove i zadace organiziranja rada u sluzbi,
- vodi evidencije radnog vremena i druge evidencije u sluzbi/centru,
- vodi brigu o ispravnosti opreme, aparata i uredaja sluzbe/centra
- sudjeluje u struénom usavrSavanju i edukacija,
- sudjeluje u izradi potrebitih izvjesca,
- zaprima i distribuira naru¢ene materijale, prati stanje zaliha,
- obavlja poslove iz osnovnog ugovora,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe/centra i
ravnatelja.

11. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST-SPECIJALIST SAVJETNIK 1

UVIJETIL: diplomski sveu¢ilini studij medicine, specijalizacija iz klini¢ke mikrobiologije/mikrobiologije s
parazitologijom, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu,
15 godina specijalistickog staza ili 10 godina uZeg specijalisti¢kog staza ili primarijusa

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove i zadae struénog nadzora, koordinacije organiziranja i kontrole rada na Odjelu za
dijagnostiku tuberkuloze,

- usavrSava postojece i uvodi nove metode i postupke rada,

- daje stru¢na misljenja na zahtjeve kod odredenih slucajeva,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom,

- osposobljenosti ste¢enoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu stetenom duzim radom u struci koje
primjenjuje tijekom obavljanja svih drugih poslova, ukljuéujuéi edukaciju drugih djelatnika,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

12. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST-SPECIJALIST SAVJETNIK 2

UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij medicine, specijalizacija iz mikrobiologije s parazitologijom/klini¢ke
mikrobiologije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu,
15 godina specijalistic¢kog staza ili 10 godina uzeg specijalistiCkog staZa ili primarijusa

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove i zadace struénog nadzora, koordinacije organiziranja i kontrole rada u odjelu,

- voditelj je jednog od odjela Sluzbe (osim Odjela za dijagnostiku tuberkuloze),

- usavrSava postojece i uvodi nove metode i postupke rada,

- daje stru¢na mi$ljenja na zahtjeve kod odredenih sludajeva,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom osposobljenosti stefenoj $kolovanjem,
specijalizacijom i radnim iskustvom,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu steenom duZim radom u struci koje
primjenjuje tijekom obavljanja svih drugih poslova, uklju¢ujuéi edukaciju drugih djelatnika,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.



13. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST-SPECIJALIST SAVJETNIK 3

a) Sluzba za epidemiologiju

UVIJETL diplomski sveuéilisni studij medicine, specijalizacija iz epidemiologije/javnog zdravstva/socijalne
medicine, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu, 15
godina specijalistickog staza ili 10 godina uzeg specijalisti¢kog staza ili primarijusa

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove i zadace iz djelatnosti sluzbe u okviru i po nadelima postignute stru¢ne
specijalizacije,

- obavlja terenski rad u podrucju javnog zdravstva, prikupljanje i evidenciju te obradu podataka u struénom
radu je samostalan i odgovoran za vodenje propisane zdravstvene i druge dokumentacije, evidencija i
izvjestaja,

- daje struéna misljenja na zahtjeve kod odredenih slu¢ajeva,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu ste¢enom duzim radom u struci,

- steceno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova ukljuujuéi edukaciju drugih djelatnika,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Sluzba za javno zdravstvo

UVIETIL: diplomski sveucilisni studij medicine, specijalizacija iz javnog zdravstva/socijalne medicine/
epidemiologije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom raunalu,
15 godina specijalistickog staza ili 10 godina uzeg specijalisti¢kog staza ili primarijusa

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove i zadaée iz djelatnosti sluzbe u okviru i po na¢elima postignute struéne
specijalizacije,

- u strutnom radu je samostalan i odgovoran za vodenje propisane zdravstvene i druge dokumentacije,
evidencija i izvjestaja,

- obavlja terenski rad u podruéju javnog zdravstva, prikupljanje i evidenciju te obradu podataka,

- sudjeluje u izradi stru¢nih misljenja iz nadleZnosti struke,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu ste¢enom duZim radom u struci,

- ste€eno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova uklju¢ujuéi edukaciju drugih djelatnika,

- obavljaisve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

¢) Sluzba za Skolsku i adolescentnu medicinu

UVIJETI: diplomski sveu¢ili$ni studij medicine, specijalizacija iz $kolske medicine/Skolske i adolescentne medicine,
odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom rafunalu, 15 godina
specijalistiCkog staza ili 10 godina uZeg specijalistiCkog staza ili primarijusa

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove i zadace iz djelatnosti sluzbe u okviru i po nadelima postignute struéne
specijalizacije,

- obavlja poslove i zadaée organiziranja rada specijalisti¢kog tima u provodenju plana i programa specifi¢nih
i preventivnih mjera zdravstvene zastite uéenika i redovitih studenata na podruéju svog djelovanja,

- obavlja terenski rad iz podruéja preventivne zdravstvene zastite djece i mladeZi,

- vodi evidenciju o izvr§enom radu tima, sudjeluje u struénim istrazivanjima i edukaciji,

- sudjelyje u izradi struénih misljenja iz nadleznosti struke,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu steGenom duZim radom u struci,

- ste€eno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova ukljuujuéi edukaciju drugih djelatnika,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

d) Sluzba za zdravstvenu ekologiju

UVIJETI: diplomski sveudili$ni studij medicine, specijalizacija iz epidemiologije/javnog zdravstva, odobrenje za
samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu, 15 godina specijalistickog
staza ili 10 godina uZeg specijalistiCkog staza ili primarijusa



OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove i zadaée iz djelatnosti sluZbe u okviru i po nadelima postignute struéne
specijalizacije,

- obavlja terenski rad, prikupljanje i evidenciju, te obradu podataka,

- daje strucna misljenja na temelju dobivenih rezultata ispitivanja uzoraka hrane i vode, te ostale poslove za
koje je stekao stru¢nu kvalifikaciju,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu ste¢enom duzim radom u struci,

- ste€eno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova ukljucujuéi edukaciju drugih djelatnika,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

e) Centar za zdravstvenu zastitu mentalnog zdravlja, prevencije i izvanbolni¢kog lije¢enja ovisnosti

UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij medicine, specijalizacija psihijatrije* odobrenje za samostalan rad, najmanje
15 godina specijalistickog staza doktora medicine ili 10 godina specijalisti¢kog staZza doktora medicine uZeg
specijaliste ili primarijusa, znanje rada na osobnom ra¢unalu

*specijalizacija iz javnog zdravstva/obiteljske medicine-do prestanka radnog odnosa postojecih dr.med.spec.

OPIS POSLOVA:

- obavlja slozene poslove i zadate iz djelatnosti sluzbe u okviru i po nadelima postignute struéne
specijalizacije,

- provodenje preventivno - edukacijskih poslova iz djelatnosti Centra,

- sudjeluje u izradi struénih mi§ljenja iz nadleZnosti struke,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu steéenom duzim radom u struci,

- steCeno iskustvo primjenjuje tijekom pregleda, obrade i lijeCenja pacijenata, kao i tijekom svih drugih
poslova koje obavlja, ukljuujuéi edukaciju drugih djelatnika,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

14. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST 1

UVIJETI: diplomski sveudili$ni studij medicine, specijalizacija iz klini¢ke mikrobiologije/mikrobiologije s
parazitologijom, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu,
1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadaée stru¢nog nadzora, koordinacije organiziranja i kontrole rada u odjelu,
- voditelj je Odjela za dijagnostiku tuberkuloze,
- usavrSava postojece i uvodi nove metode i postupke rada,
- daje stru¢na misljenja na struéne zahtjeve kod odredenih slu¢ajeva,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom osposobljenosti steCenoj $kolovanjem,
specijalizacijom i radnim iskustvom,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

15. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST 2

UVIJETI: diplomski sveudilisni studij medicine, specijalizacija iz klini¢ke mikrobiologije/mikrobiologije s
parazitologijom, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu,
1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadace struénog nadzora, koordinacije organiziranja i kontrole rada u odjelu,
- voditelj je jednog od odjela Sluzbe (osim Odjela za dijagnostiku tuberkuloze),
- usavrSava postojece i uvodi nove metode i postupke rada,
- daje stru¢na misljenja na struéne zahtjeve kod odredenih sluéajeva,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa strué¢nom,
osposobljenosti stecenoj skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,



- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

16. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST 3

a) Sluzba za epidemiologiju

UVIJETL diplomski sveuéiliSni studij medicine, specijalizacija iz epidemiologije/javnog zdravstva/socijalne
medicine, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 1
godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja sloZene poslove i zadace iz djelatnosti sluzbe u okviru i po nacelima postignute strune
specijalizacije,
- obavlja terenski rad u podru¢ju javnog zdravstva, prikupljanje i evidenciju te obradu podataka
- u struénom radu je samostalan i odgovoran za vodenje propisane zdravstvene i druge dokumentacije,
evidencija i izvjestaja,
- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Sluzba za javno zdravstvo

UVIJETIL: diplomski sveudili8ni  studij medicine, specijalizacija iz javnog zdravstva/socijalne
medicine/epidemiologije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom
raCunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja sloZene poslove i zadace iz djelatnosti sluzbe u okviru i po nac¢elima postignute stru¢ne
specijalizacije,
- u struénom radu je samostalan i odgovoran za vodenje propisane zdravstvene i druge dokumentacije,
evidencija i izvjestaja,
- obavlja terenski rad u podru¢ju javnog zdravstva, prikupljanje i evidenciju te obradu podataka,
- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

¢) Sluzba za §kolsku i adolescentnu medicinu

UVIJETTL diplomski sveucili$ni studij medicine, specijalizacija iz $kolske medicine/Skolske i adolescentne medicine,
odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog
iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove i zadace iz djelatnosti sluzbe u okviru i po nacelima postignute struéne
specijalizacije,

- obavlja poslove i zadace organiziranja rada specijalistickog tima u provodenju plana i programa specifi¢nih
i preventivnih mjera zdravstvene zastite u¢enika i redovitih studenata na podru¢ju svog djelovanja,

- obavlja terenski rad iz podrudja preventivne zdravstvene zastite djece i mladezi,

- vodi evidenciju o izvrSenom radu tima, sudjeluje u struénim istraZivanjima i edukaciji,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

d) Sluzba za zdravstvenu ekologiju

UVIETLdiplomski sveudilidni studij medicine, specijalizacija iz epidemiologije/javnog zdravstva, odobrenje za
samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu, 1 godina radnog iskustva u
struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja slozene poslove i zadale iz djelatnosti sluZbe u okviru i po nacelima postignute struéne
specijalizacije,
- obavlja terenski rad, prikupljanje i evidenciju, te obradu podataka,
- daje stru¢na mi$ljenja na temelju dobivenih rezultata ispitivanja uzoraka hrane i vode, te ostale poslove za
koje je stekao stru¢nu kvalifikaciju,



- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

e¢) Centar za zdravstvenu zaStitu mentalnog zdravlja, prevencije i izvabolni¢kog lijeCenja ovisnosti
UVIJETL: diplomski sveuéili$ni studij medicine, specijalizacija psihijatrije*, odobrenje za samostalan rad, znanje
rada na racunalu, 1 godina radnog iskustva

*specijalizacija iz javnog zdravstva/obiteljske medicine-do prestanka radnog odnosa postojeéih dr.med.spec.

OPIS POSLOVA:
- obavlja slozene poslove i zadaée iz djelatnosti centra u okviru i po naCelima postignute struéne
specijalizacije,
- provodenje preventivno - edukacijskih poslova iz djelatnosti Centra,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja centra i ravnatelja.

17. DOKTOR MEDICINE
UVIJETI (za sve): diplomski sveudili$ni studij medicine, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog
jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu

OPIS POSLOVA (za sve):
- samostalno obavlja poslove doktora medicine za koje je osposobljen, koji su iz djelokruga rada
sluzbe/centra,
- pod kontrolom i nadzorom doktora medicine specijaliste obavlja i ostale poslove iz djelokruga rada
sluzbe/centra,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe/centra 1
ravnatelja.

18. DOKTOR MEDICINE NA SPECIJALIZACIJI
UVIJETI (za sve): diplomski sveu¢ili$ni studij medicine, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog
jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu

OPIS POSLOVA (za sve):
- provodi specijalisti¢ko usavr§avanje sukladno Planu i Programu specijalistickog usavrSavanja,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe/centra i
ravnatelja.

19. ANALITICAR

UVIJETL: diplomski sveu¢ilidni studij prehrambenog inZenjerstva/kemijskog inZenjerstva/iz podrudja zdravstva,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina
radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- izraduje planove i pripremu uzorkovanja, sudjeluje u odrzavanju edukacije po posebnim propisima,
- po potrebi izlazi na teren i vr8i uzorkovanje,
- izraduje postupke validacije/verifikacije i procjene mjerne nesigurnosti za metode iz podru¢ja svog rada,
- sudjeluje u izradi ugovora o obavljanju usluga iz djelokruga rada,
- obavlja slozene poslove i zadace iz djelatnosti Sluzbe, poslove mikrobioloskih i kemijskih analiza,
- daje stru¢na misljenja o izvrSenim analizama u suradnji s voditeljem Sluzbe,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.



20. NUTRICIONIST

UVIJETI: diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski studij nutricionistickog smjera,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom raunalu, vozatka dozvola B kategorije, 1 godina
radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- provodi nutricionisti¢ka savjetovanja, izraduje jelovnike, izraduje struéne materijale i broSure i ostale
aktivnosti iz djelokruga nutricionizma,
- sudjeluje na projektima,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu ravnatelja.

21. PSIHOLOG

UVIJETI: sveuéilisni diplomski studij psihologije (magistar psihologije), poloZen struéni ispit, osnovna dopusnica
za obavljanje psiholoske djelatnosti, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom rac¢unalu, 1 godina
radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja slozene poslove i zadace iz djelatnosti centra te ostale poslove za koju je stekao stru¢nu
kvalifikaciju 1 obrazovanje,

- obavlja psihologijsko testiranje dijagnosti¢kim klini¢kim testovima,

- provodi individualno i grupno testiranje te interpretaciju i sintezu dobivenih rezultata,

- pruza usluge psiholoskog savjetovanja,

- neposredno provodi niz primarno preventivnih aktivnosti te mjera rane sekundame prevencije,

- organizira specifi¢ni individualni, grupni i obiteljski savjetodavni tretman za mlade osobe sklone rizi¢nom
ponasanju i njihove obitelji,

- stru€no usavrSavanje i edukacija,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja centra i ravnatelja.

22. BIOTEHNOLOG/BIOLOG U ZDRAVSTVU 2-ANALITICAR
UVIJETIL: diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski studij biotehnoloskog/biolodkog
smjera, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja sloZene poslove i zadace iz djelatnosti SluZzbe,
- prema potrebi, odlazi na teren,
- obavlja poslove mjerenja koncetracije alergene peludi*,
- obavlja sloZzene poslove i zadade iz djelatnosti Sluzbe, poslove mikrobioloskih i kemijskih analiza,
- izraduje postupke validacije/verifikacije i procjene mjerne nesigurnosti za metode iz podruéja svog rada,
- sudjeluje u izradi ugovora o obavljanju usluga iz djelokruga rada
- sudjeluje u strunim i znanstvenim projektima i posebnim istraZivanjima,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

*odnosi se samo na biologa u zdravstvu

23. BIOLOG U ZDRAVSTVU/MOLEKULARNI BIOLOG 2

UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij molekularne biologije, diplomski sveuéili§ni studij bioloSkog smjera/smjera
molekularne biologije, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog
iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja sloZene poslove iz podruéja svog rada,
- provodi postupke izolacija DNA/RNA,



provodi postupke purifikacije izoliranih nukleinskih kiselina,

provodi postupke pohrane nukleinskih kiselina,

rukuje uredajima za molekularnu dijagnostiku pomod¢u kojih se vrii amplifikacija nukleinskih kiselina
konvencionalnom metodom lan¢ane reakcije polimerazom (engl. PCR - Polimeraze Chain Reaction), real-
time PCR, imunoenzimski test (ELISA) - PCR,

odgovoran je za vodenje propisane dokumentacije, evidencije i izvjestaja,

obavlja sloZene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

odgovoran je za vodenje propisane dokumentacije, evidencije i izvjestaja,

obavlja slozene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

obavlja statistiCke analize rada laboratorija,

u dogovoru s voditeljem odjela vr$i odabir analitikog postupka prema za to struéno opravdanoj analiti¢koj
metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela provodi postupke vanjske kontole laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je zavodenju dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za instrumente, kemikalije, pribor i
sliéno,

prati potrosnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se koriste u dijagnosti¢kim
postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnosti¢kim postupcima,

prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti ste¢enoj §kolovanjem, specijalizacijom i radnim
iskustvom,

u stru€nom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema dogovoru sa voditeljem i u suradnji,
obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

24. BIOLOG U ZDRAVSTVU 2
UVIETI (za sve): diplomski sveuéilisni studij bioloskog smjera, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na
osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

a) Sluzba za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju
OPIS POSLOVA;

obavlja sloZenije poslove i zadacée iz podruéja djelatnosti Sluzbe,

obavlja poslove organizacije uzimanja uzoraka na terenu, te provodenje laboratorijskog ispitivanja
sredstava za DDD,

obavlja struéni nadzor nad provedbom preventivne DDD,

obavlja uzorkovanje i kontrolu povrsina i predmeta tretiranih bioloskim sredstvima,

sudjeluje u radu odjelnog tima za praéenje ekoloskih prilika,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Centar za kontrolu komaraca
OPIS POSLOVA:

obavlja sloZenije poslove i zadace iz podrugja djelatnosti centra,

obavlja poslove organizacije i upravljanja procesom sterilizacije, procesom molekularnih analiza te uzima
uzorke na terenu,

sudjeluje u istraZivanju i razvoju metoda kontrole komaraca,

sudjeluje u osiguranju i unaprijedeniju kvalitete usluga,

radi na provodenju europskih, nacionalnih i regionalnih programa i projekata,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja centra i ravnatelja.



25,

ZDRAVSTVENI RADNIK U ZDRAVSTVENOM ZAVODU-MAGISTAR SANITARNOG

INZENJERSTVA

UVIETI (za sve): diplomski sveudili$ni studij sanitarnog inZenjerstva/specijalisticki diplomski stru¢ni studij
sanitarnog inZenjerstva, odobrenje za samostalan rad, poznavanje rada na osobnom raunatu, 1 godina radnog
iskustva u struci

a) Sluzba za zdravstvenu ekologiju
OPIS POSLOVA:

obavlja slozene poslove i zadace prema vrsti laboratorija,

sudjeluje u sloZenim analizama, uzoraka,

radi na projektima,

po potrebi izlazi na teren, uzorkuje,

obavlja sloZene poslove prikupljanja, kontrole, obrade, statisticke pripreme i unoSenje podataka za
kompjutorsku obradu,

u timu je za zdravstvenu ekologiju,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Sluzba za epidemiologiju
OPIS POSLOVA:

obavlja sloZene poslove iz djelokruga rada SluZbe u skladu sa stru€nom osposobljenosti steenoj
Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja slozene poslove prikupljanja, kontrole, obrade, statisti¢ke pripreme i uno$enje podataka za obradu,
terenski rad u podrucju javnog zdravstva,

organizira i sudjeluje u provodenju zdravstvenog odgoja i zdravstvenog prosvjecivanja,

sudjeluje u radu HACCP tima,

predlaze i provodi preventivne i protuepidemijske mjere u dogovoru sa lijeénikom epidemiologom,
uoCavanje sanitarno-higijenskih nepravilnosti na raznim podruéjima ljudske djelatnosti i predlaze mjera za
njihovu sanaciju (samostalno planira, nadzire, provodi i procjenjuje),

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

¢) SluZzba za dezinfekciju dezinsekciju i deratizaciju
OPIS POSLOVA:

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom osposobljenosti stedenoj $kolovanjem i
radnim iskustvom.

samostalno prikuplja, kontrolira, obraduje i analizira statisti¢ke podatke o $tetnicima,

izlazi na teren, uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove,

predlaze mjere dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije,

proucava probleme i odreduje prioritete za izradu programa mjera i provedbenog plana za sustavne
dezinsekcije 1 deratizacije,

obavlja stru¢ni nadzor nad provedbom preventivne DDD,

radi na nacionalnim i medunarodnim programima i projektima,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

d) Centar za kontrolu komaraca
OPIS POSLOVA:

obavlja poslove iz djelokruga rada centra u skladu sa struénom osposobljenosti ste¢enoj Skolovanjem i
radnim iskustvom,

izlazi na teren, uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove,

samostalno prikuplja, kontrolira, obraduje i analizira podatke prikupljene na terenu,

proucava probleme i odreduje prioritete za izradu programa mjera i provedbenog plana za sustavne
dezinsekcije i deratizacije,

radi na provodenju europskih, nacionalnih i regionalnih programa i projekata,



- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja centra i ravnatelja.

26. ZDRAVSTVENI RADNIK U ZDRAVSTVENOM ZAVODU-MAGISTAR SESTRINSTVA

UVIJETT: diplomski sveuéili$ni studij sestrinstva/specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij javnog zdravstva, odobrenje
za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu, 1 godine radnog iskustva u
struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZenije poslove i zadaée iz djelatnosti sluzbe,

- obavlja terenski rad u podru¢ju djelatnosti sluzbe,

- prikuplja, evidentira, unosi i obraduje podatke te obavlja i ostale poslove za koje je stekao struénu
kvalifikaciju obrazovanjem, a po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja,

- u timu s lijenikom medicine sudjeluje u provodenju i organiziranju specifi¢nih i preventivnih mjera
zdravstvene zastite prema planu i programu,

- vodi evidenciju o izvr§enom radu tima,

- organizira i sudjeluje u preventivnim akcijama,

- radi na promicanju zdravlja,

- sudjeluje u struénim istraZivanjima i edukaciji medicinskih sestara,

- radi na osiguranju i unaprjedenju kvalitete zdravstvene zastite,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

27. ZDRAVSTVENI RADNIK U ZDRAVSTVENOM ZAVODU-VODITELJ KVALITETE

UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij medicine, specijalizacija iz klini¢ke mikrobiologije/mikrobiologije s
parazitologijom, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu,
1 godina radnog iskustva u struci

ili

diplomski sveudili$ni studij ili integrirani prediplomski i diplomski sveuéilisni studij zdravstvenog usmjerenja iz
podrucja djelatnosti sluZbe, odobrenje za samostalni rad (ako ga izdaje komora), poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- izrada Priruénika za kvalitetu i ostale dokumentacije sustava kvalitete prema normi HRN EN ISO 15189,
- implementacija sustava kvalitete u procesu akreditiranja laboratorija,
- odrzavanje dokumentacije,
- planiranje i provodenje unutra$nje neovisne ocjene sustava kvalitete,
- izrada izvje$ca o ocjeni sustava kvalitete,
- otvaranje i nadziranje provodenja popravnih i preventivnih radnji,
- kontrola i ¢uvanje zapisa o kvaliteti,
- predlaganje mjera za poboljSanje sustava kvalitete,
- komunikacija s Hrvatskom akreditacijskom agencijom,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluZbe i ravnatelja.

28. VODITELJ KVALITETE

UVIJETTI: diplomski sveuc¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ili§ni studij: kemijske/
kemijsko-inzenjerske/biotehnoloske/prehrambeno-tehnoloske/prehrambeno-biotehnoloske/bioloske struke,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- izraduje Priruénik za kvalitetu i ostalu dokumentaciju sustava kvalitete,
- odrzava dokumentaciju sustava kvalitete,
- organizira unutra$nje neovisne ocjene,
- izraduje izvjesce o ocjeni sustava kvalitete,
- otvara i nadzire provodenje popravnih i preventivnih radnji,



- kontrolira i ¢uva zapise o kvaliteti,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

29. ZDRAVSTVENI SURADNIK 2
UVIJETI: preddiplomski sveucili$ni studij prehrambene/kemijske struke ili struéni studij prehrambene tehnologije,
znanje rada na osobnom racunalu, 1 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja sloZenije poslove i zadaée u analiti¢kom laboratoriju prema vrsti laboratorija,
- obavlja poslove terenskog uzorkovanja i ostale poslove za koje je stekao stru¢na znanja i ovlastenja,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluZzbe i ravnatelja.

30. ZDRAVSTVENI RADNIK PRVOSTUPNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 1-PRVOSTUPNIK
MEDICINSKO-LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE

UVIJETIL: preddiplomski sveu€iliSni studij/stru¢ni studij medicinsko-laboratorijske dijagnostike, odobrenje za
samostalan rad, znanje rada na osobnom racunalu, vozacki ispit B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- organizira uzimanje, dostavu i pohranu bioloskog materijala,
- izvrSava predanaliti¢ku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliti¢ku pripremu uzoraka,
- obavlja poslove i zadace sloZene mikrobioloske dijagnostike na Odjelu za dijagnostiku tuberkuloze,
- primjenjuje sva dostupna znanja iz podru¢ja medicinsko laboratorijske djelatnosti,
- obavlja poslove i vr§i sloZene analize na aparatima,
- sudjeluje u izradi i pripremi protokola,
- sudjeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete
- obavlja poslove iz djelokruga rada SluZzbe u skladu sa stru¢nom osposobljenosti steGenoj $kolovanjem i
radnim iskustvom,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

31. ZDRAVSTVENI RADNIK PRVOSTUPNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 2 - PRVOSTUPNIK
MEDICINSKO - LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE

UVIJETIL: preddiplomski sveuciliSni studij/struéni studij medicinsko-laboratorijske dijagnostike, odobrenje za
samostalan rad, znanje rada na osobnom racunalu, vozacki ispit B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- organizira uzimanje, dostavu i pohranu biolo§kog materijala,
- izvrSava predanaliti¢ku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliti¢ku pripremu uzoraka,
- obavlja poslove i zadace sloZzene mikrobioloske dijagnostike prema vrsti laboratorija,
- primjenjuje sva dostupna znanja iz podrucja medicinsko laboratorijske djelatnosti,
- obavlja poslove i vr$i sloZene analize na aparatima,
- sudjeluje u izradi 1 pripremi protokola,
- sudjeluje u programima unutamje i vanjske kontrole kvalitete
- obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa struénom osposobljenosti ste¢enoj §kolovanjem i
radnim iskustvom,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja stuzbe i ravnatelja.

32. ZDRAVSTVENI RADNIK PRVOSTUPNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 2 - SANITARNI INZENJER
UVIJETI (za sve): preddiplomski sveuéili$ni studij ili struéni studij sanitarnog inZenjerstva, odobrenje za samostalan
rad, znanje rada na osobnom ratunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA (za sve):
- obavlja sloZenije poslove i zadace iz djelatnosti sluzbe/centra,
- obavlja stru¢ni nadzor nad provedbom preventivne DDD u Sluzbi za DDD,
- obavlja terenski rad te ostale poslove za koje je stekao struéna znanja,



obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

33. ZDRAVSTVENI RADNIK PRVOSTUPNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 3 - VISI ZDRAVSTVENI
TEHNICAR/ SANITARNI INZENJER

UVIJETIL: preddiplomski sveu¢ili$ni studij ili struéni studij sanitarnog inZenjerstva, odobrenje za samostalan rad,
znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom osposobljenosti ste€enoj $kolovanjem i

radnim iskustvom,

obavlja sloZene poslove i zadace iz djelatnosti Sluzbe, prikupljanja, kontrole, obrade statistiCke pripreme i

uno$enje podataka za obraduy,

obavlja terenski rad u podru¢ju javnog zdravstva,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluZbe i ravnatelja.

34. MEDICINSKA SESTRA /MEDICINSKI TEHNICAR PRVOSTUPNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 3
UVIJETI: preddiplomski sveucilidni studij ili struéni studij sestrinstva, odobrenje za samostalni rad, znanje rada na
osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

obavlja slozenije poslove i zadaée iz djelatnosti Sluzbe,

obavlja terenski rad te ostale poslove za koje je stekao struéna znanja,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe/centra i
ravnatelja.

35. TEHNICAR U JAVNOM ZDRAVSTVU-2

UVIJETI (za sve): SSS za zanimanje sanitarnog, kemijskog, prehrambenog ili ekoloskog tehniCara, vozadki ispit B
kategorije, odobrenje za samostalan rad za sanitarnog tehni¢ara, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog
iskustva u struci

a) Sluzba za zdravstvenu ekologiju
OPIS POSLOVA:

obavlja jednostavne analize, priprema jednostavnijih reagensa, oéitava rezultate, terenski rad, uzorkovanje,
obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa struénom osposobljeno$éu steenom Skolovanjem i
radnim iskustvom,

odrzava Cistocu laboratorija,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Centar za kontrolu komaraca
OPIS POSLOVA:

samostalno obavlja operativno-tehni¢ke poslove na terenu,

obavlja poslove i zadace prikupljanja, kontrole, obrade statisticke pripreme i unoSenje podataka za
kompjutersku obradu,

priprema i odrzava postupak uzgoja komaraca kao i pripremu materijala za molekulame analize,

obavlja poslove iz djelokruga rada centra u skladu sa struénom osposobljeno$¢u steCenom $kolovanjem i
radnim iskustvom,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja centra i ravnatelja.

36. ZDRAVSTVENI RADNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 2- SANITARNI TEHNICAR
UVIJETI: SSS za zanimanje sanitarnog tehnicara, odobrenje za samostalan rad, znanje rada na osobnom racunalu, 1
godina radnog iskustva u struci



a) Sluzba za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju

OPIS POSLOVA:
- samostalno obavlja operativno-tehni¢ke poslove na terenu (obvezni—preventivni protuepidemijski DDD
postupci),
- obavlja poslove i zadace prikupljanja, kontrole, obrade statisticke pripreme i unoSenje podataka za
kompjutersku obradu,

- obavlja stru¢ni nadzor nad provedbom preventivne DDD,

- obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa struénom osposobljeno$éu steGenom $kolovanjem i
radnim iskustvom,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Centar za kontrolu komaraca
OPIS POSLOVA:
- samostalno obavlja operativno-tehni¢ke poslove na terenu,
- obavlja poslove i zadace prikupljanja, kontrole, obrade statisti€ke pripreme i unosenje podataka za
kompjutersku obradu,
- priprema i odrZava postupak uzgoja komaraca kao i pripremu materijala za molekulame analize,
- obavlja poslove iz djelokruga rada centra u skladu sa stru¢nom osposobljenoi¢u ste¢enom Skolovanjem i
radnim iskustvom,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja centra i ravnatelja.

37. ZDRAVSTVENI RADNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 1- ZDRAVSTVENO-LABORATORIJSKI
TEHNICAR

UVIETI: SSS za zanimanje zdravstveno-laboratorijskog tehnicara, vozacka dozvola B kategorije, odobrenje za
samostalan rad, znanje rada na osobnom radunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- sudjeluje u prijemu materijala, provjeri sukladnosti uzoraka i popratne dokumentacije te provjeri
prihvatljivosti uzoraka na analizu,

- obavlja poslove i zadace jednostavnije mikrobioloske dijagnostike na Odjelu za dijagnostiku tuberkuloze,

- sudjeluje u jednostavnim analizama uzoraka,

- izraduje mikroskopske preparate i mikroskopira uz kontrolu nadredenog struénjaka,

- obraduje uzorke prema protokolima za obradu uz vodenje nadredenog struénjaka,

- obavlja poslove iz djelokruga rada SluZbe u skladu sa struénom osposobljenosti steCenoj Skolovanjem i
radnim iskustvom,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

38. ZDRAVSTVENI RADNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 2-ZDRAVSTVENO-LABORATORIJSKI
TEHNICAR

UVIJETI: SSS za zanimanje zdravstveno-laboratorijskog tehnifara, vozatka dozvola B kategorije, odobrenje za
samostalan rad, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- sudjeluje u prijemu materijala, provjeri sukladnosti uzoraka i popratne dokumentacije te provjeri
prihvatljivosti uzoraka na analizu,

- obavlja poslove i zadace jednostavnije mikrobioloske dijagnostike prema mikrobioloskoj djelatnosti odjela

- sudjeluje u jednostavnim analizama uzoraka,

- izraduje mikroskopske preparate i mikroskopira uz kontrolu nadredenog stru¢njaka,

- obraduje uzorke prema protokolima za obradu uz vodenje nadredenog struénjaka,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom osposobljenosti ste¢enoj $kolovanjem i
radnim iskustvom,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili 8ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.



39. ZDRAVSTVENI RADNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 2 - RADNIK NA PRIPREMI PODLOGE
UVIETI: SSS zdravstvenog usmjerenja, znanje rada na osobnom ra¢unalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- provodi postupke autoklaviranja i sterilizacije u suhom sterilizatoru,
- vodi brigu o nabavi potrebnih bujona, agara, suplementa, supstanci i kemikalija za izradu hranjivih podloga,
- provodi postupke vezane za pripremu hranili§ta i otopina,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

40. MEDICINSKA SESTRA /MEDICINSKI TEHNICAR U JAVNOM ZDRAVSTVU 3

UVIJETI (za sve): SSS za zanimanje medicinske sestre, odobrenje za samostalan rad, znanje rada na osobnom
raCunalu, 1 godina radnog iskustva u struci (osim zavriene srednje medicinske $kole po petogodisnjem programu
obrazovanja za zanimanje medicinska sestra/medicinski tehniéar)

OPIS POSLOVA (za sve):

- obavlja jednostavnije poslove i zadace iz djelatnosti sluzbe/centra,

- obavlja terenski rad iz podru¢ja zadace iz djelatnosti sluzbe/centra,

- prikuplja, evidentira, unosi i obraduje podatke,

- obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa struénom osposobljeno$éu stetenoj $kolovanjem i
radnim iskustvom,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe/centra i
ravnatelja.

41. MEDICINSKA SESTRA/MEDICINSKI TEHNICAR/ZDRAVSTVENI RADNIK U JAVNOM
ZDRAVSTVU 3-SANITARNI TEHNICAR

UVIJETI: SSS za zanimanje medicinske sestre/ sanitarnog tehni¢ara, odobrenje za samostalan rad, znanje rada na
osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci (osim zavrSene srednje medicinske $kole po petogodidnjem
programu obrazovanja za zanimanje medicinska sestra/medicinski tehni¢ar)

OPIS POSLOVA:
- obavlja jednostavnije poslove i zadaée iz djelatnosti sluzbe, terenski rad u podrudju javnog zdravstva,
prikupljanje, evidenciju, unos i obradu podataka,
- obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa stru¢nom osposobljeno$céu stedenoj $kolovanjem i
radnim iskustvom,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

42. VISI SAVJETNIK 1 ZA PRAVNE POSLOVE
UVIJETL sveuciliSni integrirani preddiplomski i diplomski studij prava, znanje rada na osobnom radunalu,
poznavanje jednog stranog jezika, 5 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- daje stru¢na misljenja na zahtjeve kod odredenih sluéajeva,
- izraduje prijedloge op¢ih akata ravnatelja, Upravnog vijeéa, Struénog vijeca,
- izraduje prijedloge pojedinac¢nih akata ravnatelja,
- izraduje ovrSne prijedloge, podneske i prijedloge za sudove i ostala tijela,
- izraduje ugovore, sporazume i izvansudske nagodbe,
- vodi propisani postupak za prodaju/kupnju nekretnina, izrada dokumenata i vodenje evidencije o istome,
- vodi Registra nekretnina,
- priprema dokumenata i provodenje propisanog postupka za prijam radnika u radni odnos,
- suraduje s Osjecko-baranjskom Zupanijom, Hrvatskim zavodom za zdravstveno osiguranje, Hrvatskim
zavodom za mirovinsko osiguranje i Ministarstvom zdravstva,



sudjeluje u ugovaranju specijalisticko-konzilijarme i primarne zdravstvene zastite s Hrvatskim zavodom za
zdravstveno osiguranje,

vodi postupke zbog povreda radnih duZnosti,

izraduje izvje$ca iz domene pravnih, kadrovskih i opéih poslova,

priprema dokumenata i provedba propisanog postupka u svezi upuéivanja zdravstvenih radnika na
specijalizacije,

daje stru¢na misljenja na zahtjeve kod odredenih sluéajeva,

ima savjetodavnu ulogu temeljenu na iskustvu ste¢enom duzim radom u struci,

steCeno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova uklju¢ujuéi edukaciju drugih djelatnika,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

43. VISI SAVJETNIK 1 ZA EKONOMSKE POSLOVE
UVIETI (ZA SVE): sveudili$ni diplomski studij ekonomije, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na
osobnom radunalu, 5 godina radnog iskustva u struci

a) Sluzba za racunovodstvo i financijske poslove
OPIS POSLOVA:

daje stru¢na misljenja na zahtjeve kod odredenih slucajeva,

sudjeluje u izradi zavrSnog obraduna, u primjeni opéih akata u podruéju raéunovodstva,

kontrolira financijsko ratunovodstvenu dokumentaciju, obavlja nadzor i prati tijek knjigovodstvenih
poslova,

izrada sloZenijih plansko-analiti¢kih dokumenata sukladno vazeCem Zakonu o proradunu,

izrada prijedloga financijskog plana i rebalansa financijskog plana ustanove sukladno vaze¢em Zakonu o
proracunu u koordinaciji s voditeljima stru¢nih sluzbu,

priprema podatke za redovita mjeseéna izvjes¢a, analizu poslovanja druge poslove u skladu sa struénom
osposobljenosti ste¢enoj $kolovanjem i radnim iskustvom,

ima savjetodavnu ulogu temeljenu na iskustvu ste¢enom duzim radom u struci,

ste¢eno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova ukljuéujuéi edukaciju drugih djelatnika,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Sluzba za nabavu
OPIS POSLOVA:;

daje stru¢na misljenja na zahtjeve kod odredenih slu¢ajeva,

sudjeluje u pripremi plana nabave za kalendarsku godinu sukladno Zakonu o javnoj nabavi, te rebalansa
plana nabave,

sudjeluje u pripremi ponudbene dokumentacije iz podrucja javne nabave, te pozivnih objava u
elektroni¢kom oglasniku javne nabave,

vodi evidencije zaklju¢enih ugovora, izraduje izvje§¢a o provedenim postupcima i zaklju€enim ugovorima
obavlja poslove koorespodencije sa Osjecko-baranjskom Zupanijom vezano za odobrena decentralizirana
sredstva, dostavlja potrebne dokumente, prati realizaciju te sudjeluje u pripremi rebalansa decentraliziranih
sredstava,

1zraduje narudzbenice,

obavlja poslove koorespodencije s dobavljad¢ima, strué¢nim sluZbama i rjeSava eventualne reklamacije,
obavlja sustinsku kontrolu rauna (provjerom vrste, koli¢ine, kvalitete i ostalih sastojaka isporucenog s
narucenim ili ugovorenim),

kompletira radun s pripadaju¢om dokumentacijom (narudzbenica/ugovor, primka, izdatnica, otpremnica,
radni nalog) i dostavlja u Sluzbu za raéunovodstvo i financijske poslove,

ima savjetodavnu ulogu temeljenu na iskustvu steCenom duzim radom u struci,

ste¢eno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova ukljuéujuéi edukaciju drugih djelatnika,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.



44. VISI SAVJETNIK 1 ZA PROVEDBU EU PROJEKATA

UVIJETI: diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij prirodnih ili
drustvenih znanosti, aktivno poznavanje engleskog jezika, znanje rada na osobnom racunalu (napredno koristenje
Word, Excel, PowerPoint, Intemet), 5 godina radnog iskustva u struci, poZeljno iskustvo u radu na projektima
sufinanciranim sredstvima EU.

OPIS POSLOVA:

daje stru¢na misljenja na zahtjeve kod odredenih slucajeva,

sudjeluje u realizaciji svih pripremnih i provedbenih aktivnosti u suradnji s ¢lanovima projektnog tima, i
svim ostalim vanjskim dionicima projektnog ciklusa,

obavlja sloZenije poslove i zadace iz podrucja djelatnosti sluzbe,

priprema i izraduje financijska izvjesca,

vodi i arhivira projektnu dokumentaciju,

ima savjetodavnu ulogu temeljenu na iskustvu steenom duzim radom u struci,

steCeno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova ukljuéujuéi edukaciju drugih djelatnika,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

45, VISI SAVJETNIK 2 ZA PRAVNE POSLOVE
UVIJETI: sveudili$ni integrirani preddiplomski i diplomski studij prava, znanje rada na osobnom racunalu,
poznavanje jednog stranog jezika, 4 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

obavlja vrlo sloZene poslove iz podrucja svog obrazovanja i djelokruga rada sluzbe

izraduje nacrte ugovora i drugih pravnih akata koje Zavod predlaze drugim pravnim subjektima,
zastupa Zavod pred sudovima i drugim nadleZznim tijelima na temelju punomoéi,

daje pravne savjete i misljenja povodom zahtjeva radnika iz podrudja prava i obveza iz rada i po osnovi
rada,

provodi natjecaje prilikom zaposljavanja,

priprema dokumente i provodi propisani postupak u svezi upucivanja zdravstvenih radnika na
specijalizacije,

sudjeluje u pripremi i provedbi sklapanja ugovora o radu, prestanka i otkaza ugovora o radu,

izraduje prijedloge o ovrsi te obavlja i druge poslove vezano uz provodenje ovr$nog postupka,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

46. VISI SAVJETNIK 2-TAJNIK RAVNATELJA
UVIJETT: sveudili$ni integrirani preddiplomski i diplomski studij prava, znanje rada na osobnom racunalu,
poznavanje jednog stranog jezika, 4 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

koordinira i povezuje rad svih organizacijskih jedinica s Ravnateljstvom,

prikuplja informacije, predlaze i nadzire rokove sastanaka,

prikuplja i organizira distribuciju informacija i naloga ravnatelja,

izraduje ugovore iz podrudja trgovackog prava i ostalih podrucja vezanih uz djelatnost Ustanove te
sudjeluje u pripremi i provedbi sklapanja ugovora o radu,

organizira sjednice Upravnog vijeca, izraduje zapisnike, odluke i zakljucke sa sjednica Upravnog vijeca,
vodi arhivu sjednica,

pise poslovna i stru¢na pismena i ostalu korespondenciju te odgovara na njih,

vodi evidenciju o radnom vremenu Ravnateljstva i Jedinice za osiguranje i unapredenje kvalitete
zdravstvene zastite,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.



47. VISI SAVJETNIK 2 ZA EKONOMSKE POSLOVE
UVIETI (za sve): sveutili$ni diplomski studij ekonomije, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na
osobnom racunalu, 4 godine radnog iskustva u struci

a) Sluzba za racunovodstvo i financijske poslove
OPIS POSLOVA:
- sudjelyje u izradi zavr§nog obracuna, u primjeni op¢ih akata u podruéju raGunovodstva,
- kontrolira financijsko ra¢unovodstvenu dokumentaciju, obavlja nadzor i prati tijek knjigovodstvenih
poslova,
- vodi brigu o placanju svih dospjelih obveza i naplatu potrazivanja, te o uskladenosti analiti€kog
knjigovodstva s glavnom knjigom,
- priprema podatke za redovita mjesecna izvje§€a, analizu poslovanja druge poslove u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti ste¢enoj §kolovanjem i radnim iskustvom,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Sluzba za nabavu
OPIS POSLOVA:
- sudjeluje u pripremi plana nabave za kalendarsku godinu sukladno Zakonu o javnoj nabavi, te rebalansa
plana nabave,
- sudjeluje u pripremi ponudbene dokumentacije iz podruéja javne nabave, te pozivnih objava u
elektronickom oglasniku javne nabave,
- vodi evidencije zaklju€enih ugovora, izraduje izvje$¢a o provedenim postupcima i zakljuéenim ugovorima
- obavlja poslove koorespodencije sa Osjecko-baranjskom Zupanijom vezano za odobrena decentralizirana
sredstva, dostavlja potrebne dokumente, prati realizaciju te sudjeluje u pripremi rebalansa decentraliziranih
sredstava,
- izraduje narudZzbenice,
- obavlja poslove koorespodencije s dobavljat¢ima, struénim sluZbama i rje$ava eventualne reklamacije,
- obavlja sustinsku kontrolu raduna (provjerom vrste, koli¢ine, kvalitete i ostalih sastojaka isporu¢enog s
naru¢enim ili ugovorenim),
- kompletira raun s pripadaju¢om dokumentacijom (narudzbenica/ugovor, primka, izdatnica, otpremnica,
radni nalog) i dostavlja u Sluzbu za ra¢unovodstvo i financijske poslove,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

48. VISI SAVJETNIK 2 ZA PROVEDBU EU PROJEKATA

UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij prirodnih ili
drustvenih znanosti, aktivno poznavanje engleskog jezika, znanje rada na osobnom radunalu (napredno koristenje
Word, Excel, PowerPoint, Internet), 4 godina radnog iskustva u struci, pozeljno iskustvo u radu na projektima
sufinanciranim sredstvima EU.

OPIS POSLOVA:
- sudjeluje u realizaciji svih pripremnih i provedbenih aktivnosti u suradnji s ¢lanovima projektnog tima, i
svim ostalim vanjskim dionicima projektnog ciklusa,
- obavlja slozenije poslove i zadace iz podruéja djelatnosti sluzbe,
- priprema i izraduje financijska izvjesca,
- vodi i arhivira projektnu dokumentaciju,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

49. VISI SAVJETNIK 2 ZA ZASTITU NA RADU I ZASTITU OD POZARA

UVIETI: diplomski sveudili$ni studiji ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz podruéja zdravstva,tehni¢kih,
biotehniCkih, prirodnih znanosti ili iz podru¢ja djelatnosti Zavoda, poloZen opéi i posebni dio struénog ispita za
struénjaka zaStite na radu ili polaganje u roku od 6 mjeseci od rasporeda na radno mjesto, polozen struéni ispit za



zaStitu od pozara ili polaganje u roku od 6 mjeseci od rasporeda na radno mjesto, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
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obavlja poslove iz podruéja zastite na radu,

obavlja poslove iz podrucja zastite od poZara,

sudjeluje u izradi op¢ih akata iz podruéja zastite na radu i zastite od pozara,

briga o periodi¢nim pregledima uredaja i opreme, radne okoline i vodenje evidencije o istom,

suraduje s tijelima inspekcije rada, ovlastenim ustanovama i trgovackim drustvima koji se bave poslovima
zastite na radu te s glavnim inZenjerima Zavoda,

obavlja savjetodavne poslove sa potpunom stru¢nom neovisno$éu u odnosu na poslodavca i njegove
ovlastenike te radnike i njihove povjerenike u skladu s odredbama zakona o zastiti na radu, drugih propisa o
za§titi na radu, kolektivnih ugovora i pravilima struke,

pruza struénu pomo¢ poslodavcu i njegovim ovla$tenicima te radnicima i njihovim povjerenicima u
provedbi i unapredivanju zastite na radu,

potice poslodavca i njegove ovlastenike na uklanjanje utvrdenih nedostataka u pogledu zastite na radu,
prati i raS€lanjuje podatke u svezi s ozljedama na radu i profesionalnim bolestima te izraduje godiSnje
izvjesée za potrebe poslodavca,

sudjeluje u izradi poslovne strategije i operativnih planova i programa poslovanja poslodavca u dijelu u
kojem se moraju odnositi na zastitu na radu,

sudjeluje u izradi opéih akata iz podrudja zastite na radu i zastite od poZara,

sudjeluje u radu odbora zastite na radu,

sudjeluje u izradi plana obrane i civilne zastite,

pruza stru¢na pomo¢ u organiziranju propisanih vjezbi evakuacije i spasavanja,

brine o upuéivanju na periodi¢ne preglede radnike koji rade na poslovima s posebnim uvjetima rada,

vodi arhivu zastite na radu i zaStite od poZzara,

provodi unutarnji nadzor nad primjenom pravila zastite na radu,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

INFORMATICKI SPECIJALIST

UVIJETT: visoka struéna sprema prema prijasnjim vaZeéim propisima odnosno zavr$en preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili integrirani sveu¢ili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij informaticke, racunarske,
prirodoslovno-matematicke, elektrotehnicke ili druge odgovarajuée struke, napredno koristenje Windows
operativnog sustava i aplikacija, napredno poznavanje rada posluZiteljskih i osobnih racunala,poznavanje engleskog
jezika,vozacka dozvola B kategorije, 5 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

poznaje arhitekturu i rad informacijskih sustava i telekomunikacijskih tehnologija,

prati strune forume, nove tehnologije i druge programske pakete,

poznaje gradu raCunala, operacijske sustave, programske jezike, baze podataka, raunalne mreze,
poznaje poslovno informacijski sustav tvrtke za koju obavlja poslove,

upravlja, organizira i koordinira radom informatike u ustanovi,

koordinira informati¢ke poslove s programerima poslovnog informacijskog sustava,

koordinira s drzavnim institucijama oko koristenja drZzavnih servisa i programa te ih implementira u
ustanovi,

nadzire kompletan informaticki sustav te procjenjuje i predlaze potrebne resurse i nabavku nove ra¢unalne
opreme,

obavlja poslove odrZavanja 1 administriranja ra¢unalnih sustava,

upravlja korisnicima, azurira dozvole pristupa sluzbenika i namjestenika raunalnim resursima,
kontrolira rad i implementaciju sigurnosnih postavki ra¢unalnih sustava,

vodi poslove analize 1 planiranja vezanih za odrzavanje ra¢unalnih sustava,

obavlja poslove kontrole i nadzora nad izvodenjem funkcija raunalnih sustava,



51.

obavlja poslove vezane za evidencija o zaduZivanju i razduZivanju informati¢ke opreme,

samostalno otkriva i rjeSava probleme u radu informati¢kih sustava,

vri pregled racunala, nadzor rada antivirusne zastite, backupa, nadogradnji operativnog sustava i aplikacija,
odrzava racunala, servera, mrezne infrastrukture, nadogradnja postojee opreme,

kontaktira servisnu podrsku i organizira rje§avanje nastalih problema na programskoj i raéunalnoj opremi,
administriranje, instalacija, odrZavanje i rjeSavanje problema koji se pojavljuju u radu aplikacija na
Windows serverima,

sudjeluje u planiranju i kreiranju baza podataka te vrsi analizu postojeceg stanja,

predlaze unapredenja i racionalizacije za izvedbu i koriStenje programskih aplikacija,

instalira i azurira informaticke aplikacije na ra¢unalima i serverima, korisnike upoznaje s izmjenama i
dopunama,

pruZa usluge koristenja tehnidki sloZenih aplikacija i obu¢ava buduce korisnike,

odrzava i podeSava telekomunikacijsku opremu, pristup internetu, videokonferenciji,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja odjela i ravnatelja.

INFORMATICKI SAVJETNIK

UVIJETI: visoka struna sprema prema prija$njim vazeéim propisima odnosno zavr§en preddiplomski i diplomski
sveu€ili$ni studij ili integrirani sveuéili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij informati¢ke, ratunarske,
prirodoslovno-matematicke, elektrotehnicke ili druge odgovarajuée struke, napredno koriStenje Windows
operativnog sustava i aplikacija, napredno poznavanje rada posluZiteljskih i osobnih raunala,poznavanje engleskog
jezika,vozacka dozvola B kategorije, 4 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
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instalacije informatickih programa na osobnim i posluZiteljskim raéunalima,

instalacije informatickih zakrpa na osobnim i posluZiteljskim raunalima,

odrzavanje osobnih i perifernih uredaja na svim lokacijama Zavoda, ukljuéivo dogradnja memorije i
dodavanje posebnih kartica i uredaja,

odrzavanje i podeSavanje telekomunikacijskih uredaja (telefonskih i fax uredaja),

odrzavanje i podesavanje sustava za videokonferencije,

provjera rada pojedinih posluZiteljskih ratunala,

pomoc¢ krajnjim korisnicima pri koriStenju uredskih alata (Microsoft office alata, MS Word, MS Excel i MS
Powerpoint),

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja odjela i ravnatelja.

SURADNIK ZA KADROVSKE POSLOVE
UVIJETI: struéni diplomski studij javne uprave, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom
racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

prati zakonske propise iz djelokruga rada za koje je zaduZen,

obavlja poslove i zadace u svezi s pravima i obvezama zaposlenika i poslodavca,

vodi kadrovske evidencije i matiénu knjigu svih radnika Zavoda,

radi u aplikaciji HZZO-a radi ugovaranja zdravstvene zastite,

obavlja poslove na ostvarivanju prava radnika iz zdravstvenog i mirovinskog osiguranja,

izraduje odluke vezano uz prava i obveze radnika,

prikuplja i kontrolira propisane evidencije o prisustvu na radu svih organizacijskih jedinica Zavoda,
izraduje nacrte ugovora po nalogu voditelja,

azurira i unosi podatke u registar zaposlenih u javnoj sluzbi,

nadzire koordinaciju dokumenata unutar Sluzbe,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.



53. VISI REFERENT ZA EKONOMSKE POSLOVE
UVIJET: preddiplomski sveucilisni studij ili stru¢ni studij ekonomije, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada
na osobnom racunalu, 1 godinu radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA
- priprema i kontrolira knjigovodstvenu dokumentaciju, bilancu, te mjeseéno i godi$nje uskladuje analiti¢ku i
sinteticku knjigovodstvenu evidenciju,
- sudjeluje u izradi svih izvjestaja,
- prati i kontrolira poslovne promjene koja se odnose na osnovna sredstva,
- brine o ¢uvanju poslovnih knjiga i knjigovodstvenih isprava u skladu sa zakonom,
- obavljai druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili ravnatelj

54. VISI REFERENT-TAJNIK RAVNATELJA
UVIETI: VSS drustvenog smjera, znanje rada na osobnom racunalu, poznavanje jednog stranog jezika, 1 godina
radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- koordinira i povezuje rad svih organizacijskih jedinica s Ravnateljstvom,

- prikuplja informacije, predlaze i nadzire rokove sastanaka,

- prikuplja i organizira distribuciju informacija i naloga ravnatelja,

- organizira sjednice Upravnog vijeca, izraduje zapisnike, odluke i zakljuke sa sjednica Upravnog vijeca,
vodi arhivu sjednica,

- piSe poslovna i stru¢na pismena i ostalu korespondenciju te odgovara na njih,

- vodi evidenciju o radnom vremenu Ravnateljstva i Jedinice za osiguranje i unapredenje kvalitete
zdravstvene zastite,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

55. REFERENT

a) Sluzba za pravno kadrovske poslove i opée poslove

UVIJETL: SSS opdéeg, ekonomskog ili drugog odgovarajuéeg smjera, poloZen struéni ispit za osposobljavanje na
poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom ili polaganje u roku od 6 mjeseci od rasporeda na
radno mjesto*, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godinu radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA

- obavlja poslove i zadace u svezi s pravima i obvezama radnika i poslodavca,

- vodi evidenciju o radnicima sukladno vazeéem pravilniku,

- azurira i unosi podatke u registar zaposlenih u javnoj sluzbi,

- izrada raznih izvje$¢a iz podrudja kadrovske evidencije i statistike,

- vodi registar svih ugovora,

- preuzima, sreduje i arhivira gradivo u pismohrani ustanove i vodi propisane evidencije (knjigu pismohrane,
zbimu evidenciju o gradivu i dr.)**,

- obavlja poslove sortiranja, arhiviranja i izlu¢ivanja arhivske grade sukladno aktima Zavoda i propisima o
arhiviranju**,

- vodenje urudzbenog zapisnika,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

*navedeni uvjet potreban samo za referenta koji obavlja poslove upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom
** navedene poslove obavlja samo osoba s poloZenim struénim ispitom

b) Sluzba za rac¢unovodstvo i financijsko poslovanje
UVIETI: SSS opéeg, ekonomskog ili drugog odgovarajuéeg smjera, znanje rada na osobnom ra¢unalu, 1 godinu
radnog iskustva u struci



OPIS POSLOVA:

- sudjeluje u pripremi i izradi mjese¢nog, periodi¢nog i godi$njeg izvjestaja, kontiranje, knjiZenje, analiti¢ke
evidencije, materijalno knjigovodstvo, obradun i isplata plade i ostalih materijalnih prava zaposlenika,
inventura, blagajna i ostali ra¢unovodstveni poslovi,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

¢) Sluzba za nabavu
UVIJETTI: SSS opceg, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godinu
radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove korespondencije s dobavlja¢ima i struénim sluzbama Zavoda,
- izraduje i izdaje svu potrebnu dokumentaciju vezanu uz nabavu roba, radova i usluga,
- vrsi prijem svih kategorija materijala,
- likvidiranje raduna,
- po nalogu voditelja Sluzbe obavlja prethodna istrazivanja za nabavu specifi¢nih roba i materijala,
- vodi sve propisane evidencije postupaka javne nabave roba, radova i usluga sukladno Zakonu,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

d) Sluzba za zdravstvenu ekologiju

Sluzba za klini¢ku mikrobiologiju
UVIJETI (ZA SVE): SSS opéeg, ekonomskog ili drugog odgovarajuéeg smjera, znanje rada na osobnom rac¢unalu, 1
godinu radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA (ZA SVE):
- obavlja sve administrativne poslove za potrebe SluZbe,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili ireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

¢) Ravnateljstvo-Odjel za zastitu na radu i tehnicke poslove

UVIJET:SSS, IV stupanj strucne spreme, zavrSen program usavr$avanja za organizatora poslova zatite na radu,
zadtite od pozara i zaStite okolifa, poloZzen struéni ispit za osposobljavanje na poslovima upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom ili polaganje u roku od 6 mjeseci od rasporeda na radno mjesto, znanje rada
na osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove iz podru¢ja zatite na radu i zastite od poZzara,

- vodi propisane evidencije iz zastite na radu i zastite od pozara (ispitivanje od strane ovlastenih provoditelja)

- sudjeluje u pracenju podataka o ozljedama na radu i profesionalnim bolestima,

- organiziranje periodi¢nih provjera tehnicke ispravnosti uredaja za zastitu od pozara,

- vodi evidenciju o upuéivanju na redovite preglede radnika koji rade na poslovima s posebnim uvjetima
rada,

- organizira periodi¢na ispitivanja strojeva i uredaja s pove¢anim opasnostima, radnih prostorija i radne
okoline,

- vodi brigu o dokumentaciji i vodi evidencije PP aparata, vatrodojave i gromobrana obavlja kontrolu nabave
radno-zastitne odjece 1 obuce i sredstava ZNR,

- vodi brigu o dokumentaciji i vodi evidencije te dostavlja izvjestaje iz podrudja zastite okolisa (otpad)
ovlastenim institucijama,

- preuzima, sreduje i arhivira gradivo u pismohrani ustanove i vodi propisane evidencije (knjigu pismohrane,
zbirnu evidenciju o gradivu i dr.),

- obavlja poslove sortiranja, arhiviranja i izlu¢ivanja arhivske grade sukladno aktima Zavoda i propisima o
arhiviranju



suraduje s ovladtenim institucijama glede zbrinjavanja otpada
obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

f) Sluzba za programe i projekte
UVIJETI: SSS opéeg, ekonomskog ili drugog odgovarajuéeg smjera, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godinu
radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

56.

pruZanje administrativne potpore internim timovima i vanjskim partnerima na projektu

pripremu financijskih izvje$taja te izvjeStaja o provedbi projekta

sudjelovanje u izradi financijskih planova u vezi s projektnim aktivnostima
sudjelovanje u promociji, vidljivosti i ostalim informativnim aktivnostima projekta.

STRUCNI RADNIK NA TEHNICKOM ODRZAVANJU
UVJETEL KV, SSS tehnigkog ili odgovarajuéeg smjera, vozatka dozvola B kategorije, 1 godina radnog iskustva

OPIS POSLOVA:

57.

odrzava i kontrolira sve elektri¢ne, vodovodne i kanalizacijske instalacije, te vrSno opterecenje
laboratorijskih aparata i uredaja,

vodi brigu o higijensko-tehni¢kim mjerama u okolini zgrade,

obavlja poslove vezane uz opskrbu toplom vodom i grijanjem preko toplinske stanice,

vodi brigu o uredenju okoli$a poslovnih zgrada,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja.

CISTAC/SPREMAC U SUSTAVU S POSEBNIM UVJETIMA RADA
UVIJETTI: PK, NSS zavriena osnovna §kola

OPIS POSLOVA:

obavlja poslove pranja i dezinfekcije laboratorijskog suda u Sluzbi,

radi i druge pomo¢ne tehni¢ke poslove u praoni laboratorijskoj suda,

obavlja poslove ¢i§¢enja i spremanja radnih prostorija Sluzbe,

prikuplja i transportira nedisto rublje i vodi racuna o Cistom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili ravnatel).



