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Temeljem ¢lanka 84. Zakona o zdravstvenoj zatiti ( NN br. 100 /18, 125/19,
147/20.), ¢lanka 21. Statuta Nastavnog Zavoda za javno zdravstvo Osjecko-
baranjske Zupanije i Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta koje je Upravno vijec¢e Nastavnog zavoda
za javno zdravstvo Osjecko-baranjske Zupanije donijelo na sjednici odrzanoj dana
22.07.2021. godine izraden je pro¢iSéeni tekst Pravilnika o unutarnjoj organizaciji
i sistematizaciji radnih mjesta koji glasi

PRAVILNIK
o unutarnjoj organizaciji
i sistematizaciji radnih mjesta
(prociséeni tekst)

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta (u
daljnjem tekstu: Pravilnik), Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Osjecko-
baranjske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zavod), utvrduje se:

unutarnji ustroj Zavoda

djelatnost organizacijskih jedinica
sistematizacija poslova i radna mjesta
druga pitanja u svezi s tom materijom.

Clanak 2.
U skladu s predmetom poslovanja, karakterom procesa rada i uvjetima rada u
Zavodu se sukladno Statutu Zavoda organiziraju organizacijske jedinice - sluzbe i
odjeli.

II ORGANIZACIJSKI USTROJ I ORGANIZACIJA RADA

Clanak 3.
Unutarnji ustroj Zavoda ¢ini:

I. Ravnateljstvo
II. Jedinica za organiziranje i unapredenje kvalitete zdravstvene zastite
III. Sluzba za epidemiologiju
IV. Sluzba za mikrobiologiju
V. Sluzba za javno zdravstvo
VI. Sluzba za zdravstvenu ekologiju
VIL. Sluzba za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju
VIII. Sluzba za §kolsku medicinu
IX. Centar za zdravstvenu zastitu mentalnog zdravlja, prevencije i
izvanbolnickog lijeCenja ovisnosti
X. Sluzba za ra¢unovodstvo i financijske poslove
XI. Sluzba za pravno kadrovske i opée poslove.
XII. Sluzba za nabavu
XIII. Sluzba za programe i projekte



Clanak 4.
RAVNATELJSTVO organizira i uskladuje proces rada u Zavodu, predlaze
poslovnu politiku i mjere za njeno provodenje.
U ovoj organizacijskoj jedinici obavljaju se poslovi: ravnatelja, zamjenika
ravnatelja, pomocnika ravnatelja za epidemioloska pitanja i javno zdravstvo,
pomocénika ravnatelja za financijsko poslovanje, pomoénika ravnatelja za pravne
poslove, glavnog tehnicara Zavoda, tajnice ravnatelja te poslovi zastite na radu.

Clanak 5.
JEDINICA ZA OSIGURANJE I UNAPREDENJE KVALITETE ZDRAVSTVENE
ZASTITE
Jedinica za osiguranje i unapredenje kvalitete zdravstvene zastite prikuplja,
obraduje, rasporeduje i cuva podatke o provjeri kvalitete zdravstvene zastite i
obavlja druge stru¢ne i administrativne poslove vezano za osiguranje i
unapredenje kvalitete zdravstvene zastite sukladno pravnim aktima koji reguliraju
sustav kvalitete zdravstvene zaStite.

Clanak 6.

SLUZBA ZA EPIDEMIOLOGIJU obavlja slijedeée poslove: epidemiolo§ku obradu
karantenskih i drugih bolesti, epidemiolosku obradu masovnih nezaraznih bolesti,
kontinuirano pruza i analizira epidemiolosku situaciju na podrucju Osjecko-
baranjske Zupanije, predlaZe, a po potrebi i provodi protuepidemijske mjere,
nadzire i ocjenjuje provedbu mjera imunizacije, te obavlja raspodjelu obveznih
cjepiva ordinacijama na primarnoj razini zdravstvene zastite na podruc¢ju Osjecko-
baranjske Zupanije, sudjeluje u planiranju i nadzoru provedbe mjera dezinsekcije,
dezinfekcije i deratizacije, obavlja dio poslova za Hrvatsku vojsku, provodi
zdravstveni odgoj osoba koje rade u proizvodnji ili prometu namirnica, obavlja
implementaciju HACCP-a, sudjeluje u §kolovanju djelatnika iz podrucja javnog
zdravstva, sudjeluje u provedbi struénih i znanstvenih istrazivanja, vodi javno-
zdravstvene registre. Osim naprijed narecenih poslova djelatnici Sluzbe za
epidemiologiju obavljaju i poslove sukladno utvrdenim kompetencijama koje je
propisala Hrvatska komora zdravstvenih radnika - strukovni razred sanitarnog
inZenjerstva.
U sastavu Sluzbe za epidemiologiju su:

1. Odjel za zarazne bolesti

2.0djel za kroni¢no nezarazne bolesti.

B Clanak 7.
SLUZBA ZA MIKROBIOLOGIJU obavlja javno-zdravstvenu i specijalisticko-
konzilijarnu mikrobioloSku djelatnost od interesa za Osjecko-baranjsku Zupaniju,
obavlja bakteriolo§ku dijagnostiku zaraznih bolesti i drugih bolesti uzrokovanih
patogenim bakterijama, obavlja mikrobiolosku dijagnostiku za epidemioloske
svrhe (sistematski pregledi, kontrolni pregledi kliconosa, ispitivanje okoline
zaraznog bolesnika), djelomi¢no sudjeluje u radu epidemiolos§ke sluzbe na
aktivnom trazenju i otkrivanju nepoznatih izvora zaraze, sudjeluje u skolovanju iz
podrucja javnog zdravstva.

U sastavu Sluzbe za mikrobiologiju su:
1. Odjel za dijagnostiku urogenitalnih infekcija
— Odsjek za urinarne infekcije
— Odsjek za genitalne infekcije
2. Odjel za dijagnostiku infekcija diSnog sustava, koze i mekog tkiva
- Odsjek za infekcije diSnog sustava
- Odsjek za infekcije koze, sluznica i mekog tkiva
- Odsjek za interventnu mikrobiologiju



3. Odjel za dijagnostiku infekcija probavnog sustava i parazitoze
- Odsjek za bakterijske i virusne infekcije probavnog sustava
- Odsjek za parazitarne infekcije
4. Odjel za dijagnostiku tuberkuloze
- Odsjek za dijagnostiku tuberkuloze
- Odsjek za pripremu i proizvodnju hranjivih podloga
- Odsjek za sterilizaciju i kontrolu sterilizacije
5. Odjel za serolos§ku dijagnostiku
- Odsjek za serolo$ku dijagnostiku bakterijskih i virusnih infekcija
- Odsjek za uzimanje mikrobioloskih uzoraka
- Odsjek za uzimanje mikrobiolo§kih uzoraka na terenu
6. Odjel za dijagnostiku gljiviénih infekcija
7. Odjel za molekularnu mikrobiolosku dijagnostiku
- Odsjek za molekularnu dijagnostiku virusnih infekcija
- Odsjek za molekularnu dijagnostiku bakterijskih infekcija
Odsjek za upravljanje rizikom (samostalni odsjek u Sluzbi)

Clanak 8.

SLUZBA ZA JAVNO ZDRAVSTVO prikuplja statisticka izvjeséa o zdravlju i
zdravstvu na razini Zupanije, vrsi socijalno medicinska istrazivanja relevantna za
ocjenu i procjenu zdravstvenog stanja pucéanstva i zdravstvenih potreba te nacina
njihovog koristenja, organizira i provodi zdravstveno odgojne aktivnosti te analizira
i predlaze mjere i nositelje ovih aktivnosti, vr§i zdravstveno aplikativna
istrazivanja, kontinuirano ili prema potrebi, te obavlja i druge poslove koje im
povjerava zZupanija, organi vlasti i lokalne samouprave i druge fizicke i pravne
osobe, ocjenjuje javno zdravstveni znacaj pojedinih laboratorijskih nalaza iz
podrucja ekologije te njihov utjecaj na zdravstveno stanje pucanstva i predlaze
adekvatne mjere za uklanjanje njihovog utjecaja na zdravlje, analizira i sintetizira
sve relevantne, masovne pojave u svezi s zdravljem i zdravstvom prema programu i
interesu radi donoSenja operativnih i razvojnih odluka, sudjeluje u §kolovanju iz
podrucja javnog zdravstva, vodi javno-zdravstvene registre, koordinira i provodi
nacionalne javnozdravstvene programe na zZupanijskoj razini.
U sastavu Sluzbe za javno zdravstvo su:

1. Odjel za sociomedicinska istrazivanja i organizaciju zdravstvene zastite

2. Odjel za zdravstvenu informatiku

3. Odjel za promicanje zdravlja i zdravstveni odgoj.

Clanak 9.
SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU EKOLOGIJU obavlja ove poslove: prati, proucava,
analizira i ocjenjuje zdravstvenu ispravnost vode za ljudsku potrosnju, vode za
rekreaciju i fizikalnu terapiju, povrsinske i otpadne vode, stanje vodoopskrbe te
zdravstvenu ispravnost namirnica i predmeta opée uporabe za podrudje jedinice
podrucne (regionalne) samouprave, sudjeluje u izradi i provedbi pojedinih
programa zdravstvene zastite u izvanrednim prilikama, prati, analizira i ocjenjuje
utjecaj okoliSa i hrane na zdravstveno stanje stanovnistva jedinice podruéne
(regionalne) samouprave.
U svezi s tim obavlja i poslove kontrole mikrobiolo§ke &istoée u objektima pod
sanitarnim nadzorom, kontrole kakvoée zraka javnih, klimatiziranih prostorija,
aktivno sudjeluje u provodenju projekata ispitivanja Zivotnog i radnog okolisa
javnih ustanova, i prati koncentracije alergogene peludi na podruéju zupanije.
Ova Sluzba provodi i struéne poslove zastite okolisa, sudjeluje u struénim i
znanstvenim istrazivanjima, sudjeluje u provodenju teéajeva iz podrudja
toksikologije i higijenskog minimuma, sudjeluje u edukaciji uenika i studenata.



U sastavu Sluzbe za zdravstvenu ekologiju su:
1. Odjel za kontrolu zdravstvene ispravnosti voda i vodoopskrbu
- Laboratorij za fizikalno-kemijska ispitivanja voda
- Laboratorij za mikrobiologiju voda
2. Odjel za kontrolu okoli§nih i otpadnih voda te biolo§ki monitoring
- Laboratorij za aerobiologiju i biologiju voda
- Laboratorij za otpadne vode
3. Odjel za mikrobiologiju hrane i predmeta opée uporabe
- Laboratorij za mikrobiologiju hrane i predmeta opcée uporabe
- Laboratorij za molekularnu dijagnostiku
4. Odjel fiziologije prehrane
- Laboratorij za kvalitetu hrane i fiziologiju prehrane
- Laboratorij za predmete opée uporabe
5. Odjel za zajednicke analiticke tehnike
- Laboratorij za atomsku spektroskopiju i spektrometriju masa
- Laboratorij za kromatografiju
. Odjel za uzorkovanje
. Odjel za procjenu rizika
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Clanak 10.
SLUZBA ZA DEZINFEKCIJU, DEZINSEKCIJU I DERATIZACIJU planira i nadzire
provedbu mjera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije, provodi preventivne
postupke za podruéje Osjecko-baranjske zZupanije i to:
- provodi mjere za sprjeCavanje i suzbijanje zaraznih bolesti u objektima koji
podlijezu sanitarnom nadzoru
- provodi struéni nadzor nad provedbom mjera sustavne dezinsekcije na podrucju
Osjecko-baranjske Zupanije
- provodi struéni nadzor nad provedbom mjera sustavne deratizacije na podrucju
Osjecko-baranjske Zupanije.

Clanak 11.
SLUZBA ZA SKOLSKU MEDICINU obavlja ove poslove: provodi mjere preventivne i
specificne zdravstvene zastite Skolske djece i studenata, provodi sistematske i
ostale preventivne preglede, utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti ucenika
za svladavanje programa tjelesne i zdravstvene kulture, provodi mjere higijensko-
epidemioloske zastite, provodi cijepljenje Skolske djece prema kalendaru
cijepljenja, provodi zastitu i promicanje zdravog okoliSa, obavlja savjetovalisni rad,
provodi zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja.

Clanak 12.
CENTAR ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU MENTALNOG ZDRAVLJA, PREVENCIJE
I IZVANBOLNICKOG LIJECENJA OVISNOSTI obavlja poslove provodenja
prevencije i lijeCenja bolesti ovisnosti, poslove i zadace iz podrucja zdravstvene
zaStite mentalnog zdravlja, sudjelovanja u podizanju i odrzavanju psihofizi¢ke i
radne sposobnosti ovisnika, indiciranje, organiziranje i nadziranje provedbe
testiranja na hepatitis i AIDS i njihove imunizacije, provodenje preventivno-
edukacijskih predavanja, sudjelovanja u provedbi preventivnih i higijensko-
epidemioloskih mjera u suzbijanju zlouporabe droga, promicanja i lijeéenja
mentalnog zdravlja.

Clanak 13.
SLUZBA ZA RACUNOVODSTVO I FINANCIJSKE POSLOVE obavlja ove poslove:
izraduje financijske proracune, pribavlja sredstva za financiranje tekuéeg
poslovanja i za investicijska ulaganja; obracunava i fakturira zdravstvene usluge;
obraCunava i isplac¢uje place i druga osobna primanja zaposlenika, pokrece mjere



za naplatu potrazivanja, obavlja blagajnicke poslove, vodi poslovne i pomoéne
knjige, uskladuje potrazivanja i obveze, izraduje periodi¢ne i godiSnje obracune,
obavlja poslove raéunovodstvene kontrole i raéunovodstvenog izvjeSéivanja.
U sastavu Sluzbe za racunovodstvo i financijske poslove je:

1. Odjel za plan i analizu.

5 Clanak 14.
SLUZBA ZA PRAVNO KADROVSKE I OPCE POSLOVE obavlja struéne poslove
izrade nacrta odluka, opéih i pojedinaénih akata i ugovora iz dielokruga rada
Zavoda, operativne poslove zastupanja pred sudovima i tijelima javne vlasti,
obavlja poslove pripreme i provedbe postupaka za sklapanje ugovora o radu, za
prestanak i otkaz ugovora o radu, obavlja poslove iz pravne domene vezano uz
provodenje postupaka javne nabave, prikupljanja i obrade podataka o radnicima,
provodenje i pracenje materijalnih prava radnika, izrada prijedloga odluka i
rjeSenja iz podrugja radnih odnosa, uspostave i provodenja zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja radnika, poslove prijepisa i koristenja kadrovsko-
informacijskog sustava.
U ovoj Sluzbi obavljaju se i poslovi organizacije urudzbiranja, dopreme i otpreme
pismena u Zavodu i izvan Zavoda, sortiranje, arhiviranje i izlu€ivanje arhivske
grade.

Clanak 15.
SLUZBA ZA NABAVU obavlja poslove nabave osnovnih i ostalih materijala prema
planu nabave, kontrolira i prati realizaciju svih zakljuéenih ugovora, obavlja
poslove korespondencije s dobavljalima, povjerenstvom za nabavu i struénim
sluZbama Zavoda, priprema svu potrebnu dokumentaciju za knjizenje, obavlja
kvalitativnu i kvantitativnu kontrolu i preuzimanje materijala, rjeSavanje
eventualnih reklamacija (rokovi, koli¢ina, cijene i sl.) te poslovi tehnikog
odrzavanja i organizacije ¢iSc¢enja poslovnog prostora (vanjska usluga).

Clanak 16.
SLUZBA ZA PROGRAME I PROJEKTE obavlja sljedece poslove: organizira ulazak
EU projekata i nacionalnih programa i projekata u Zavod, prati, prijavljuje,
priprema podloge i dokumentaciju za natjecaje, pruza struénu pomoé i podrsku
svim korisnicima projekta, prati realizaciju apliciranih projekata od pocetka do
samog kraja projekta, suradnja sa projektnim partnerima, priprema narativne i
financijske izvjestaje, prevoditeljski poslovi, praéenje i kontrola namjenskog
troSenja sredstava u realizaciji svih pojedinih aktivnosti.

Clanak 17.
Pojedine sluzbe Zavoda po potrebi sudjeluju u teoretskoj i prakti¢noj obuci
zdravstvenih radnika koji provode pripravnicki staz.
Zavod u okviru ovlastenja za provodenje odredene grane ili dijela specijalizacije,
dodijeljenog od Ministarstva zdravlja, provodi specijalistic¢ka usavrsavanja
zdravstvenih radnika.

Clanak 18.
Radom Sluzbi rukovode voditelji sluzbi, a rad odjela vode voditelji odjela.
Voditelji sluzbi imenuju se i razrjeSuju odlukom ravnatelja na mandatno razdoblje
od cCetiri godine.
Pomocnika za kvalitetu imenuje i razrjeSava ravnatelj svojom odlukom na
mandatno razdoblje od 4 godine
Voditelji odjela imenuju se i razrjeSuju, odlukom ravnatelja na prijedlog voditelja
sluzbi.
Pomocnika ravnatelja za epidemiolo§ka pitanja i javno zdravstvo, Pomoénika



ravnatelja za financijsko poslovanje i Pomoénika ravnatelja za pravne poslove
imenuje i razrjeSava ravnatelj svojom odlukom na mandatno razdoblje od 4 godine.
Voditelji sluzbi i voditelji odjela, za svoj rad odgovorni su ravnatelju, a voditelji
odjela i voditelju sluzbe.

Clanak 19.
Ovlasti voditelja sluzbi koje nisu utvrdene zakonom, propisima donesenim na
temelju zakona i sadrZzajem osnovnog posla iz ugovora o radu, utvrduje ravnatelj
odnosno osoba, koju ravnatelj ovlasti.

III POSLOVI ODNOSNO RADNA MJESTA
I UVJETI ZA NJIHOVO OBAVLJANJE

Clanak 20.
Radni proces u okviru pojedinih organizacijskih jedinica odvija se na radnim
mjestima, odnosno obavljanjem odredenih poslova.
Pod odredenim poslovima - radnim mjestima podrazumijeva se skup unaprijed
odredenih poslova iz djelatnosti Zavoda koji su sadrzaj rada jednog ili vise radnika.

Clanak 21.
Poslove radnog mjesta mogu obavljati radnici koji ispunjavaju uvjete radnog
mjesta sukladno odredbama ovog Pravilnika.
Ako je za obavljanje poslova istog radnog mjesta predvideno viSe izvrsitelja, ti
izvrsitelji obavljaju poslove po rasporedu i na nacin kako to odredi voditel;
organizacijske jedinice odnosno druga ovlastena osoba.

Clanak 22.
Pored opéih uvjeta utvrdenih zakonom, za svako radno mjesto utvrduju se posebni
uvjeti u zavisnosti od vrste poslova odnosno radnog mjesta i to:
- stru¢na sprema
- posebna znanja, sposobnosti, ispiti i znanstveni stupanj,
- radno iskustvo,
- drugi uvjeti utvrdeni ovim pravilnikom.

Clanak 23.
Pod stru¢nom spremom podrazumijevaju se opéa i strucna znanja, kao i
sposobnosti neophodni za obavljanje poslova.
Pod stupnjem stru¢ne spreme podrazumijeva se stupanj strucne spreme stecen
uspjesSno savladanim obrazovnim programom.

Clanak 24.
Radno iskustvo, kao uvjet za obavljanje poslova radnog mjesta utvrduju se:

- zamjenik ravnatelja 5 godina
- za voditelje sluzbi i glavnog inzenjera Zavoda 3 godine
- za ostala radna mjesta osim mjesta

nekvalificiranih radnika 1 godina

Pod radnim iskustvom iz stavka 1. ovog clanka smatra se radno iskustvo u struci
na istim ili sliénim poslovima u odredenom trajanju ukljuc¢ujuéi u to i vrijeme
provedeno na pripravni¢kom stazu i specijalizaciji.



Clanak 25.
Radnici su duzni, po potrebi, obavljati rad u dezurstvu i pripravnosti i rad po
pozivu te su duzni raditi, po potrebi, u smjenskom radu.
U slu¢aju iznimne potrebe kao §to je: visa sila, privremeni poremecaj procesa rada,
zamjena privremeno nenazoénog radnika, privremeno povecanje odnosno
smanjenje obima poslova, odredenih zastoja u radnom procesu, radnik je duzan
obavljati i poslove za koje nije sklopio ugovor o radu, prema usmenom nalogu
ravnatelja ili osobe koju on ovlasti.

Clanak 26.
Zdravstveni radnici duzni su se u svome radu pridrzavati kodeksa medicinske
etike zdravstvenih radnika i humano se odnositi prema pacijentima.
Svi radnici Zavoda duzni su:
- po nalogu neposrednog rukovoditelja odnosno ravnatelja obavljati i druge
poslove, sukladno struénoj spremi, zvanju i sposobnostima,
- Cuvati, odrzavati i racionalno Koristiti sredstva rada s kojima rade i za koje
su odgovorni,
- Cuvati poslovnu/sluzbenu tajnu i pridrzavati se pravila kuénog reda,
- ukoliko radno mjesto zahtijeva uporabu radunala, svaki radnik je obvezan
poznavati osnovni i korisnicki program,
- pridrzavati se pravila zastite na radu i zastite od pozara,
- svi radnici za svoj rad odgovorni su neposrednom rukovoditelju i ravnatelju.

Clanak 27.
Poslovi pojedinih radnih mjesta utvrdeni su Pregledom radnih mjesta i opisom
poslova na radnim mjestima koji je sastavni dio ovog Pravilnika i osnova su za
utvrdivanje uglavaka pojedinog ugovora o radu glede naziva, naravi ili vrste rada
na koju se radnik zaposljava, te za prosudivanje radnikove obveze u obavljanju
poslova i poslodavéevih uputa u svezi s tim poslom.

IV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
Nakon stupanja na snagu ovog Pravilnika ravnatelj ée radnicima ponuditi novi
ugovor o radu sukladno odredbama i radnim mjestima iz ovog Pravilnika.

Clanak 29.
Tumacenje odredaba ovog Pravilnika daje Upravno vijeée Nastavnog zavoda za
javno zdravstvo Osjecko-baranjske Zupanije.

Clanak 30.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku po kome jei
donijet.



Clanak 31.
ProciScéeni tekst Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
obuhvaca odredbe Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta od 12.11.2013. godine i Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta koje je Upravno vijece
Zavoda za javno zdravstvo Osijek donijelo na sjednicama odrzanim dana
14.02.2014. godine, 14.3.2014. godine, 21.5.2014. godine, 07.10.2014. godine,
26.02.2015. godine, 24.04.2015. godine, 03.06.2015. godine, 28.09.2015. godine,
22.03.2016. godine, 15.03.2017. godine, 29.05.2017. godine i 27.04.2018. godine,
22.05.2018. godine,25.03.2019. godine, 20.03.2020.godine , 29.12.2020. godine,
28.01.2021. godine, 27.04.2021. godine i 22.07.2021. godine.

NIK UPRAVNOG VIJECA
laV/Kosanovié, mag.pec.
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Utvrduje se da je tekst Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj
organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih mjesta i ovaj prociséeni tekst
Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih mjesta
objavljen na oglasnoj plo¢i Zavoda dana OL-O4& . 2021. godine te je stupio na

snagudana_ {©@. O .  2021. godine.

RAVNATELJICA
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I RAVNATELJSTVO
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Ravnatelj

Zamjenik ravnatelja

Pomoc¢énik ravnatelja za epidemioloika pitanja i
javno zdravstvo

Pomoénik ravnatelja za financijsko poslovanje

Pomoc¢nik ravnatelja za pravne poslove

Glavni tehniéar Zavoda

Visi upravni savjetnik - tajnica ravnatelja

Visi upravni referent-tajnica ravnatelja

Samostalni stru¢njak zastite na radu

Organizator zasStite na radu i zastite okoliSa
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PREGLED RADNIH MJESTA I POSLOVA NA RADNIM MJESTIMA

I RAVNATELJSTVO
Polozaj I vrste

1. Ravnatelj

Opis poslova sadrzan je u Statutu

Polozaj I vrste
2. Zamjenik ravnatelja
POSEBNI UVJETI:

e preddiplomski i diplomski sveucili§ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij zdravstvenog usmjerenja ili drugog odgovarajuceg
usmjerenja

e znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 5 godina
OPIS POSLOVA:

- obavlja vrlo sloZene poslove organizacije i opée koordinacije u osnovnoj i
prate¢im djelatnostima,

- U suradnji s nadleznim tijelima lokalne samouprave i u suradnji s voditeljima
sluzbi pojedinih djelatnosti izraduje programe i mjere za ugrozene grupe
pucanstva odnosno odredene zdravstvene probleme (alkoholizam, cijepljenje i
sli¢no),

- prati kretanje informacijskih tokova u zdravstvu, analizira postojeée stanje,
predlaze rjeSenja i metode na racionalizaciji ukupnog funkcioniranja Zavoda
samostalno i u dogovoru s drugim voditeljima odnosno tijelima lokalne
samouprave, te po ovlastenju ili nalogu ravnatelja,

- samostalno i racionalno utvrduje i predlaze financijske podatke za kreiranje
poslovne politike i sudjeluje u pripremi osnovnih odluka,

- radi usporedne analize posebno iz ekonomike zdravstva, s obrazlozenjem i
prezentira iste organima ustanove,

- obavlja poslove stru¢ne kreacije opéih akata od interesa za ustanove,

- samostalna izrada elaborata, izvjestaja i informacija i konkretna primjena
zakona i drugih propisa,

- obavlja sve poslove koje mu prenese ravnatelj iz svoje nadleznosti prema
posebnom ovlastenju,

- u sluéaju potrebe obavlja sve poslove iz djelokruga rada ravnatelja.

Polozaj I vrste
3. Pomoénik ravnatelja za epidemiolo§ka pitanja i javno zdravstvo
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveucili$ni studij medicine,
* specijalizacija iz epidemiologije/javnog zdravstva sa ili bez znanstvenim
stupnjem
e odobrenje za samostalan rad
® poznavanje jednog stranog jezika
e znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 5 godina
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OPIS POSLOVA:

- u okolnostima epidemije svakodnevno izvjeSéuje ravnatelja o trenutnoj
epidemioloskoj situaciji u Osjecko-baranjskoj Zupaniji i1 predlaze
epidemiolo§ka postupanja,

- daje stru¢na misljenja o potrebi epidemiolo§kih postupanja u okolnostima
epidemije, a na zahtjev nadleznih tijela,

- pratii analizira epidemiolo§ko stanje pucanstva Osjecko-baranjske Zzupanije
1 predlaze ravnatelju provodenje potrebnih mjera,

- predlaze i provodi analize iz podrucja zdravstva u svrhu praéenja i ocjene
zdravstvenog stanja stanovni$tva OsjeCko-baranjske Zupanije,

- planira i predlaze provodenje mjera za ocCuvanje i unapredenje zdravlja
stanovnistva,

- sudjeluje u provodenju projekata, kao i posebnih programa i aktivnosti
ograniCenog trajanja iz podrucja javnog zdravstvu,

- obavlja i druge poslove djelokruga svog rada po nalogu ravnatelja,

- za svoj rad odgovoran je ravnatelju

Polozaj I vrste
4. Pomoénik ravnatelja za financijsko poslovanje
POSEBNI UVJETI:

e diplomski sveuciliSni studij ekonomije

e poznavanje jednog stranog jezika

e znanje rada na osobnom rac¢unalu

Radno iskustvo: 5 godina
OPIS POSLOVA:

- objedinjava funkcije znacajne za integritet i sigurnost Zavoda u cjelini

- obavlja sve prenesene poslove iz djelokruga rada ravnatelja temeljem usmenih
ili pisanih naloga ravnatelja

- koordinira rad struénih sluzbi/organizacijskih jedinica radi izvrSenja njihovih
poslova opisanih u opéem aktu Zavoda

- pruza stru¢nu pomoc, savjetuje i pomaze u radu ravnatelju i njegovom
zamjeniku

- daje naloge i upute za rad iz svog djelokruga voditeljima Sluzbi i drugim
djelatnicima Zavoda

- koordinira i prati realizaciju financijskih planova i plana nabave, procjenjuje
realizaciju planova i po potrebi predlaze izmjene i dopune planova;

- prati financijsko izvrSenje ugovora;

- prati ostvarenje programa rada;

- u koordinaciji sa stru¢nim sluzbama prati ostvarenje ugovornih odnosa sa
HZZO-om i u tom smjeru daje prijedloge i miSljenja za unapredenje ugovornih
odnosa;

- sudjeluje u izradi ugovora Zavoda u dijelu uredenja pitanja pruzanja usluga i
financiranja Zavoda za javno zdravstvo

- za obavljanje poslova neposredno je odgovoran ravnatelju.
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Polozaj I vrste
5. Pomoénik ravnatelja za pravne poslove
POSEBNI UVJETI:

diplomski ( integrirani preddiplomski i diplomski) sveuéilisni studij prava
znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 5 godina
OPIS POSLOVA:

- prati zakonske i druge propise koji se odnose na cjelokupno poslovanje
Zavoda, izvjescuje ravnatelja o potrebi primjene odredenih propisa,

- inicira izmjenu ili dono§enje novih opéih akata Zavoda,

- skrbi o zakonitost rada iz podruéja obavljanja djelatnosti Zavoda,

- organizira i koordinira rad na izradu opéih akata,

- koordinira rad na izradi dokumenata za odluéivanje Upravnog vijeca i

ravnatelja,

- sudjeluje u realizaciji projekata i programa koje provodi Zavod, iz

podrucja svoje nadleznosti,

- na zahtjev ravnatelja suraduje na rjesavanju aktualne problematike u

radu i poslovanju Zavoda,

- po potrebi i nalogu ravnatelja sudjeluje kod ugovaranja poslova s
korisnicima roba/radova/usluga kao i kod ugovaranja poslova s
isporuciteljima roba/radova/usluga,

- konzultant je ravnatelju i pomoéniku ravnatelja,

- obavlja i druge poslove djelokruga svog rada po nalogu ravnatelja,

- za svoj rad odgovoran je ravnatelju.

Polozaj I ili II vrste
6. Glavni tehnicéar Zavoda
POSEBNI UVJETI:

L]
°

diplomski sveucilidni studij sanitarnog inZenjerstva ili
sestrinstva/specijalistiki diplomski struc¢ni studij sanitarnog inZenjerstva ili
javnog zdravstva

ili

preddiplomski sveucili$ni studij sanitarnog inZenjerstva ili
sestrinstva/strucni studij sanitarnog inzenjerstva ili medicinsko-
laboratorijske dijagnostike ili sestrinstva,

odobrenje za samostalan rad,

znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 3 godine
OPIS POSLOVA:

organizira i koordinira rad inZenjera i srednjih tehnic¢ara na nivou Zavoda
obavlja i sloZenije poslove iz podruéja javnog zdravstva u ambulanti i na
terenu,

obavlja poslove iz djelokruga rada Zavoda a u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj.

]

Radno mjesto I - sluzbenici
7. ViSi upravni savjetnik - tajnica ravnatelja
POSEBNI UVJETI:



e diplomski sveucilisni studij/integrirani preddiplomski i diplomski studij prava
¢ znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadace pripreme poste ravnatelja Zavoda,
- vodi potrebne evidencije, obavlja prijepis,
- vodi brigu o strankama i sastancima,
- izraduje ugovore iz podrudja trgovackog prava, i ostalih podruéja vezanih uz
djelatnost Ustanove
- prima, priprema i obraduje materijale vezane za rad Upravnog vijeca,
- obavlja i druge poslove u skladu sa struénom osposobljenosti stedenoj
Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja po nalogu ravnatelja.

Radno mjesto Il vrste
8. Visi upravni referent-tajnica ravnatelja
POSEBNI UVJETI:
* strucni studij uprave/preddiplomski struc¢ni studij javne uprave/ upravni
studij
e znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadade pripreme poste ravnatelja Zavoda,
- vodi potrebne evidencije, obavlja prijepis,
- vodi brigu o strankama i sastancima,
- prima, priprema i obraduje materijale vezane za rad Upravnog
vijeca,organizira sjednice Upravnog vijeca, vodi zapisnike i arhivu sjednica
- obavlja i druge poslove u skladu sa struénom osposobljenosti steéenoj
Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja po nalogu ravnatelja.

Radno mjesto II vrste
9. Samostalni struénjak zastite na radu
POSEBNI UVJETI :
e preddiplomski sveuciliSni studjj ili strucni studij zdravstvenog smijera ili
zaStite na radu, polozen strucni ispit zaStite na radu,
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- strucna pomoc¢ poslodavcu i njegovim ovlastenicima te radnicima i njegovim
povjerenicima u provedbi i unapredivanju zastite na radu,
- unutarnji nadzor nad primjenom pravila zastite na radu,
ostale poslove propisane ¢lankom 23. Zakona o zastiti na radu,
- izraduje i azurira dokumente o stanju obrambenih priprema Zavoda sukladno
pozitivnim zakonskim propisima,
- za svoj rad odgovara neposredno rukovoditelju obrambenih priprema Zavoda,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj,
- samostalni stru¢njak zastite na radu ima potpunu struénu neovisnost i
odgovoran je iskljucivo ravnatelju.

Radno mjesto III vrste
10. Organizator zastite na radu i zastite okoliSa

13



POSEBNI UVJETI:

SSS, IV stupanj strucne spreme

zavrSen program usavrSavanja za organizatora poslova zastite na radu, zastite
od pozara i zastite okolisa,

znanje rada na osobnom rac¢unalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

organizira obavljanje sistematskih pregleda radnika koji rade na poslovima s
posebnim uvjetima rada,

organizira periodiCna ispitivanja strojeva i uredaja s poveéanim opasnostima,
radnih prostorija i radne okoline,

organizira provodenje osposobljavanja radnika prigodom rasporedivanja na
rad, promjene u procesu rada i prigodom premjestaja radnika na drugo radno
mjesto,

vodi brigu o dokumentaciji i vodi evidencije te dostavlja izvjestaje iz podruéja
zaStite na radu ovlastenim institucijama,

vodi brigu o dokumentaciji i vodi evidencije te dostavlja izviestaje iz

podrucja zastite okoliSa (otpad) ovlastenim institucijama,

vodi evidencije ozljeda na radu i profesionalne bolesti te izraduje izviescéa i
dostavlja ih nadleznoj inspekciji,

vodi brigu o dokumentaciji i vodi evidencije PP aparata, vatrodojave i
gromobrana

obavlja kontrolu nabave radno-zastitne odjeée i obuée i sredstava ZNR,
suraduje s tijelima inspekcije rada, ovlastenim ustanovama i trgovackim
drustvima koji se bave poslovima zastite na radu te s glavnim inZenjerima
Zavoda

suraduje sa specijalistom medicine rada,

suraduje s ovlastenim institucijama glede zbrinjavanja otpada, obavlja druge
poslove u okviru strucne osposobljenosti iz podruéja zastite na radu i zastite
okolisa,

obavlja druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi samostalni
stru¢njak zastite na radu ili ravnatelj.

Radno mjesto IV vrste-namjestenici
11. Spremacica
POSEBNI UVJETI:

NSS

POSEBNI UVJETI:

obavlja poslove CiS¢enja i spremanja poslovnog prostora Ravnateljstva ,Sluzbe
za javno zdravstvo, Sluzbe za racunovodstvo i financijske poslove, Sluzbe za
pravno kadrovske i opée poslove i SluZzbe za nabavu,

obavlja i druge pomo¢ne poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj
sluzbe ili ravnatelj.
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II JEDINICA ZA ORGANIZIRANJE I .
UNAPREDENJE KVALITETE ZDRAVSTVENE ZASTITE

naziv radnog mjesta broj izvrsitelja

Pomoénik za kvalitetu 1
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II JEDINICA ZA ORGANIZIRANJE 1
UNAPREDENJE KVALITETE ZDRAVSTVENE ZASTITE

Polozaj I vrste
1. Pomo¢énik za kvalitetu
POSEBNI UVJETI;

e VSS zdravstvenog smjera, sa ili bez specijalizacije iz djelatnosti Zavoda, sa ili
bez znanstvenog stupnja

e specijalizacija iz djelatnosti Zavoda, sa znanstvenim stupnjem ili bez
znanstvenog stupnja,

e poznavanje jednog stranog jezika,

e znanje rada na osobnom ra¢unalu

Radno iskustvo: 3 godina
OPIS POSLOVA:

prati i proucava pozitivne propise iz djelokruga rada za koji je zaduZen,
provodi aktivnosti vezano uz uspostavu sustava osiguranja i poboljSanja kvalitete
zdravstvene zastite te uspostavu sustava sigurnosti pacijenta,

procjenjuje ispunjavanje standarda kvalitete zdravstvene zastite u pojedinim
djelatnostima zdravstvene ustanove,

sudjeluje u vanjskim provjerama kvalitete,

provodi aktivnosti vezano uz pripremu za akreditacijski postupak,

predlaze i sudjeluje u provedbi edukacije iz podrucja kvalitete zdravstvene
zastite,

suraduje s Agencijom za kvalitetu i akreditaciju u zdravstvu u provedbi plana i
programa mjera za osiguranje, unapredenje, promicanje i praéenje kvalitete
zdravstvene zastite,

obavlja i druge poslove u okviru svoga zvanja koje mu odredi ravnatel;
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III SLUZBA ZA EPIDEMIOLOGIJU

naziv radnog mjesta broj
g mj izvritelja
1 | Voditelj sluzbe i
2 | Voditelj odjela 2
3 | Doktor medicine specijalist 5
4 | Doktor medicine 1
S5 | Doktor medicine 1
6 | Doktor medicine na specijalizaciji il
7 | Zdravstveni djelatnik-diplomirani sanitarni inZenjer 2
8 | Visi struéni savjetnik - informatiéar 1
9 | Glavni tehnicar Sluzbe 1
Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu
10 s ] I ; e = 7
- visi zdravstveni tehnicar ili sanitarni inZenjer
Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu
11 | - medicinski tehnicar 8
ili sanitarni tehnicar
12 | Spremacica 1
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III SLUZBA ZA EPIDEMIOLOGIJU
Polozaj I vrste

1. Voditelj sluzbe

POSEBNI UVJETI:

diplomski sveudili$ni studij medicine,

specijalizacija iz epidemiologije/javnog zdravstva sa znanstvenim stupnjem ili
bez znanstvenog stupnja,

odobrenje za samostalan rad,

sposobnost upravljanja,

poznavanje jednog stranog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 3 godine specijalistickog radnog iskustva
OPIS POSLOVA:

obavlja poslove i zadace organiziranja rada Sluzbe, nadzora, koordinacije,
kontrole i izvrS8avanja plana i programa rada Sluzbe,

voditelj je Sluzbe,

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa strué¢nom
osposobljenosti stecenoj S§kolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,
suraduje s drugim sluzbama,

sudjeluje u stru¢nim istrazivanjima i edukaciji,

daje stru¢na misljenja na struc¢ne zahtjeve kod odredenih sluéajeva,

svoj sadrzaj rada ostvaruje u okviru i na nivou steene specijalizacije,
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatel].

Radno mjesto I vrste
2. Voditelj odjela
POSEBNI UVJETI:

diplomski sveucilisni studij medicine,

specijalizacija iz epidemiologije/javnog zdravstva sa znanstvenim stupnjem ili
bez znanstvenog stupnja,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje jednog stranog jezika,

znanje rada na osobnom rac¢unalu,

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

obavlja poslove organiziranja rada odjela,

daje stru¢na miSljenja na strucne zahtjeve kod odredenih slucajeva,

obavlja poslove i zadace stru¢nog nadzora, koordinacije i kontrole rada u
odjelu,

voditelj je jednog od odjela Sluzbe,

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj §kolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
3. Doktor medicine specijalist
POSEBNI UVJETI:

diplomski sveucilisni studij medicine,

specijalizacija iz epidemiologije/javnog zdravstva sa znanstvenim stupnjem ili
bez znanstvenog stupnja,

odobrenje za samostalan rad,
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- obavlja i druge poslove koje mu odredi voditelj Sluzbe ili ravnatel.

Radno mjesto I vrste
7. Zdravstveni djelatnik - diplomirani sanitarni inZenjer
Posebni uvjeti:

e diplomski sveuciliSni studij sanitarnog inzenjerstva ili specijalisticki diplomski
strucni studij sanitarnog inZzenjerstva

e odobrenje za samostalan rad

e znanje rada na osobnom ra¢unalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti ste¢enoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

- samostalno prikuplja, kontrolira, obraduje i analizira zdravstveno statisti¢ke
podatke, prati zdravstveno stanje stanovnistva, pruza struénu pomoé
zdravstvenim ustanovama i radnicima na terenu vezano uz poslove
zdravstvene statistike,

- organizira i sudjeluje u provodenju zdravstvenog odgoja i zdravstvenog
prosvjeéivanja,

- sudjeluje u radu HACCP tima,

- predlaze i provodi preventivne i protuepidemijske mjere u dogovoru sa
lije¢nikom epidemiologom,

- uocCavanje sanitarno-higijenskih nepravilnosti na raznim podruéjima ljudske
djelatnosti i predlaze mjera za njihovu sanaciju (samostalno planira, nadzire,
provodi i procjenjuje),

- uocavanje i definiranje ¢imbenika okoline koji su potencijalno opasni za
zdravlje pojedinca i §iru zajednicu (samostalno planira, nadzire, provodi i
procjenjuje),

- rad u sklopu higijensko-epidemioloskog tima,

- rad na provodenju zdravstvenog odgoja osoba koje rade u proizvodnji ili
prometu hane i predmeta opée uporabe (samostalno planira, nadzire, provodi
1 procjenjuje),

- predlaganje rjeSenja za uklanjanje negativnih ¢imbenika u radnoj i Zivotnoj
sanaciju nepovoljnih zdravstveno-ekoloskih uvjeta (samostalno planira,
procjenjuje),

- proucavanje javno-zdravstvenih problema i odredivanje prioriteta te za izradu
programa zdravstvene zaStite pucanstva (samostalno planira, nadzire,
provodi i procjenjuje dobivene rezultate u odnosu na ljudsko zdravlje),

- izradu normativa i neprekidno praéenje ucinkovitosti zaistite zdravlja ljudi
(samostalno planira, nadzire, provodi i procjenjuje),

- predlaganje mjera i djelatnosti za unapredenje zdravlja stanovnistva te stanja
okolisa (samostalno planira, nadzire, provodi i procjenjuje),

- provodenje i nadzor nad mjerama higijensko-tehnicke zastite (samostalno
planira, nadzire, provodi i procjenjuje utjecaj na ljudsko zdravije),

- suraduje s nacionalnim i medunarodnim ustanovama, organizacijama i
nevladinim organizacijama,

- provodenje i nadzor nad mjerama prevencije zaraznih i nezaraznih bolesti
(samostalno planira, nadzire, provodi i procjenjuje),

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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¢ znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavlja slozene poslove i zadace iz podrucja epidemiologije/javnog
zdravstva i djelovanja rada Sluzbe u okviru i po nacelima postignute
stru¢ne specijalizacije,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj §kolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,

- U stru¢nom radu je samostalan i odgovoran za vodenje propisane
zdravstvene i druge dokumentacije, evidencije i izvjestaja,

- sudjeluje u izradi struénih misljenja iz nadleZnosti struke,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe
ili ravnatel;j.

Radno mjesto I vrste
4. Doktor medicine
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveudili$ni studij medicine,
e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja sve poslove sekundarnog lijeCnika iz podruéja epidemiologije/javnog
zdravstva uz nadzor lijeénika specijaliste epidemiologa/javnog zdravstva,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
5. Doktor medicine
POSEBNI UVJETI:

e diplomski sveucili$ni studij medicine,

e odobrenje za samostalan rad,

e znanje rada na osobnom rac¢unalu

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove pod nadzorom doktora medicine specijaliste
epidemiologa/javnog zdravstva, sukladno vazeéem Pravilniku o nacinu
provodenje rada pod nadzorom doktora medicine

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
6. Doktor medicine na specijalizaciji
POSEBNI UVJETI:
¢ diplomski sveuciliS$ni studij medicine,
e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,
e odobrenje za samostalan rad
e znanje rada na osobnom rac¢unalu
OPIS POSLOVA:
- obavlja specijalisticki stazZ prema Pravilniku o specijalistickom usavr$avanju
doktora medicine radi stjecanja uvjeta za samostalan rad
- sudjeluje u radu Sluzbe
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- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto III vrste

11. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - medicinski tehni¢ar
ili sanitarni tehnicar

POSEBNI UVJETI:
e SSS za zanimanje medicinski tehnicar ili sanitarni tehnicar,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavljanje jednostavnije poslove i zadace iz podrucja javnog zdravstva u
ambulanti i na terenu,
- obavlja jednostavnije poslove i zadace, prikupljanja kontrole, obrade, statisticke
pripreme i unoSenje podataka za kompjutersku obradu,
- obavlja jednostavnije poslove prilikom provodenja zdravstvenog nadzora
(prikupljanje podataka),
- prema potrebi izlazi na teren, uzima uzorke i obavlja potrebne terenske
poslove,
- rad na jednostavnijim poslovima u sklopu higijensko-epidemioloskog tima,
- proucavanje javno-zdravstvenih problema i odredivanje prioriteta te izrada
programa zdravstvene zastite pucanstva (sakupljanje i arhiviranje upitnika)
- provodenje jednostavnijih mjera za sigurnost i higijenu hrane,
- provodenje jednostavnijih mjera prevencije zaraznih i nezaraznih bolesti,
- provodenje jednostavnijih mjera higijensko-tehnicke zastite,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struc¢nom osposobljenosti
steCenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto IV vrste-namjeStenici
12. Spremacica
POSEBNI UVJETTI:
e NSS
POSEBNI UVJETTI:

- obavlja poslove ¢iSéenja i spremanja poslovnog prostora Ravnateljstva ,Sluzbe
za javno zdravstvo, Sluzbe za racunovodstvo i financijske poslove, Sluzbe za
pravno kadrovske i opée poslove i Sluzbe za nabavu,

- obavlja i druge pomocne poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj
sluzbe ili ravnatelj.
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Radno mjesto I vrste
8. Visi struéni savjetnik - informatidar
Posebni uvjeti:
e diplomski sveuciliSni studij elektrotehnike i raGunarstva/elektrotehnike/
organizacije i informatike
* napredno informati¢ko znanje (kompleksne analize baza podataka)
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja kompleksne analize baza podataka
- sudjeluje u obradi podataka za razliCite struéne i znanstvene publikacije
- obavlja i druge poslove u okviru svoga zvanja koje mu odredi neposredni
voditelj Sluzbe ili ravnatelj

Polozaj I ili II vrste
9. Glavni inZenjer/tehnicar Sluzbe
POSEBNI UVJETTI:
e diplomski sveuciliSni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij
sanitarnog inzenjerstva,
e odobrenje za samostalan rad,
¢ znanje rada na osobnom racunalu,
ili
e preddiplomski sveuciliSni studjj ili stru¢ni studij sanitarnog inZenjerstva,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- uz redovne poslove sukladno svojoj edukaciji radnom mjestu i zahtjevima
nadredenih obavlja poslove koordinacije rada sanitarnih inZenjera i tehnicara
i poslove vezane uz nabavu potro§nog materijala na nivou Sluzbe,
- obavlja terenski rad u podrucju epidemiologije/javnog zdravstva,
- obavlja sloZenije poslove i zadaée - prikupljanje, kontrole, obrade, statisticke
pripreme i unoSenje podataka za kompjutersku obradu,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto II vrste
10. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - visi zdravstveni tehniéar ili
sanitarni inZenjer
POSEBNI UVJETI:
e preddiplomski sveuciliSni studij ili struéni studij sanitarnog inZzenjerstva,
e odobrenje za samostalan rad,
¢ znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti steCenoj S§kolovanjem i radnim iskustvom
- samostalno prikuplja, kontrolira, obraduje i analizira zdravstveno statisticke
podatke, prati zdravstveno stanje stanovniStva, pruza struénu pomoé
zdravstvenim ustanovama i radnicima na terenu vezano uz poslove
zdravstvene statistike,
- prema potrebi izlazi na teren, uzima uzorke i obavlja potrebne terenske
poslove,
- predlaze i provodi preventivne i protuepidemijske mjere u dogovoru sa
lijeCnikom epidemiologom
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IV SLUZBA ZA MIKROBIOLOGIJU
Polozaj I vrste

1. Voditelj sluzbe

POSEBNI UVJETI:

diplomski sveuciliSni studij medicine,

specijalizacija iz mikrobiologije s parasitologijom/klinicke mikrobiologije sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,

sposobnost upravljanja,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje jednog stranog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 3 godine specijalistickog radnog iskustva
Napomena: voditelj Sluzbe ujedno je i voditelj jednog odjela.
OPIS POSLOVA:

obavlja poslove i zadace organiziranja rada Sluzbe, nadzora, koordinacije,
kontrole i izvrSavanja plana i programa rada Sluzbe,

voditelj je Sluzbe,

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom
suraduje s drugim sluzbama,

sudjeluje u strucnim istrazivanjima i edukaciji,

daje strucna misljenja na struéne zahtjeve kod odredenih sluc¢ajeva,

svoj sadrzaj rada ostvaruje u okviru i na nivou steéene specijalizacije,
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
2. Voditelj kvalitete

POSEBNI UVJET:

ili

diplomski sveucilisni studij medicine

specijalizacija iz mikrobiologije s parasitologijom /klinicke mikrobiologije, sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja

odobrenje za samostalni rad

aktivno poznavanje jednog stranog jezika

znanje rada na osobnom rac¢unalu

diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij zdravstvenog usmjerenja iz podruéja djelatnosti Sluzbe
odobrenje za samostalni rad

aktivno poznavanje jednog stranog jezika

znanje rada na osobnom rac¢unalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

izrada Prirucnika za kvalitetu i ostale dokumentacije sustava kvalitete prema
normi HRN EN ISO 15189

implementacija sustava kvalitete u procesu akreditiranja laboratorija
odrzavanje dokumentacije

planiranje i provodenje unutrasnje neovisne ocjene sustava kvalitete

izrada izvjeScéa o ocjeni sustava kvalitete

otvaranje i nadziranje provodenja popravnih i preventivnih radnji

kontrola i cuvanje zapisa o kvaliteti
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IV SLUZBA ZA MIKROBIOLOGIJU

naziv radnog mjesta broj
izvrsitelja
1 | Voditelj sluzbe 1
2 | Voditelj kvalitete 1
3 | Voditelj odjela 7
4 | Voditelj odsjeka zdravstveni djelatnik 1
5 | Voditelj odsjeka nezdravstveni djelatnik 1
6 | Doktor medicine specijalist 1
7 | Doktor medicine na specijalizaciji 1
8 | Zdravstveni djelatnik - glavni inZenjer sluZbe 1
9 | Voditelj odsjeka za uzimanje mikrobioloskih uzoraka 1
10 | Voditelj odsjeka za sterilizaciju 1
11 | Voditelj odsjeka za podloge 1
12 Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - inZenjer 11
medicinsko-laboratorijski dijagnostike
13 Voditelj odsjeka za uzimanje mikrobiolo§kih uzoraka 1
na terenu
14 | Voditelj odsjeka za urinarne infekcije 1
15 | Voditelj odsjeka za genitalne infekcije 1
16 | Voditelj odsjeka za infekcije diSnog sustava 1
17 Voditelj odsjeka za infekcije koZe, sluznica i mekog 1
tkiva
18 | Voditelj odsjeka za interventnu mikrobiologiju 1
19 Voditelj odsjeka za bakterijske i virusne infekcije 1
probavnog sustava
20 | Voditelj odsjeka za parazitarne infekcije 1
21 | Voditelj odsjeka za dijagnostiku tuberkuloze 1
22 | Voditelj odsjeka za upravljanje rizikom 1
Nezdravstveni djelatnik koji sudjeluje u procesu
23 | dijagnostike i lijecenja -magistar ekologije i zastite 1
prirode
Zdravstveni djelatnik-molekularni biolog ili
24 " . 1s 1
eksperimentalni biolog
25 Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu- 18
zdravstveno laboratorijski tehnicar
Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu-radnik na
26 | pripremi podloge 1
27 | Strucni referent - administrator 4
28 | Pomoc¢ni laboratorijski radnik/spremacica 4
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u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitickog postupka prema za to
strucno opravdanoj analiti¢koj metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i sliéno,

prati potrosnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postupcima,
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenosti steéenoj skolovanjem i
radnim iskustvom,

u stru¢nom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradnji,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
5. Voditelj odsjeka nezdravstveni djelatnik

diplomski sveuciliSni studij ekologije i zastite prirode
znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,
znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

obavlja vrlo sloZene poslove iz podrucja svog rada,

provodi postupke izolacija DNA/RNA,

provodi postupke purifikacije izoliranih nukleinskih kiselina,

provodi postupke pohrane nukleinskih kiselina,

rukuje uredajima za molekularnu dijagnostiku pomoéu kojih se vrsi
amplifikacija nukleinskih kiselina konvencionalnom metodom lanéane
reakcije polimerazom (engl. PCR - Polimeraze Chain Reaction), real-time PCR,
imunoenzimski test (ELISA) - PCR,

odgovoran je za vodenje propisane dokumentacije, evidencije i izviestaja,
obavlja slozene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,
odgovoran je za vodenje propisane dokumentacije, evidencije i izvjestaja,
obavlja sloZene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

obavlja statisticke analize rada laboratorija,

u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitikog postupka prema za to
strucno opravdanoj analitickoj metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela provodi postupke vanjske kontole laboratorija,
sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je zavodenju dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i sli¢no,

prati potrosnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostiékim postupcima,
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,
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- predlaganje mjera za poboljSanje sustava kvalitete

- komunikacija s Hrvatskom akreditacijskom agencijom

- obavljanje drugih poslova u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe
ili ravnatelj

Radno mjesto I vrste
3. Voditelj odjela
POSEBNI UVJETI:

e diplomski sveuciliSni studij medicine,

» specijalizacija iz mikrobiologije s parasitologijom/klinicke mikrobiologije, sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,
odobrenje za samostalan rad,
poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu,
znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove i zadace stru¢nog nadzora, koordinacije organiziranja i
kontrole rada u odjelu,

- voditelj je jednog od odjela Sluzbe,

- usavrSava postojece i uvodi nove metode i postupke rada,

- daje stru¢na misljenja na stru¢ne zahtjeve kod odredenih slucajeva,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem,specijalizacijom i radnim iskustvom,

- provodi postupke vezane za sterilizaciju, dekontaminaciju, pripremu
hranilista i otopina (odnosi se samo na voditelja odjela za podloge i
sterilizaciju),

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
4.Voditelj odsjeka zdravstveni djelatnik
Posebni uvjeti:

e diplomski sveuciliSni studij-smjer molekularna biologija,

e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja

e znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavlja vrlo sloZzene poslove iz podruéja svog rada,

- provodi postupke izolacija DNA/RNA iz humanih uzoraka,

- provodi postupke purifikacije izoliranih nukleinskih kiselina,

- provodi postupke pohrane nukleinskih kiselina,

- rukuje uredajima za molekularnu dijagnostiku pomoéu kojih se vrsi
amplifikacija nukleinskih kiselina konvencionalnom metodom lanéane
reakcije polimerazom (engl. PCR - Polimeraze Chain Reaction), real-time PCR,
imunoenzimski test (ELISA) - PCR,

- odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,

- obavlja sloZene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,
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OPIS POSLOVA :

- obavljanje svih struénih poslove iz djelokruga Sluzbe do razine i po
nacelima stecenog obrazovanja

- vodenje evidencije rada svih djelatnika Sluzbe

- obavljanje organizacije,koordinacije i kontrole zdravstvenih djelatnika u
Sluzbi

- suradnja sa Sluzbom za nabavu u poslovima planiranja,provodenja i pracenja
potroSnje resursa potrebnih za rad Sluzbe

- pomaganje voditelju Sluzbe u obavljanju administrativnih i tehni¢kih poslova

- izrada plana odrZavanja prostora i opreme

- sastavljanje ponuda i suradnja s korisnicima usluga

- pripremanje tjednih, mjeseénih i godisnjih izvieséa te svih potrebnih izvjeSca
zatrazenih od nadleznih sluzbi

- izrada plana struénog razvoja zdravstvenih djelatnika u Sluzbi

- koordiniranje mentorstva i praéenje pripravnistva

- obavljanje slozenijih poslova prikupljanja, kontrole i statisticke obrade
podataka

- sudjelovanje u implementaciji sustava kvalitete u segmentu formiranja i
vodena dokumentacije i zapisa vezanih za instrumente, kemikalije i reagencije
kao i za drugu postojec¢u opremu

- obavljanje drugih poslova u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe
ili ravnatelj

Radno mjesto II vrste
9. Voditelj odsjeka za uzimanje mikrobiolo§kih uzoraka
POSEBNI UVJETI:

* preddiplomski sveucilisni studij/struc¢ni studij medicinsko-laboratorijske

dijagnostike,

* odobrenje za samostalan rad,

* znanje rada na osobnom rac¢unalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- radi slozene poslove laboratorijske dijagnostike,

- prima pacijente i uzima potrebni materijal i sudjeluje u slozenijim analizama
spomenutih materijala,

- izraduje i vodi sve potrebne evidencije i dokumentaciju,

- primjenjuje sva dostupna znanja iz podrudja medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,

- vrsi oduzimanje klini¢kih materijala u prijemnoj ambulanti sluzbe i prihvat
(upis u laboratorijsku knjigu/PC) uzoraka koji dolaze na analizu,

- sudjeluje u izradi potrebne dokumentacije vezane uz postupke implementacije
sustava pracenja kvalitete,

- radi postupke i radnje potrebne za obavljanje akreditacije laboratorija:
vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za instrumente,
kemikalije, reagense, pribor i sli¢no,

- prema potrebi izlazi na teren, oduzima uzorke ili ih preuzima, te transportira
u laboratorij na obradu,
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- obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti stecenoj Skolovanjem,
specijalizacijom i radnim iskustvom,

- u strucnom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru sa voditeljem i u suradnji,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
6. Doktor medicine specijalist
POSEBNI UVJETI:

e diplomski sveuciliSni studij medicine,

e specijalizacija iz mikrobiologije s parasitologijom/klini¢ke mikrobiologije, sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,

e odobrenje za samostalan rad,

e znanje rada na osobnom ra¢unalu,

Radno iskustvo: 1 godina,
OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZzene poslove i zadade iz podruéja mikrobioloske djelatnosti i
djelovanja rada Sluzbe u okviru i po nacelima postignute struéne
specijalizacije,

- obavlja dijagnosticke postupke uzoraka i druge laboratorijske postupke iz
mikrobioloSke djelatnosti,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti ste¢enoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
7. Doktor medicine na specijalizaciji
POSEBNI UVJETI:
¢ diplomski sveucili$ni studij medicine,
e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
OPIS POSLOVA:

- obavlja specijalisticki staz prema Pravilniku o specijalistiCkom usavrSavanju
doktora medicine radi stjecanja uvjeta za samostalan rad

- sudjeluje u radu Sluzbe

- obavlja i druge poslove koje mu odredi voditelj Sluzbe ili ravnatel;.

Radno mjesto I vrste
8. Zdravstveni djelatnik - glavni inZenjer sluzbe
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuéiliSni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij zdravstvenog usmjerenja iz podruéja djelatnosti Sluzbe
e odobrenje za samostalni rad
e aktivno poznavanje jednog stranog jezika
e znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
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e vozacki ispit B kategorije
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
organizira uzimanje, dostavu i pohranu biolo§kog materl_]ala
- izvrSava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,
- obavlja poslove i zadace sloZene mikrobioloske dijagnostike prema vrsti
laboratorlja
- primjenjuje sva dostupna znanja iz podrucja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,
- obavlja poslove i vr§i slozene analize na aparatima,
- sudjelyje u izradi i pripremi protokola,
- sudjeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenostl stecenoj skolovanjem 1 radnim iskustvom,
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi VOdltel_] sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto II vrste
13. Voditelj odsjeka za uzimanje mikrobioloskih uzoraka na terenu
POSEBNI UVJETI:

* preddiplomski sveucili$ni studij/strucni studij medicinsko-laboratorijske

dijagnostike,

* odobrenje za samostalan rad,

* znanje rada na osobnom racunalu

e vozacki ispit B kategorije

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- radi slozene poslove laboratorijske dijagnostike,

- izraduje i koordinira raspored uzorkovanja izvan prijemne ambulante Sluzbe
na temelju primljenih narudzbi,

- vrSi oduzimanje klinickih materijala izvan prijemne ambulante

- organizira preuzimanje i transport mikrobioloskih uzoraka uzorkovanih izvan
prijemne ambulante Sluzbe,

- vrsi oduzimanje klinickih materijala izvan prijemne ambulante

- vrSi prihvat (upis u laboratorijske knjigu/ PC) prikupljenih uzoraka koji
dolaze mikrobiolosku obradu

- sudjeluje u slozenijim analizama spomenutih materijala,

- izraduje i vodi sve potrebne evidencije i dokumentaciju,

- primjenjuje sva dostupna znanja iz podruéja medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,

- sudjeluje u izradi potrebne dokumentacije vezane uz postupke implementacije
sustava pracenja kvalitete,

- radi postupke i radnje potrebne za obavljanje akreditacije laboratorija:
vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za instrumente,
kemikalije, reagense, pribor i sli¢no,

- utvrduje i uskladuje potrebe za materijalom i priborom mobilnog tima Sluzbe,
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.
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- utvrduje i uskladuje potrebe za materijalom i priborom prijemne ambulante

Sluzbe,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili

ravnatelj.

Radno mjesto II vrste
10. Voditelj odsjeka za sterilizaciju
POSEBNI UVJETI:
* preddiplomski sveuciliSni studij/strucni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,
* odobrenje za samostalan rad,
* znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- planira, organizira i nadzire rad pomo¢nih laboratorijskih radnika,
- utvrduje i uskladuje potrebe sterilnog suda i pribora za sve odjele sluzbe,
-  provodi postupke autoklaviranja i sterilizacije u suhom sterilizatoru,
- provodi postupke vezane za sterilizaciju, dekontaminaciju,
- vrSinadzor i provodi fizikalne, kemijske i biolo§ke metode kontrole
sterilizacijskog postupka,
- popunjava obrasce za pratece listove za infektivni i kemijski otpad,
- vodi brigu o nabavi potrebnog pribora za obavljanje sterilizacijskog postupka
(folije, papir za sterilizaciju, indikatori za kontrolu sterilnosti ),
- dokumentira svoj rad u protokole te dokumentira i odgovara za ispravnost
kontrola sterilizacijskog procesa,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

11. Voditelj odsjeka za podloge
POSEBNI UVJETI:
* preddiplomski sveuciliSni studij/struc¢ni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,
* odobrenje za samostalan rad,
* znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- planira, organizira i nadzire rad u Odsjeku za podloge,
- utvrduje i uskladuje potrebe hraniliSta i otopina za sve odjele pri Sluzbi za
mikrobiologiju,
- provodi postupke vezane za pripremu hranilista i otopina,
- vodi brigu o nabavi potrebnih bujona, agara, suplementa, supstanci i
kemikalija za izradu hranjivih podloga,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatel;.

Radno mjesto II vrste
12. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - inZenjer medicinsko-

laboratorijske dijagnostike
POSEBNI UVJETI:
¢ preddiplomski sveuciliSni studij/strucni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,
odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
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odobrenje za samostalan rad,
znanje rada na osobnom racunalu,
vozacki ispit B kategorije

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka urina za dijagnostiku
genitalnih infekcija,

izvrSava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliti¢ku
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadaée sloZzene mikrobioloske dijagnostike genitalnih
infekcija,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podruéja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi sloZzene analize na aparatima,

sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,

obavlja sloZzene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitickog postupka prema za to
strucno opravdanoj analitickoj metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i slicno,

prati potrosnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postupcima,
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenosti steéenoj Skolovanjem i
radnim iskustvom,

u stru¢nom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradnji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto II vrste
16. Voditelj odsjeka za infekcije diSnog sustava
POSEBNI UVJETI:

preddiplomski sveuciliSni studij/struc¢ni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,

odobrenje za samostalan rad,

znanje rada na osobnom racunalu,

vozacki ispit B kategorije

Radno iskustvo: 1 godina
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Radno mjesto II vrste
14. Voditelj odsjeka za urinarne infekcije
POSEBNI UVJETI:
e preddiplomski sveuciliSni studij/strucni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
e vozacki ispit B kategorije
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- organizira uzimanje, dostavu i pohranu biolo§kog materijala,
- izvrSava predanalitiCku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,
- obavlja poslove i zadace slozene mikrobioloske dijagnostike urinarnih
infekcija,
- primjenjuje sva dostupna znanja iz podruéja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,
- obavlja poslove i vrSi sloZene analize na aparatima,
- sudjeluje u izradi i pripremi protokola,
- su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,
- obavlja sloZene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,
- u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitickog postupka prema za to
strucno opravdanoj analitickoj metodi ili proceduri,
- udogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,
- sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,
- odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i sli¢no,
- prati potroSnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,
- prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnosti¢kim postupcima,
- prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,
- obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti ste¢enoj skolovanjem i
radnim iskustvom,
- U stru¢nom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradniji,
- djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto II vrste
15. Voditelj odsjeka za genitalne infekcije
POSEBNI UVJETI:
e preddiplomski sveuciliSni studij/strucni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,
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izvrSava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadaée slozene mikrobiolo§ke dijagnostike,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrucja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,

obavlja poslove i vr§i slozene analize na aparatima,

sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,

obavlja slozene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

u dogovoru s voditeljem odjela vrs§i odabir analitiCkog postupka prema za to
stru¢no opravdanoj analitickoj metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i sli¢no,

prati potrodnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postupcima
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenosti steGenoj Skolovanjem i
radnim iskustvom,

u struénom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradnji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

b

Radno mjesto II vrste
18. Voditelj odsjeka za interventnu mikrobiologiju
POSEBNI UVJETI:

[

[ ]

preddiplomski sveuciliSni studij/stru¢ni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,

odobrenje za samostalan rad,

znanje rada na osobnom racunalu,

vozacki ispit B kategorije

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za interventnu dijagnostiku,
izvrSava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadace slozene mikrobioloske dijagnostike,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrucja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi sloZzene analize na aparatima,
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OPIS POSLOVA:

organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za dijagnostiku infekcija
diSnog sustava,

izvrSava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadace slozene mikrobiolo§ke dijagnostike infekcija disnog
sustava,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrucja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,

obavlja poslove i vr§i slozene analize na aparatima,

sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,

obavlja sloZene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analiti€kog postupka prema za to
strucno opravdanoj analitickoj metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i sli¢no,

prati potroSnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnosti¢kim postupcima,
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa strué¢nom osposobljenosti steéenoj §kolovanjem i
radnim iskustvom,

u stru¢nom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradnji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti steéenoj §kolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto II vrste
17. Voditelj odsjeka za infekcije koZe, sluznica i mekog tkiva
POSEBNI UVJETI:

L ]

preddiplomski sveucili$ni studij/struc¢ni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,

odobrenje za samostalan rad,

znanje rada na osobnom racunalu,

vozacki ispit B kategorije

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za dijagnostiku infekcija
koze, sluznica i mekog tkiva
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sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

suodgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,

obavlja sloZene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitickog postupka prema za to
stru¢no opravdanoj analitickoj metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i sli¢no,

prati potrosSnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postupcima,
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti ste¢enoj $kolovanjem i
radnim iskustvom,

u strucnom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradnji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatel;.

Radno mjesto II vrste
19. Voditelj odsjeka za bakterijske i virusne infekcije probavnog sustava
POSEBNI UVJETI:

preddiplomski sveuciliSni studij/strucni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,

odobrenje za samostalan rad,

znanje rada na osobnom racunalu,

vozacki ispit B kategorije

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za bakteriolo§ku i virolo§ku
dijagnostiku infekcija probavnog sustava,

izvrSava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadace slozene mikrobioloske dijagnostike bakterijskih i
virusnih infekcija probavnog sustava,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrucja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi slozene analize na aparatima,

sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,

obavlja slozene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,
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u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitiCkog postupka prema za to
strucno opravdanoj analitickoj metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i sliéno,

prati potro$nju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnosti¢kim postupcima
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenosti ste¢enoj Skolovanjem i
radnim iskustvom,

u stru¢nom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradnji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

?

Radno mjesto II vrste
20. Voditelj odsjeka za parazitarne infekcije
POSEBNI UVJETI:

preddiplomski sveuéiliSni studij/struéni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,

odobrenje za samostalan rad,

znanje rada na osobnom racunalu,

vozacki ispit B kategorije

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za parazitoloSku
dijagnostiku,

izvrSava predanalitiCku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadaée sloZzene parazitolo§ke dijagnostike,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrucja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi slozene analize,

sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i sli¢no,
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prati potrosnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postupcima,
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i
radnim iskustvom,

u stru¢nom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradnji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti steCenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatel;.

Radno mjesto II vrste
21. Voditelj odsjeka za dijagnostiku tuberkuloze
POSEBNI UVJETI:

preddiplomski sveucilisni studij/strucni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,

odobrenje za samostalan rad,

znanje rada na osobnom racunalu,

vozacki ispit B kategorije

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za dijagnostiku tuberkuloze,
izvrSava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadace slozene mikrobioloSke dijagnostike tuberkuloze,
primjenjuje sva dostupna znanja iz podrucja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi slozene analize,

sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjeStaja,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i slicno,

prati potroSnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postupcima,
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i
radnim iskustvom,

u stru¢nom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradnji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

37



- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto II vrste
22. Voditelj odsjeka za upravljanje rizikom
POSEBNI UVJETI:
e preddiplomski sveucili$ni studij/strucni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
e vozacki ispit B kategorije
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- clan je radne skupine za procjenu rizika
- formira Registar rizika prema radnim procesima i odgovornosti radnih mjesta
- koordinira provodenje procjene rizika
- sudjeluje u provodenju revizije procjene rizika prema podrucju odgovornosti
- provodi postupke dokumentiranja i evidencije rezultata procjene rizika
- vr8i azuriranje Registra rizika
- odgovoran je za izvrSenje zaduZenja u okviru djelovanja radne skupine za
procjenu rizika
- sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,
- ukljucen je u proces vanjske i unutarnje kontrole kvalitete laboratorijskih
postupaka u humanoj mikrobiologiji
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste

23. Nezdravstveni djelatnik koji sudjeluje u procesu dijagnostike i lijeéenja -
magistar ekologije i zastite prirode

POSEBNI UVJETI:

o diplomski sveuciliSni studij ekologije i zastite prirode,

e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,

e znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavljanje primarne obrade uzoraka humanog porijekla (krv, stolica,
ispljuvak),

- izolacija DNA/RNA iz humanog uzorka,

- purifikacija izoliranih nukleinskih kiselina,

- pohrana nukleinskih kiselina,

- amplifikacija nukleinskih kiselina konvencionalnom metodom lancane
reakcije polimerazom (engl. PCR - Polimeraze Chain Reaction), real-time PCR,
imunoenzimski test (ELISA) - PCR,

- elektroforetska provjera PCR produkata, mikrosatelita i duzine restrikcijskih
odsjecaka,
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- digitalno pohranjivanje vizualiziranih analiziranih gelova na softwareu za
obradu podataka,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj §kolovanjem, i radnim iskustvom,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto I. vrste
24. Zdravstveni djelatnik-molekularni biolog ili eksperimentalni biolog
POSEBNI UVJETI:

e diplomski sveuéiliSni studij-smjer molekularna biologija/diplomski sveugéili§ni
studij molekularne biologije /diplomski sveugilisni studij experimentalne
biologije

¢ znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,

e znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina

- obavljanje primarne obrade uzoraka humanog porijekla (krv, stolica,
ispljuvak]),

- izolacija DNA/RNA iz humanog uzorka,

- purifikacija izoliranih nukleinskih kiselina,

- pohrana nukleinskih kiselina,

- rukovanje uredajima za molekularnu dijagnostiku pomoéu kojih se vrsi
amplifikacija nukleinskih kiselina konvencionalnom metodom lanéane
reakcije polimerazom (engl. PCR - Polimeraze Chain Reaction), real-time PCR,
imunoenzimski test (ELISA) - PCR,

- odgovoran je za vodenje propisane dokumentacije, evidencije i izvjestaja,

- obavlja sloZene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti steéenoj §kolovanjem, i radnim iskustvom,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto III vrste
25. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - zdravstveno-laboratorijski
tehnicar
POSEBNI UVJETI:
® SSS za zanimanje zdravstveno-laboratorijskog tehnicara,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom rac¢unalu,
e vozacki ispit B kategorije
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- sudjeluje u prijemu materijala, provjeri sukladnosti uzoraka i popratne
dokumentacije te provjeri prihvatljivosti uzoraka na analizu,
- obavlja poslove i zadaée jednostavnije mikrobioloske dijagnostike prema vrsti
laboratorija
- sudjeluje u jednostavnim analizama uzoraka
- izraduje mikroskopske preparate i mikroskopira uz kontrolu nadredenog
struc¢njaka
- obraduje uzorke prema protokolima za obradu uz vodenje nadredenog
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struénjaka

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom
obavlja i druge poslove u okviru svoga zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto III vrste
26. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - radnik na pripremi podloga
POSEBNI UVJETI:

* SSS zdravstvenog usmjerenja,

* znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- provodi postupke autoklaviranja i sterilizacije u suhom sterilizatoru,
- vodi brigu o nabavi potrebnih bujona, agara, suplementa, supstanci i
kemikalija za izradu hranjivih podloga ,
- provodi postupke vezane za pripremu hraniliSta i otopina,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj odsjeka,
odjela, sluzbe ili ravnatelj.

Radno mjesto III vrste - sluzbenici
27. Strucni referent - administrator
POSEBNI UVJETI:
e SSS, opceg, upravnog, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera
¢ znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja sve daktilografsko-administrativne poslove za potrebe Sluzbe,
- fakturiranje nalaza, priprema izvjeScéa o izvrSenim uslugama prema HZZO-u,
kovertiranje i slanje posiljaka poStom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto IV vrste - namjestenici
28. Pomoé¢ni laboratorijski radnik/spremacica
POSEBNI UVJETI:
e NSS
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove na pranju, dezinfekciji i sterilizaciji laboratorijskog materijala i
laboratorijskog suda Sluzbe,
- prikuplja i rasporeduje laboratorijsko sude,
- radii druge pomocéne tehnicke poslove u praoni laboratorijskog suda
- obavlja poslove CiS¢enja i spremanja radnih prostorija Sluzbe
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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V SLUZBA ZA JAVNO ZDRAVSTVO

naziv radnog mjesta

broj izvrsitelja

1 | Voditelj sluzbe 1
2 | Voditelj odjela 3
3 | Doktor medicine specijalist 1
4 | Doktor medicine 1
5 | Doktor medicine na specijalizaciji 1
6 | Zdravstveni djelatnik-diplomirana medicinska sestra 1
7 | ViSi struéni savjetnik - Informaticar 1
8 | Zdravstveni djelatnik- Glavna sestra sluzbe 1
9 Nezdravstveni djelatnik-zdravstveni suradnik- 1
statisticar
Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu
10 = 5 A h . 2
- strucni prvostupnik/prvostupnica sestrinstva
11 Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - 1
medicinska sestra statisticar
12 | Informaticki referent 2
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V SLUZBA ZA JAVNO ZDRAVSTVO
Polozaj I vrste
1. Voditelj sluzbe
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveucili$ni studij medicine,
e specijalizacija iz javnog zdravstva/epidemiologije/socijalne medicine sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,
odobrenje za samostalan rad,
sposobnost upravljanja,
poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 3 godine specijalistiCkog radnog iskustva
Napomena: voditelj Sluzbe ujedno je i voditelj jednog odjela.
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadace organiziranja rada Sluzbe, nadzora,
- koordinacije, kontrole i izvrSavanja plana i programa rada Sluzbe,
- voditelj je Sluzbe,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti ste€enoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom
- suraduje s drugim sluzbama,
- sudjeluje u strucnim istrazivanjima i edukaciji,
- daje struéna miSljenja na stru¢ne zahtjeve kod odredenih slucajeva,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj.

e o & @

Radno mjesto I vrste
2. Voditelj odjela
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveudiliSni studij medicine,
e specijalizacija iz javnog zdravstva/epidemiologije/socijalne medicine, sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,
odobrenje za samostalan rad,
poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu
ili
e diplomski sveuciliSni studij-smjer informatika,
e poznavanje Engleskog jezika,
e napredno poznavanje rada na osobnom rac¢unalu,
e poznavanje baze podataka,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove organiziranja rada odjela,
- obavlja poslove i zadace struc¢nog nadzora, koordinacije i kontrole rada u
odjelu,
- voditelj je jednog od odjela Sluzbe,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,
- daje stru¢na miSljenja na strucne zahtjeve kod odredenih slucajeva,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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Radno mjesto I vrste
3. Doktor medicine specijalist
POSEBNI UVJETI:

e diplomski sveucili§ni studij medicine,

* specijalizacija iz javnog zdravstva/epidemiologije/socijalna medicina, sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,

e odobrenje za samostalan rad,

e znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavlja slozene poslove i zadace iz podruéja djelatnosti javnog zdravstva i
djelokruga rada Sluzbe u okviru i po nacelima postignute struc¢ne
specijalizacije,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj §kolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,

- vodi propisanu zdravstvenu i drugu dokumentaciju, evidencije i izvjestaje iz
podrucja javnog zdravstva,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto I vrste
4. Doktor medicine
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveudili$ni studij medicine,
* znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnija,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadace iz podrucja djelatnosti javnog zdravstva,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto I vrste
S. Doktor medicine na specijalizaciji
POSEBNI UVJETI:
¢ diplomski sveudiliSni studij medicine,
* znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,
e odobrenje za samostalan rad
e znanje rada na osobnom rac¢unalu
OPIS POSLOVA:
- obavlja specijalisti¢ki staz prema Pravilniku o specijalistikom usavr§avanju
doktora medicine radi stjecanja uvjeta za samostalan rad,
- sudjeluje u radu Sluzbe,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatel;j.
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Radno mjesto I vrste
6. Zdravstveni djelatnik-diplomirana medicinska sestra
Posebni uvjeti:
e diplomski sveudiliSni studij sestrinstva / specijalisticki diplomski strucni
studij javnog zdravstva
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadade pruzanja strucno - metodolo§ke pomoéi u provodenju
zdravstvenog prosvjecivanja,
- planira,programira, organizira i evaluira zdravstveno odgojne aktivnosti na
podrucju djelokruga rada Sluzbe i Zavoda,
- prikuplja, kontrolira, obraduje i sudjeluje u analiziranju zdravstveno-
statistickih podataka,
- sudjeluje u promociji zdravlja i izradi promotivnih materijala,
- sudjeluje u organizaciji i dijelom samostalno provodi preventivne programe
zasStite zdravlja stanovnistva
- provodi znanstvena i struéna istrazivanja
- pruza strucno metodoloSku pomo¢ zdravstvenim ustanovama i djelatnicima
na terenu vezano uz poslove zdravstvene statistike,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stec¢enoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
7. Visi strucni savjetnik - informaticar
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuciliSni studij - smjer informatika
poznavanje engleskog jezika,
napredno poznavanje rada na osobnom rac¢unalu,
poznavanje baza podataka,
poznavanje alata za integracije baza podataka,
e poznavanje dinamickih izvjestajnih alata,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadace razvoja i odrzavanje informacijskog sustava Sluzbe i
Zavoda,
- pruza prvu razinu podrske korisnicima, komunicira s IT partnerima (SW i
HW), izraduje funkicionalno-tehnicku dokumentaciju,
- obavlja poslove informaticke obrade podataka,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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Polozaj I vrste
8. Zdravstveni djelatnik- Glavna sestra sluzbe
POSEBNI UVJETI:

ediplomski sveuciliSni studij sestrinstva /specijalisticki diplomski struc¢ni
studij javnog zdravstva

*odobrenje za samostalan rad

eznanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA :

-uz redovne poslove sukladno svojoj edukaciji, radnom mjestu i zahtjevima
nadredenih obavlja poslove koordinacije rada djelatnika viSe i srednje spreme
1 poslove vezane uz nabavu potroSnog materijala na nivou Sluzbe,

-obavlja sloZenije poslove iz podrucja javnog zdravstva,

-sudjeluje u izradi shema, statistickih pokazatelja, priloga i obrazaca
dokumentacijskog materijala na osnovu kojih se prati izvrSenje rada i na
osnovu kojih se mogu programirati razli¢iti procesi u zdravstvu,

-provodi zdravstveno prosvjecivanje,

-obavlja zadatke, poslove i vodi savjetovaliSta za stanovnistvo/ciljane skupine
-obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

-obavlja i druge poslove u okviru svoje struke koje mu odredi voditelj Sluzbe
ili ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
9. Nezdravstveni djelatnik -zdravstveni suradnik- statisti¢ar
POSEBNI UVJET:

diplomski sveuciliSni ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij ekonomije/
diplomski sveuciliSni studij-smjer informatika ili specijalisticki diplomski
strucni studij- smjer informatika

poznavanje engleskog jezika

znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina

OPIS POSLOVA

obavlja zadatke organiziranja i kontrole prikupljanja statistickih podataka,
unosa i primarne obrade podataka, izrade statistickih izvjeS¢a (tabeliranje)
obavlja poslove statistiCke analize, cost-benefit analize i izrade odgovarajucih
statistickih izvjeséa

rad na poslovima provedbe nacionalnih programa ranog otkrivanja raka,
obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno myjesto II vrste

10. Zdravstveni djelatnik u javhom zdravstvu - struéni
prvostupnik/prvostupnica sestrinstva

POSEBNI UVJETI:

preddiplomski sveuciliSni studij ili struc¢ni studij sestrinstva,
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e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadaée pruzanja strucno - metodoloske pomoci u provodenju
zdravstvenog prosvjeéivanja,
- sudjelovanje u planiranju,programiranju, organiziranju i evaluiranju
zdravstveno odgojne aktivnosti na podrucju djelokruga rada Sluzbe i Zavoda,
- sudjeluje u prikupljanju, kontroliranju, obradivanju i analiziranju
zdravstveno-statistickih podataka,
- sudjeluje u promociji zdravlja i izradi promotivnih materijala,
- sudjelyje u pruzanju stru¢ne metodoloske pomodi zdravstvenim ustanovama i
djelatnicima na terenu vezano uz poslove zdravstvene statistike,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatel;j.

Radno mjesto III vrste
11. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - medicinska sestra statisticar
POSEBNI UVJETI:
e SSS za zanimanje medicinska sestra,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja jednostavnije poslove i zadadée prikupljanja, evidencije, unosa i
- obrade podataka za kompjutersku obradu i ostale poslove zdravstveno -
statistickih izvjeStavanja iz podrucja rada Sluzbe,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatel;.

Radno mjesto III vrste - sluzbenici

12. Informaticki referent

POSEBNI UVJETI:
e SSS, opceg, upravnog, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera
e znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove i zadace prikupljanja, statisticku pripremu i unosenje
podataka za obradu na racunalu,

- obavlja jednostavnije administrativne poslove iz djelokruga rada Sluzbe u
skladu sa stru¢nom osposobljenosti steCenoj S$kolovanjem i radnim
iskustvom,

- obavlja 1 druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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VI SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU EKOLOGIJU

naziv radnog mjesta

broj izvrsitelja

1 Voditelj sluzbe 1

2 Voditelj kvalitete i

3 Voditelj odjela 8

4 Zdravstveni djelatnik-analiticar 1

5 Doktor medicine specijalist 1

6 Doktor medicine na specijalizaciji 1
Nezdravstveni djelatnik koji sudjeluje u

7 procesu dijagnostike i lijeGenja-analiticar 11

8 Glavni inZenjer sluzbe 1

9 Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu- 1
analiticar
Nezdravstveni djelatnik — zdravstveni

10 h e 3
suradnik - analiticar

11 Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu 3
tehnicéar

12 Nezdravstveni djelatnik-zdravstveni suradnik 5
- tehnicar

13 Zdravstveni i nezdravstveni djelatnik I, II i III 1
vrste - pripravnik

14 | Strucni referent - administrator 2

15 | Pomo¢ni laboratorijski radnik/spremacica 3

47




VI SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU EKOLOGIJU
Polozaj I vrste

1. Voditelj sluzbe

POSEBNI UVJETI:

diplomski sveucilisni studij zdravstvenog usmjerenja,

specijalizacija iz djelatnosti Zavoda sa ili bez uZom specijalizacijom ili druga
odgovarajuca specijalizacija, sa znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog
stupnja

odobrenje za samostalni rad,

sposobnost upravljanja,

aktivno poznavanje jednog stranog jezika

znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 3 godine specijalistickog radnog iskustva

ili

diplomski sveuciliSni studjij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucCiliSni studij:kemijske/ kemijsko inZenjerske/
biotehnoloSke/prehrambeno-tehnoloske / prehrambeno-
biotehnoloske /nutricionist/ bioloSke struke,

sposobnost upravljanja,

aktivno poznavanje jednog stranog jezika

znanje rada na osobnom rac¢unalu

Radno iskustvo: 3 godina u struci

Radno mjesto I vrste
2. Voditelj kvalitete
POSEBNI UVJETI:

diplomski sveucili$ni studij medicine/farmacije/ medicinske biokemije/
veterinarske medicine

specijalizacija iz djelatnosti Zavoda ili druga odgovarajuéa specijalizacija sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,

odobrenje za samostalan rad,

aktivno poznavanje jednog stranog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu ,

ili

diplomski sveuciliSni studjj ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij:

kemijske/ kemijsko inZenjerske/ biotehnoloske/prehrambeno-
tehnoloske/prehrambeno-biotehnoloske/ bioloske struke

aktivno poznavanje jednog stranog jezika,

znanje rada na osobnom rac¢unalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

izraduje Prirucnik za kvalitetu i ostalu dokumentaciju sustava kvalitete
odrzava dokumentaciju sustava kvalitete

organizira unutrasnje neovisne ocjene

izraduje izvjeSce o ocjeni sustava kvalitete
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- otvara 1 nadzire provodenje popravnih i preventivnih radnji

- kontrolira i cuva zapise o kvaliteti

- u suradnji s voditeljem sluzbe i voditeljima odjela izraduje planove
umjeravanja opreme, planove medulaboratorijskih usporedbi

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe
ili ravnatelj

Radno mjesto I vrste
3. Voditelj odjela
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuciliSni studij medicine/farmacije/ medicinske biokemije/
veterinarske medicine
e specijalizacija iz medicinske mikrobiologije s parazitologijom/ klinicke
mikrobiologije/epidemiologije /analiticke toksikologije ili druga odgovarajuéa
specijalizacija iz djelatnosti Zavoda sa znanstvenim ili bez znanstvenog
stupnja,
e odobrenje za samostalan rad,
e aktivno poznavanje jednog stranog jezika,
e znanje rada na osobnom racunalu,

e diplomski sveucilis$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij: kemijske/ kemijsko inZzenjerske/ biotehnoloske/
prehrambeno-tehnoloske,/ prehrambeno-biotehnolos§ke/ bioloske struke,

e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,

e aktivno poznavanje jednog stranog jezika,

e znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove struénog nadzora, koordinacije i kontrole rada u odjelu,

- voditelj je jednog odjela Sluzbe i ujedno obavlja i poslove analiticara,

- daje strucna miSljenja na strucne zahtjeve kod odredenih slucajeva,

- u dogovoru s voditeljem Sluzbe dogovara provodenje postupaka i radnji
potrebnih za obavljanje akreditacije laboratorija,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj S§kolovanjem ili specijalizacijom i radnim iskustvom,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto I vrste
4. Zdravstveni djelatnik - analitiéar
POSEBNI UVJETI:

e diplomski sveucili§ni studij medicine/farmacije/medicinske
biokemije/veterinarske medicine
diplomski sveucili§ni studij sanitarnog inzenjerstva,
diplomski specijalistic¢ki stru¢ni studij sanitarnog inzenjerstva,
odobrenje za samostalan rad,
aktivno poznavanje jednog stranog jezika,

e znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
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OPIS POSLOVA.

- provodi mikrobioloske, fizikalne i kemijske analiticke postupke ispitivanja
hrane, predmeta opée uporabe i drugih ekoloskih i biologkih uzoraka

- uvodi, validira i odreduje mjernu nesigurnost novih metoda

- izraduje postupke i upute za provedbu analiti¢kih metoda

- sudjeluje u edukaciji osoba koje rade s hranom; pripravnika Sluzbe, ucenika i
studenata na praksi

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa strué¢nom
osposobljenosti ste¢enoj §kolovanjem i radnim iskustvom

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto I vrste
5. Doktor medicine specijalist
POSEBNI UVJETI:

¢ diplomski sveuciliS$ni studij medicine,

e specijalizacija iz epidemiologiie s uZom specijalizacijom iz zdravstvene
ekologije / javnog zdravstva s uZom specijalizacijom iz zdravstvene ekologije
sa znanstvenim stupnijem ili bez znanstvenog stupnia,

» specijalizacija iz ekologije/ epidemiologije / javnog zdravstva sa znanstvenim
stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,

e odobrenje za samostalan rad,

e poznavanje jednog stranog jezika

e znanje rada na osobnom raéunalu,

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavlja vrlo sloZene poslove iz podruéja svoje specijalnosti, u skladu s
djelokrugom rada Sluzbe za zdravstvenu ekologiju,

- odgovoran je za vodenje propisane zdravstvene i druge dokumentacije,
evidencije i izvjestaja,

- sudjeluje u izradi i provodenju struénih misljenja, procjene utjecaja na
zdravlje, procjene rizika te

projekata, istrazivanja i ekspertiza iz podruéja zdravstvene ekologije,

- sudjeluje u edukaciji zdravstvenih djelatnika i drugih struénjaka,

- u svom radu koristi suvremena dostignuca i opremu potrebnu za obavljanje
poslova iz svoje specijalnosti,

- obavlja poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenosti steéenoj Skolovanjem,
specijalizacijom i radnim, iskustvom,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
6. Doktor medicine na specijalizaciji
POSEBNI UVJETI:
o diplomski sveucilisni studij medicine,
e poznavanje jednog stranog jezika
e odobrenje za samostalan rad
e znanje rada na osobnom racunalu,
OPIS POSLOVA:
- obavlja specijalisticko usavrsavanje prema Pravilniku o specijalistickom
usavrSavanju doktora medicine

50



- sudjelyje u radu sluzbe
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto I vrste

7. Nezdravstveni djelatnik koji sudjeluje u procesu dijagnostike i lijeéenja -
analiticar

POSEBNI UVJETI:

e diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij: kemijske/ kemijsko — inzenjerske/ biotehnoloske/
prehrambeno -tehnoloSke/ prehrambeno-biotehnolo§ke/nutricionist/
bioloske /molekularno bioloske struke

e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,

e aktivno poznavanje jednog stranog jezika,

e znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- provodi mikrobioloske, fizikalne i kemijske analitiCke postupke u ispitivanju
hrane, predmeta opée uporabe i drugih ekoloskih i biolo§kih uzoraka

- uvodi, validira i odreduje mjernu nesigurnost novih metoda

- izraduje postupke i upute za provedbu analitickih metoda

- sudjeluje u edukaciji osoba koje rade s hranom; pripravnika Sluzbe, ucenika i
studenata na praksi

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj §kolovanjem i radnim iskustvom

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto I
8. Glavni inZenjer sluzbe
POSEBNI UVJETI:

* diplomski sveuciliSni studjij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni
studij: kemijske/ kemijsko-inZzenjerske/ biotehnolo§ke/ prehrambeno-
tehnoloske/ prehrambeno-biotehnoloske/ bioloske struke i drugog
odgovarajuceg smjera 27-04-2021

e aktivno poznavanje jednog stranog jezika,

e znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- vodi evidenciju rada svih djelatnika Sluzbe; te evidenciju dijela dokumentacije
iz akreditacije (biljeznice);

- nadzire, evidentira i prati osobe na edukaciji u Sluzbi

- u suradnji s voditeljem Sluzbe i odjela izraduje plan nabave potroSnog
materijala Sluzbe, provodenje redovnih servisa i umjeravanja opreme

- zaprima i distribuira naru¢ene materijale , te prati stanje zaliha po
organizacijskim jedinicama Sluzbe i o navedenom vodi evidencije,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti steCenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj
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Radno mjesto II vrste
9. Zdravstveni djelatnik u javhom zdravstvu - analitiGar
POSEBNI UVJETTI:
e preddiplomski sveuéili$ni studij ili struéni studij sanitarnog
inZenjerstva/medicinsko-laboratorijske dijagnostike,
e odobrenje za samostalan rad,
e pasivno poznavanje jednog stranog jezika,
e znanje rada na osobnom rac¢unalu,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja slozenije poslove i zadaée u analitikom laboratoriju prema vrsti
laboratorija
- provodi slozenije analiticke postupke na uzorcima hrane, vode i predmeta
opce uporabe od pripreme i obrade uzorka do konaénog rezultata analize,
- obavlja slozenije poslove i zadaée elektroni¢kog prikupljanja i kontrole
podataka,
- obavlja poslove terenskog uzorkovanja hrane, vode i predmeta opée uporabe,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti steCenoj skolovanjem i radnim iskustvom
- obavlja poslove i zadacde u skladu sa stecenim zvanjem, bilo kao sudjelovanje
u provodenju analitickog postupka ili kao aktivno sudjelovanje u prikupljanju
uzoraka na terenu
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto II vrste
10. Nezdravstveni djelatnik — zdravstveni suradnik -analitiéar
POSEBNI UVJETI:
o preddiplomski sveuciliSni studij prehrambene, kemijske ili bioloske struke
ili struéni studij prehrambene tehnologije
® pasivno poznavanje jednog stranog jezika,
e znanje rada na osobnom ra¢unalu,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja slozenije poslove i zadac¢e u analitiCkom laboratoriju prema vrsti
laboratorija
- provodi sloZenije analiticke postupke na uzorcima hrane, vode i predmeta
opce uporabe i drugih ekoloskih i biolo§kih uzoraka od pripreme i obrade
uzorka do konacnog rezultata analize,
- priprema uzorke za analizu i izvodi analizu u skladu s ovlastenjima za
pojedine metode,
- obavlja sloZenije poslove i zadace elektronickog prikupljanja i kontrole
podataka,
- obavlja poslove terenskog uzorkovanja hrane, vode i predmeta opée uporabe
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom

’
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- obavlja poslove i zada¢e u skladu sa steCenim zvanjem, bilo kao sudjelovanje
u provodenju analitiCkog postupka ili kao aktivno sudjelovanje u prikupljanju
uzoraka na terenu

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto III vrste
11. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - tehnicar
POSEBNI UVJETI:
e SSS zdravstveno-laboratorijske/ sanitarne/ farmaceutske struke,
e odobrenje za samostalan rad,
e pasivno znanje jednog stranog jezika,
¢ znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja jednostavnije poslove i zadaée u analitiCkom laboratoriju prema vrsti
laboratorija
- provodi jednostavnije analiticke postupke na uzorcima hrane, vode i predmeta
opCe uporabe od pripreme i obrade uzorka do konacénog rezultata analize,
- obavlja jednostavnije poslove i zadace elektronickog prikupljanja i kontrole
podataka,
- obavlja poslove terenskog uzorkovanja hrane, vode i predmeta opée uporabe,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti ste¢enoj Skolovanjem i radnim iskustvom
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto III. vrste
12. Nezdravstveni djelatnik- zdravstveni suradnik tehnicar
POSEBNI UVJETI:
e SSS za zanimanje kemijske/ekoloSke/prehrambene struke,
¢ pasivno znanje jednog stranog jezika,
e znanje rada na osobnom rac¢unalu,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja jednostavnije poslove i zadac¢e u analitickom laboratoriju prema vrsti
laboratorija
- provodi jednostavnije analitiCke postupke na uzorcima hrane, vode i predmeta
opce uporabe od pripreme i obrade uzorka do kona¢nog rezultata analize,
- obavlja jednostavnije poslove i zadace elektroni¢kog prikupljanja i kontrole
podataka,
- obavlja poslove terenskog uzorkovanja hrane, vode i predmeta opée uporabe,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj §kolovanjem i radnim iskustvom
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj
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Radno mjesto I, II i III vrste
13. Zdravstveni i nezdravstveni djelatnik I, II i III vrste - pripravnik
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuciliSni studij zdravstvenog/prehrambenog/kemijskog/
prirodoslovnog usmjerenja,
ili
e preddiplomski sveuciliSni studij/struéni studij sanitarnog inZenjerstva/
strucni studijj prehrambene tehnologije,
ili
e SSS za zanimanje sanitarnog tehnicara/kemijskog/ekolo§kog /prehrambenog
tehnicara,
e znanje rada na osobnom racunalu,
OPIS POSLOVA:
- obavlja vjezbenicki staz radi stjecanja znanja za samostalan rad
- sudjelyje u radu Sluzbe pod nadzorom mentora
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto III vrste - sluzbenici
14. Struéni referent - administrator
POSEBNI UVJETI:
e SSS, opceg, upravnog, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera,
e pasivno znanje jednog stranog jezika,
e znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja sve daktilografsko — administrativne poslove za potrebe Sluzbe i odjela
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto IV vrste - namjestenici
15. Pomoc¢ni laboratorijski radnik/spremacica
POSEBNI UVJETI:
e NSS
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove pranja i dezinfekcije laboratorijskog suda u Sluzbi
- radi i druge pomoc¢ne tehnicke poslove u praoni laboratorijskoj suda,
- obavlja poslove ¢iS¢enja i spremanja radnih prostorija Sluzbe,
- prikuplja i transportira necisto rublje i vodi racuna o ¢istom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj
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VII SLUZBA ZA DEZINFEKCIJU,
DEZINSEKCIJU I DERATIZACIJU

naziv radnog mjesta

broj izvrSitelja

Voditelj sluzbe 1
Nezdravstveni djelatnik koji sudjeluje u 5
procesu dijagnostike i lijeGenja - biolog

Zdravstveni djelatnik - diplomirani sanitarni 1
inZenjer

Glavni tehnicar SluZbe 1
Zdravstveni djelatnik u javhom zdravstvu 1
— sanitarni inZenjer

Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu D,

— sanitarni tehnicéar
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VII SLUZBA ZA DEZINFEKCIJU, DEZINSEKCIJU I
DERATIZACIJU

Polozaj I vrste
1. Voditelj sluzbe
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveucili$ni studij medicine/sanitarnog inZenjerstva sa znanstvenim
stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,
odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
ili
e diplomski sveucilisni studij biolo§kog smjera sa znanstvenim stupnjem ili bez
znanstvenog stupnja,
e znanje rada na osobnom ra¢unalu,
Radno iskustvo: 3 godine
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadaée organiziranja rada Sluzbe, nadzora,
- koordinacije, kontrole i izvr§avanja plana i programa rada Sluzbe,
- voditelj je Sluzbe,
- sudjeluje u stru¢nim istrazivanjima i edukaciji,
- daje strucna misljenja na strucne zahtjeve kod odredenih sluéajeva,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti ste¢enoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
2. Nezdravstveni djelatnik koji sudjeluje u procesu dijagnostike i lijeéenja-
biolog
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveucilisni studij biolo§kog smjera,
e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,
e znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZenije poslove i zadaée iz podrucja djelatnosti Sluzbe,

- obavlja poslove organizacije uzimanja uzoraka na terenu, te

- provodenje laboratorijskog ispitivanja sredstava za DDD,

- obavlja uzorkovanje i kontrolu povrsina i predmeta tretiranih bioloskim
sredstvima,

- sudjeluje u radu odjelnog tima za praéenje ekolos§kih prilika,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste

3. Zdravstveni djelatnik - diplomirani sanitarni inZenjer

POSEBNI UVJETI:
* diplomski sveuciliSni studij sanitarnog inZenjerstva ili specijalisticki
diplomski strucni studij sanitarnog inZenjerstva,
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e odobrenje za samostalan rad,
» aktivno poznavanje jednog stranog jezika,
* znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina

OPIS POSLOVA:

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom

samostalno prikuplja, kontrolira, obraduje i1 analizira statisticke podatke o
Stetnicima,

izlazi na teren, uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove,

predlaze mjere dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije,

proucavanje problema i odredivanje prioriteta za izradu programa mjera i
provedbenog plana za sustavne

dezinsekcije i1 deratizacije,

rad na nacionalnim i medunarodnim programima i projektima,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Polozaj I 1 II vrste
4. Glavni inZenjer/ tehnicar Sluzbe
POSEBNI UVJETI:

diplomski sveuciliSni studij bioloSkog smjera,
aktivno poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom rac¢unalu

preddiplomski sveudiliSni studjj ili strucni studij sanitarnog inZenjerstva,
odobrenje za samostalan rad,

aktivno poznavanje jednog stranog jezika

znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

organizira i koordinira rad djelatnika na nivou Sluzbe;

vodi evidenciju rada svih djelatnika Sluzbe;

nadzire, evidentira i prati osobe na edukaciji u Sluzbi

u suradnji s voditeljem Sluzbe izraduje plan nabave potroSnog materijala
Sluzbe, provodenje redovnih servisa i umjeravanja opreme

zaprima i distribuira narucene materijale, te prati stanje zaliha po
organizacijskim jedinicama Sluzbe i o navedenom vodi evidencije,

obavlja terenski rad iz podrucja djelatnosti Sluzbe,

obavlja sloZenije poslove i zadace prikupljanje, kontrole, obrade, statisticke
pripreme i unosenje podataka za kompjutersku obradu,

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj
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Radno mjesto II vrste
5. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - sanitarni inZenjer
POSEBNI UVJETTI:
e preddiplomski sveucilisni studjj ili struéni studij sanitarnog inzenjerstva,
e odobrenje za samostalan rad
e znanje rada na osobnom raéunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja terenski rad iz podrucja djelatnosti Sluzbe,
- obavlja slozenije poslove i zadacde prikupljanje, kontrole, obrade, statisticke
pripreme i unoSenje podataka za kompjutersku obradu,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti steenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatel;.

Radno mjesto III vrste
6. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - sanitarni tehniéar
POSEBNI UVJETI:
e SSS za zanimanje sanitarnog tehniéara,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom radunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- samostalno obavlja operativno - tehnicke poslove ekipe na terenu (obvezni
- preventivni i protuepidemijski DDD postupci),
- obavlja poslove i zadace, prikupljanja kontrole, obrade, statisticke pripreme i
unoSenje podataka za kompjutersku obradu,
- obavlja struéni nadzor nad provedbom preventivne i obvezne preventivne
- dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj §kolovanjem i radnim iskustvom
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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VIII SLUZBA ZA SKOLSKU MEDICINU

naziv radnog mjesta

broj izvrsitelja

Voditelj sluzbe

Doktor medicine specijalist 12
Doktor medicine 1
Doktor medicine na specijalizaciji 2
Zdravstveni djelatnik-diplomirana medicinska 1
sestra

Zdravstveni djelatnik-glavna sestra sluZbe 1
Glavna sestra Sluzbe 1
Zdravstveni djelatnik u javhom zdravstvu

- strucni prvostupnik/prvostupnica 8
sestrinstva

Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu 4

medicinska sestra
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VIII SLUZBA ZA SKOLSKU MEDICINU
Polozaj I vrste
1. Voditelj sluzbe
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuciliSni studij medicine,
e specijalizacija iz Skolske medicine/§kolske i adolescentne medicine sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,
odobrenje za samostalan rad,
sposobnost upravljanja,
poznavanje jednog stranog jezika,
e znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 3 godine specijalistickog radnog iskustva,
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadade organiziranja rada Sluzbe, nadzora,
- koordinacije, kontrole i izvr§avanja plana i programa rada Sluzbe,
- voditelj je Sluzbe,
- sudjeluje u struénim istrazivanjima i edukaciji,
- daje strucna misljenja na struc¢ne zahtjeve kod odredenih slucajeva,
- obavlja terenski rad iz podruéja preventivne zdravstvene zastite djece i
mladezi,
- provodi zdravstveni odgoj,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj.

H

Radno mjesto I vrste
2. Doktor medicine specijalist
POSEBNI UVJETI:

o diplomski sveucili$ni studij medicine,

» specijalizacija iz §kolske medicine/S§kolske i adolescentne medicine, sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,

e odobrenje za samostalan rad

e znanje rada na osobnom ra¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavlja slozene poslove i zadace iz podrucja zdravstvene zastite §kolske djece i
mladezi (specificne i preventivne mjere zdravstvene zastite) u okviru i po
nacelima postignute struéne specijalizacije,

- sudjelyje u struénim istrazivanjima i edukaciji,

- obavlja terenski rad iz podruéja preventivne zdravstvene zastite djece i
mladezi,

- provodi zdravstveni odgoj,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj §kolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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Radno mjesto I vrste
3. Doktor medicine
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuciliSni studij medicine,
e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,
e odobrenje za samostalan rad
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove i zadaée iz podrucja zdravstvene zastite Skolske djece i
mladezZi (specificne i preventivne mjere zdravstvene zastite),

- sudjelyje u stru¢nim istrazivanjima i edukaciji,

- obavlja terenski rad iz podruéja preventivne zdravstvene zastite djece i
mladezi,

- provodi zdravstveni odgoj,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
4. Doktor medicine na specijalizaciji
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuéiliSni studij medicine,
e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
OPIS POSLOVA:
- obavlja specijalisticki staz prema Pravilniku o specijalistickom usavrsavanju
doktora medicine radi stjecanja uvjeta za samostalan rad,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto I vrste
5. Zdravstveni djelatnik-diplomirana medicinska sestra
Posebni uvjeti:
e diplomski sveuciliSni studij sestrinstva / specijalisticki diplomski strucni
studij javnog zdravstva
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- u timu s lijeénikom §kolske medicine sudjeluje u provodenju specifi¢nih i
preventivnih mjera zdravstvene zastite djece i mladezi Skolske dobi,
- organizira i sudjeluje u preventivnim akcijama u Skolama,
- obavlja terenski rad iz podrudja preventivne zdravstvene zastite skolske djece
i mladezi,
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- promicanje zdravlja iz zdravstvenog obrazovanja, provodi zdravstveni odgoj,

- osposobljenost za mentora tijekom programa strucnog osposobljavanja
medicinskih sestara,

- sudjeluje u stru¢nim istrazivanjima i edukaciji medicinskih sestara,

- prijem osiguranika (Skolske djece i mladezi), uzimanje osobne, obiteljske i
socijalne anamneze u zdravstveni karton,

- vodenje evidencije izvrSenog rada tima i unosenje podataka u ra¢unalo,

- obavlja sloZenije poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj §kolovanjem i radnim iskustvom,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje joj odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Polozaj I vrste
6. Zdravstveni djelatnik-glavna sestra sluzbe
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveucili$ni studij sestrinstva/specijalisti¢ki diplomski struéni studij
javnog zdravstva
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- uz redovne poslove sukladno svojoj edukaciji, radnom mjestu i zahtjevima
nadredenih organizira i koordinira rad visih i srednjih medicinskih sestara na
nivou Sluzbe

- obavlja poslove vezane uz nabavu potro$nog materijala na nivou Sluzbe

- obavlja sloZenije poslove iz podruéja skolske medicine

- sudjeluje u izradi mjesecnih, polugodisnjih i godisnjih izvieséa na osnovu
kojih se prati izvr§enje rada Sluzbe za Skolsku medicinu- svih timova

- u timu s lijecnikom Skolske medicine sudjeluje u provodenju specifiénih i
preventivnih mjera zdravstvene zastite Skolske djece i mladezi

- organizira i sudjeluje u preventivnim akcijama u Skolama (sistematski
pregledi, cijepljenje, skrininzi)

- obavlja terenski rad iz podrudja preventivne zdravstvene zastite skolske djece
i mladezi

- provodi zdravstveni odgoj

- prijem osiguranika ( Skolske djece i mladezi), uzimanje osobne, obiteljske i
socijalne anamneze u zdravstveni karton

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti steCenoj §kolovanjem i radnim iskustvom

- sudjeluje u struénim istrazivanjima i edukaciji medicinskih sestara

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje joj odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

- prijem osiguranika ( Skolske djece i mladezi), uzimanje osobne, obiteljske i
socijalne anamneze u zdravstveni karton

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom

- sudjeluje u struénim istrazivanjima i edukaciji medicinskih sestara

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje joj odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj
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- sudjeluje u stru¢nim istrazivanjima i edukaciji medicinskih sestara,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje joj odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Polozaj II vrste

7. Glavna sestra sluzbe

POSEBNI UVJETI:
e preddiplomski sveuciliSni studij ili struéni studij sestrinstva,
¢ odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina

OPIS POSLOVA:

- organizira i koordinira rad vi§ih i srednjih sestara na nivou Sluzbe,

- organizira i sudjeluje u preventivnim akcijama u §kolama (cijepljenje i
sistematski pregledi),

- prijem osiguranika (Skolske djece i mladezi), uzimanje osobne, obiteljske
socijalne anamneze u zdravstveni karton,

- obavlja terenski rad iz podruéja preventivne zdravstvene zastite Skolske djece
1 mladezi,

- provodi zdravstveni odgoj,

- obavlja sloZenije poslove i zadace prikupljanja, kontrole obrade, statisticke
pripreme i unosenje podataka za kompjutersku obradu,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje joj odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno myjesto II vrste
8. Zdravstveni djelatnik u javhom zdravstvu - struéni
prvostupnik/prvostupnica sestrinstva
POSEBNI UVJETI:
e preddiplomski sveuciliSni studij ili stru¢ni studij sestrinstva,
e odobrenje za samostalan rad
¢ znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- u timu s lijecnikom §kolske medicine sudjeluje u provodenju specificnih
- 1 preventivnih mjera zdravstvene zastite djece i mladezi Skolske dobi,
- organizira i sudjeluje u preventivnim akcijama u Skolama
- (cijepljenje i sistematski pregledi),
- obavlja terenski rad iz podrucja preventivne zdravstvene zastite Skolske djece
i mladezi,
- provodi zdravstveni odgoj,
- prijem osiguranika (Skolske djece i mladezi), uzimanje osobne, obiteljske i
socijalne anamneze u zdravstveni karton,
- vodenje evidencije izvr§enog rada tima i unosenje podataka u kompjuter,
- sudjeluje u strucnoj edukaciji, po potrebi stru¢no pomaze medicinskim
sestrama,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
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- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje joj odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatel;j.

Radno mjesto III vrste
9. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu — medicinska sestra
POSEBNI UVJETI:

e SSS za zanimanje medicinska sestra,
e odobrenje za samostalan rad,

e znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 1 godina (osim zavrSene srednje medicinske §kole po petogodi§njem
programu obrazovanja za zanimanje medicinska sestra/medicinski tehnicar)-
OPIS POSLOVA:
- u timu s lijecnikom Skolske medicine sudjeluje u provodenju specifiénih i
- preventivnih mjera zdravstvene zastite djece i mladezi,
- organizira i sudjeluje u preventivnim akcijama u Skolama (cijepljenje,
sistematski pregledi),
- obavlja terenski rad iz podrucja preventivne zdravstvene zastite Skolske djece
i mladezi,
- provodi zdravstveni odgoj,
- prijem osiguranika (Skolske djece i mladezi), uzimanje osobne, obiteljske i
socijalne anamneze u zdravstveni karton,
- vodenje evidencije izvrSenog rada tima i unosenje podataka u kompjuter,
- sudjelyje u struénoj edukaciji,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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IX CENTAR ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU MENTALNOG ZDRAVLJA
PREVENCIJE I IZVANBOLNICKOG LIJECENJA OVISNOSTI

naziv radnog mjesta broj izvrsitelja

Voditelj Centra 1

2 Doktor medicine specijalist 2

3 Doktor medicine na specijalizaciji 1

4 Psiholog 3
Glavna sestra centra 1
Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu- o
medicinska sestra
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IX CENTAR ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU MENTALNOG ZDRAVLJA,
PREVENCIJE I IZVANBOLNICKOG LIJECENJA OVISNOSTI

Polozaj I vrste

1. Voditelj centra

POSEBNI UVJETI:

diplomski sveucili§ni studij medicine,

specijalizacija iz psihijatrije ili druga odgovarajuéa specijalizacija sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja

odobrenje za samostalan rad,

sposobnost upravljanja,

poznavanje jednog stranog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 3 godine specijalisti¢kog radnog iskustva
OPIS POSLOVA:

obavlja poslove i zadace organiziranja, koordiniranja i kontroliranja rada
radnika Centra,

nadzire i kontrolira izvr§enje plana i programa rada Centra,

obavlja slozenije poslove i zadace iz podrugja zdravstvene zastite mentalnog
zdravlja, prevencije i izvanbolnickog lijeCenja ovisnosti, u okviru i po naéelima
postignute strucne specijalizacije,

suradnja i koordinacija sa svim ustanovama i institucijama koje se bave
aktivnostima u svezi sprecavanja i lijeGenja zloporabe droga, promicanjem i
lijeCenjem mentalnog zdravlja

pracenje i proucavanje kretanja pojave zloporabe droga na podruéju Osjecko -
baranjske zupanije i Republike Hrvatske, te predlaganje mjera za poboljsanje
stanja,

provodenje preventivno - edukacijskih djelatnosti,

strucno usavrsavanje i edukacija,

znanstveno - istrazivacki rad,

izrada potrebitih izvjeS¢a za HZZO, Ministarstvo zdravlja RH, i ostale vladine
institucije

ostali poslovi u okviru struke, djelatnosti Centra i druge poslove koje mu
odredi ravnatelj

Radno mjesto I vrste
2. Doktor medicine specijalist
POSEBNI UVJETI:

diplomski sveudili$ni studij medicine,

specijalizacija iz psihijatrije/epidemiologije/javnog zdravstva ili druga
odgovarajuca specijalizacija sa znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog
stupnja

odobrenje za samostalan rad

znanje rada na osobnom rac¢unalu

Radno iskustvo:1 godina
OPIS POSLOVA:

obavlja slozenije poslove i zadace iz podrucja zdravstvene zastite mentalnog
zdravlja, prevencije i izvanbolnickog lije¢enja ovisnosti, u okviru i po naéelima
postignute strucéne specijalizacije,

provodenje preventivno - edukacijskih djelatnosti,

strucno usavrSavanje i edukacija,
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- znanstveno - istrazivacki rad,
- ostali poslovi u okviru struke, djelatnosti Centra i druge poslove koje mu
odredi voditelj Centra ili ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
3. Doktor medicine na specijalizaciji
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuciliSni studij medicine,
e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
OPIS POSLOVA:

- obavlja specijalisticki staz prema Pravilniku o specijalistiCkom usavrsavanju
doktora medicine radi stjecanja uvjeta za samostalan rad,

- ostali poslovi u okviru struke, djelatnosti Centra i druge poslove koje mu
odredi voditelj Centra ili ravnatel;.

Radno mjesto I vrste

4. Psiholog

POSEBNI UVJETI:

e diplomski sveuciliSni studij smjer psihologija,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZenije poslove i zadace iz podrucja zdravstvene zastite mentalnog
zdravlja, prevencije i izvanbolnickog lijeCenja ovisnosti, u okviru i po nacelima
postignutog Skolovanja,

- timski rad u zbrinjavanju pacijenata,

- strucno usavrsavanje i edukacija,

- znanstveno - istrazivacki rad,

- obavlja psiholoske procjene ili psihodijagnostiku

- procjena psihicke radne sposobnosti i invalidnosti

- provedba psihologijskog intervjua

- ostali poslovi u okviru struke, djelatnosti Centra ili po nalogu voditelja Centra ili
ravnatelja.

PolozZaj II vrste

5. Glavna sestra centra

POSEBNI UVJETI:
e preddiplomski sveudiliSni studjij ili struc¢ni studij sestrinstva,
e odobrenje za samostalan rad
e znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina

OPIS POSLOVA:

- sudjeluje u organizaciji i koordinaciji rada viSih i srednjih sestara na nivou
Sluzbe,

- obavlja poslove i zadace iz podruéja zdravstvene zastite mentalnog zdravlja,
prevencije i izvanbolnickog lijeéenja ovisnosti, u okviru i po nacelima postignutog
skolovanja,
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organizira i obavlja poslove nabave za potrebe Centra,

vodi propisane dokumentacije i evidencije ovisnika i drugih pacijenata Centra,
kompjuterska i statisticka obrada podataka

vodenje brige o ispravnosti opreme, aparata i uredaja Centra,

strucno usavrSavanje i edukacija,

sudjeluje u izradi potrebitih izvieséa,

ostali poslovi u okviru struke, djelatnosti Centra i drugi poslovi koje joj odredi
voditelj Sluzbe ili ravnatel;.

Radno myjesto III vrste
6. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - medicinska sestra
POSEBNI UVJETI:

e SSS za zanimanje medicinska sestra,
e odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina (osim zavrSene srednje medicinske skole po petogodiSnjem
programu obrazovanja za zanimanje medicinska sestra/medicinski tehnigar)27-4-2021

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove i zadace iz podruéja zdravstvene zastite mentalnog zdravlja,
prevencije i izvanbolnickog lijeCenja ovisnosti, u okviru i po nacelima
postignutog Skolovanja,

- vodi propisane dokumentacije i evidencije ovisnika i drugih pacijenata Centra,

kompjuterska i statistiCka obrada podataka,
- strucno usavrsavanje,
- ostali poslovi u okviru struke ili po nalogu voditelja Centra ili ravnatelja.
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X SLUZBA ZA RACUNOVODSTVO
I FINANCIJSKE POSLOVE

naziv radnog mjesta

broj izvrsitelja

Voditelj sluzbe 1
Voditelj odjela 1
Visi struéni savjetnik- planer analiticar 1
Visi struéni savjetnik - diplomirani ekonomist 2
Visi strucni referent ili struéni referent o
- glavni knjigovoda
Struéni referent za plan i analizu 1
Strucni knjigovodstveni referent 1
- referent placanja - likvidator
Strucni racunovodstveni referent

o i ) 1
- blagajnik - obracun plaéa
Racunovodstveni referent o

- financijsko-materijalni knjigovoda
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X SLUZBA ZA RACUNOVODSTVO I FINANCIJSKE POSLOVE
Polozaj I vrste - sluzbenici
1.Voditelj sluzbe
POSEBNI UVJETI:
¢ diplomski sveuciliSni studij ekonomije,
e znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 3 godine
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadace organiziranja rada Sluzbe, nadzora, koordinacije,
kontrole i izvrSavanja plana i programa rada Sluzbe,
- pratii proucava pozitivne propise iz djelokruga rada za koji je zaduzen,
- sastavlja financijska izvje§¢a i zavrsni obracun,
- daje naputke za rad,
- daje struc¢na misljenja iz podruéja gospodarstva,
- svoj sadrzaj rada ostvaruje sukladno postignutom struénom obrazovanju,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj.

Radno mjesto I vrste-sluzbenici
2.Voditelj odjela
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveucili§ni studij ekonomije,
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo 1 godine
OPIS POSLOVA:

- izrada ekonomskih analiza prethodnih razdoblja te procjena poslovanja
ustanove sukladno Zakonskim propisima na podruéju proradunskog
planiranja

- izrada slozZenijih plansko-analitickih dokumenata sukladno Zakonu o
proracunu

- koordinira izradu financijskog plana ustanove s voditeljima struénih sluzbi

- priprema podataka prema zahtjevima u svezi poslovanja ustanove u
pojedinim obrac¢unskim razdobljima

- kontinuirana primjena zakonskih propisa po pojedinim programima i
potrebama organizacije plansko-analiti¢kih poslova

- lizrada analiza pojedinih kategorija rashoda poslovanja struénih sluzbi i
organizacijskih jedinica

- izrada analitickih podloga i struénih materijala za potrebe ravnatelja i
voditelja strucnih sluzbi

- izrada prijedloga financijskih planova te praéenje izvrienja financijskog plana

ustanove

- redovito pracenje plana te izrada rebalansa financijskog plana ustanove u
pojedinim aktivnostima

- kontinuirano praéenja financijskih rezultata poslovanja te ostalih osnovnih
podataka o poslovanju ustanove

- daje stru¢na miSljenja iz podrucja proradunskog planiranja
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Radno mjesto I vrste-sluzbenici
3. Visi strucni savjetnik-planer analitiéar
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveucilisni studij ekonomije,
e znanje rada na osobnom ra¢unalu
Radno iskustvo 1 godina |
OPIS POSLOVA:
- sudjeluje u izradi mjesecnog, periodi¢nog i zavr§nog izvjeSéa o poslovanju
ustanove i struc¢nih sluzbi
- kontinuirano prac¢enje poslovanja stru¢nih sluzbi temeljem ostvarivanja
prihoda poslovanja
- redovito pracenje izvrSenja plana javno-zdravstvenih mjera poslovanja
- izrada analitickih podloga za potrebe stru¢nih sluzbi ustanove, te ravnatelja
ustanove
- financijsko izvjeStavanje o provodenju pojedinih programa i projekata po
izvorima financiranja
- pracenje programa energetike, dnevni i mjesecni upis podataka u ISGE
programu
- izvjeStavanje JLPS o provodenju energetike i izrada konkretnih zadataka na
njihov zahtjev
- priprema podataka za javno nadmetanje u svezi provodenja odredenih
programa
- priprema i grupiranje podataka za redovita mjese¢na izvjeStavanja, analiza
odredenih kategorija poslovanja
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe,
voditelj odjela ili ravnatelj.

Radno mjesto I vrste - sluzbenici
4. Vi8i struéni savjetnik - d1plom1ram ekonomist
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuciliSni studij ekonomije,
e znanje rada na osobnom rac¢unalu,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- sudjeluje u izradi mjesecnog, periodi¢nog i zavrsnog obracuna,

- sudjeluje u izradi i primjeni opéih akata u podrucju ra¢unovodstva,

- sudjeluje u raspravama, analizama primjedbi i davanja misljenja radi
unapredenja procesa rada,

- kontrolira financijsko rac¢unovodstvenu dokumentaciju, da li je sastavljena na
temelju vjerodostojnih, istinitih, urednih i likvidiranih knjigovodstvenih
isprava i u skladu sa zakonskim propisima i pravilima struke,

- kontrolira da li su poslovne promjene proknjizene pravilno i aZurno prema
propisanom racunskom planu,obavlja nadzor i prati tijek knjigovodstvenih
poslova

- vodi brigu o pravovremenim plaéanju svih dospjelih obveza i naplati
potrazivanja,

- vodi brigu o azurnosti, urednosti, to¢nosti, uskladenosti analitickog
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knjigovodstva s glavnom knjigom,

- 1spisuje razna izvjeS€a i analize za potrebe poslovanja,

- prati ostvarivanje ugovornih odnosa Zavoda,

- obavlja kontrolu ugovora koje sklapa Zavod s poslovnim subjektima i daje
prijedloge i miSljenja za unapredenje,

- prati zakonske propise i zakonitost obavljanja poslova iz djelokruga rada za
koji je zaduzen,

- koordinira financijsko racunovodstvene poslove sa ostalim sluzbama Zavoda i
upucuyje ih u rad iz djelokruga rada financijsko rac¢unovodstvenih poslova,

- pismeno upozorava nadredenog na uocene nepravilnosti,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto II i III vrste - sluzbenici
5. ViSi strucni referent ili struéni referent - glavni knjigovoda
POSEBNI UVJETI:

e preddiplomski sveuciliSni studij ili strucni studij ekonomije,

e SSS opceg, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera

e znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- priprema, kontrolira i kontira knjigovodstvenu dokumentaciju, kontrolira
bilancu, te mjesecno i godiSnje uskladuje analiticku i sinteticku
knjigovodstvenu evidenciju,

- sudjeluyje i izraduje izvjeS¢a mjesecnog, periodicnog i godiSnjeg obracuna

- kontrolira poslove unosa u PDV knjigu, obavlja poslove obra¢una poreza na
dodanu vrijednost, kontrolira ispravnost knjizenja PDV-a,

- prati i evidentira sve poslovne promjene koje se odnose na osnovna sredstva i
sitan inventar od momenta nabave do momenta otpisa ili otudenja

- vodi analiticku evidenciju osnovnih sredstava i sitnog inventara po popisnim
mjestima ustrojstvenih jedinica, evidentira promjene istih,

- izraduje inventurnu listu, utvrduje inventurne razlike, provodi otpis,

- brine se o €uvanju poslovnih knjiga i knjigovodstvenih isprava iz oblasti
racunovodstva u skladu sa zakonom,

- pismeno upozorava nadredenog na uoCene nepravilnosti,

- prati zakonske propise iz djelokruga za koji je zaduzen,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto III vrste —sluzbenici
6. Strucni referent za plan i analizu
POSEBNI UVJETI:
e SSS opceg, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- sudjeluje u izradi mjesecnog, periodi¢nog i zavr§nog izvieSéa o poslovanju
ustanove i stru¢nih sluzbi
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- kontinuirano prac¢enje poslovanja stru¢nih sluzbi temeljem ostvarivanja
prihoda i rashoda poslovanja

- prikupljanje i obrada analitickih podloga za izradu analiza na zahtjev JLSP i
ostalih potreba

- prikupljanje podataka o provodenju energetike i izrada konkretnih zadataka
na njihov zahtjev

- priprema i grupiranje podataka za redovita mjeseéna izvjeStavanja, analiza
odredenih kategorija

- poslovanja

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe,
voditelj odjela ili ravnatelj

Radno mjesto III vrste - sluzbenici
7. Struéni knjigovodstveni referent — referent plaéanja - likvidator
POSEBNI UVJETI:
e SSS opceg, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera
¢ znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- kontrolira i likvidira blagajnu, putne naloge i ostale dokumente financijskog
poslovanja na osnovi kojih se vrsi pla¢anje,

- obracunava putne naloge, vodi analiticke evidencije

- vrSi pripremu za obracun placa,

- obavlja kunska i devizna placanja racuna prema dospijeéima i raspolozivosti
sredstava, vodi evidencije nepladenih ra¢una, kompletira izvode Ziro racuna i
prosljeduje na knjizenje,

- prati zakonske propise iz djelokruga rada za koji je zaduzen,

- upozorava nadredenog na uocene nepravilnosti,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno myjesto III vrste - sluzbenici
8. Struéni racunovodstveni referent — blagajnik - obradun plaéa
POSEBNI UVJETI:
e SSS opceg, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- vrsi placanje, te obavlja uplate i isplate po gotovinskom prometu u kunama i
devizama na osnovi likvidirane dokumentacije (odobrenih materijalnih i
putnih troskova),

- vodi blagajnicki izvjeStaj - glavne blagajne, pomoéne blagajne (kunske i
devizne),

- vrSi obracun i isplatu placa, naknada i drugih obveza prema zaposlenicima,

- obraCunava i obavlja isplatu po ugovorima i autorskim honorarima,
obracunava naknade za prijevoz,

- pravi rekapitulacije obracuna poreza i doprinosa iz place i na plac¢u i plaéanje
istih,
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arhiviranje dokumenata blagajnickog poslovanja i obracuna place,

prati zakonske propise iz djelokruga rada za koji je zaduzen,

upozorava nadredenog na uocene nepravilnosti,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto III vrste - sluzbenici
9. Rac¢unovodstveni referent-financijsko-materijalni knjigovoda
POSEBNI UVJETI:

SSS opceg, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera
znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

obavlja knjiZzenje svih poslovnih promjena prema zadanim temeljnicama i
kontroliranim dokumentima, objedinjava podatke i evidencije iz financijskog i
materijalnog knjigovodstva,

sudjeluje u pripremi dokumentacije za knjizenje, odlaze i arhivira istu,
mjesecno i godiSnje obavlja uskladu zaliha u financijskom knjigovodstvu sa
skladiSnom evidencijom po ustrojbenim jedinicama (stru¢ne sluzbe i
Ispostave) i na nivou Zavoda,

sacinjava, ispravlja i kontrolira ispravnost izlaznih racuna,

usporeduje upisane podatke na izlaznim racunima sa ugovorom, cjenikom
Zavoda i u skladu sa zakonom, rjeSava reklamacije,

preuzimanje datoteka racuna Sluzbe za mikrobiologiju — HZZO, evidentiranje
racuna mikrobiologije, evidentiranje i storniranje racuna vracenih od strane
HZZO0O-a, uskladivanje evidencija sa specifikacijama HZZO-a,

obavlja uskladenja, prati naplatu potrazivanja, provjerava izviesnost naplate,
Salje opomene, 10S-e, daje prijedloge za otpis sumnjivih, spornih i
nenaplativih potrazivanja, daje prijedlog i prireduje dokumentaciju za
pokretanje ovrha i tuzbi i brine o njihovoj naplati,

koordinira sa stru¢nim sluzbama i ispostavama Zavoda, iste obavjeStava o
stanju kupaca, o pla¢enim racunima i predracunima, o stanju duga i njihove
mogucnosti naplate, upucéuje u operativni sustav Zavoda i tehniku
fakturiranja,

prati zakonske propise iz djelokruga rada za koji je zaduzen,

upozorava nadredenog na uocene nepravilnosti,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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XI SLUZBA ZA PRAVNO-KADROVSKE
I OPCE POSLOVE

naziv radnog mjesta

broj izvrsitelja

Voditelj sluzbe 1
Visi struéni savjetnik - diplomirani pravnik 1
Glavni struéni referent za kadrovske poslove | 1
Strucni referent za kadrovske poslove 1
Strucni referent za opée poslove 1

Dostavlja¢
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XI SLUZBA ZA PRAVNO-KADROVSKE I OPCE POSLOVE

Polozaj I vrste - sluzbenici
1. Voditelj Sluzbe
POSEBNI UVJETI:
e diplomski (integrirani preddiplomski i diplomski) sveucili$ni studij prava
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 3 godine
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadace organiziranja rada Sluzbe, nadzora,
- koordinacije, kontrole i izvr§avanja plana i programa rada Sluzbe,
- voditelj je Sluzbe,
- zastupa ustanovu po punomocdi pred sudovima i upravnim tijelima,
- izraduje pojedinacne opce akte ustanove i uskladuje ih sa zakonskim
propisima,
- daje stru¢na misljenja iz podruéja prava i zakonodavstva,
- pruza pravnu pomoc¢ radnicima iz podrucja prava i obveza iz rada i po osnovi
rada,
- prati i proucava pozitivne propise iz djelokruga rada za koji je zaduzen,
- izraduje Ugovore (iz podruéja trgovackog, radnog prava i ostalih podruéja
vezanih uz djelatnost ustanove),
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
2. Visi strucni savjetnik - diplomirani pravnik
POSEBNI UVJETI:
e diplomski (integrirani preddiplomski i diplomski) sveuc¢ilisni studij prava
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom
- sudjeluje u pripremi i provedbi sklapanja ugovora o radu, te ugovora za
prestanak i otkaz ugovora o radu,
- sudjeluje u izradi pojedinac¢nih opéih akata ustanove i uskladuje ih sa
zakonskim propisima,
- pruza pravnu pomo¢ radnicima iz podrucja prava i obveza iz rada i po osnovi
rada,
- zastupa ustanovu po punomo¢i pred sudovima i upravnim tijelima
- izraduje ugovore iz podrucja trgovackog prava i ostalih podrucja vezanih uz
djelatnost ustanove
- izraduje prijedloge o ovrsi te obavlja i druge poslove vezano uz provodenje
ovrsnog postupka,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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Radno mjesto III. vrste
3. Glavni struéni referent za kadrovske poslove
POSEBNI UVJETI:
e SSS upravnog, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg usmjerenja
e znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadaée u svezi s pravima i obvezama zaposlenika i
poslodavca,
- vodi kadrovsku evidenciju i mati¢nu knjigu svih radnika Zavoda,
- obavlja poslove na ostvarivanju prava radnika iz zdravstvenog i mirovinskog
osiguranja
- izraduje odluke i rjeSenja vezano uz prava i obveze radnika,
- prikuplja i kontrolira propisane evidencije o prisustvu na radu svih
organizacijskih jedinica Zavoda
- obavlja poslove prijepisa i unosa, azuriranja i koriStenja podataka na
osobnom racunalu,
- azurira 1 unosi podatke u Jedinstveni Registar javnih sluzbenika i
namjestenika,
- nadzire koordinaciju dokumenata unutar Sluzbe
- prati zakonske propise iz djelokruga rada za koje je zaduzen
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto III vrste - sluzbenici
4. Strucni referent za kadrovske poslove
POSEBNI UVJETI:
e SSS upravnog, ekonomskog ili drugog odgovarajuéeg usmjerenja
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadace u svezi s pravima i obvezama zaposlenika i
poslodavca,
- vodi kadrovsku evidenciju i mati¢nu knjigu svih radnika Zavoda,
- obavlja poslove na ostvarivanju prava radnika iz zdravstvenog i mirovinskog
osiguranja
- izraduje odluke i rjeSenja vezano uz prava i obveze radnika,
- prikuplja i kontrolira propisane evidencije o prisustvu na radu svih
organizacijskih jedinica Zavoda
- obavlja poslove prijepisa i unosa, azuriranja i koriStenja podataka na
osobnom racunalu,
- azurira i unosi podatke u Jedinstveni Registar javnih sluzbenika i
namjeStenika
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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Radno mjesto III vrste - sluzbenici
5. Struéni referent za opée poslove
POSEBNI UVJETI:
e SSS upravnog, ekonomskog ili drugog odgovarajuc¢eg usmjerenja,
e strucna osposobljenost za rad u pismohrani
e znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadace prijepisa, pisanja po diktatu, i upisa podataka u
racunalo,
- obavlja zaprimanje pismena, razvrstavanje, rasporedivanje i upisivanje u
upisnike
- obavlja poslove sortiranja, arhiviranja i izlu¢ivanja arhivske grade sukladno
aktima Zavoda i propisima o arhiviranju
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto IV vrste - namjeStenici
6. Dostavljac
POSEBNI UVJETI:
e NSS
OPIS POSLOVA:
- dostavljanje i otpremanje svih vrsta postanskih posiljaka i dokumenata
ustanove,
- prijenos novca (polog utr§ka, podizanje gotovine po gotovinskim éekovima sa
racuna u Fini-i),
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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XII SLUZBA ZA NABAVU

naziv radnog mjesta

broj izvrsitelja

Voditelj sluzbe 1
Visi strucni savjetnik za nabavu 1
Struéni referent - administrator 2
Tehnicki radnik i struéni referent zastite od 1

pozara
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XII SLUZBA ZA NABAVU
Polozaj I vrste-sluzbenici
1.Voditelj sluzbe
POSEBNI UVJETI:

diplomski sveucili§ni studij ekonomije,
polozen specijalisticki ispit iz javne nabave,
znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 3 godine
OPIS POSLOVA:

obavlja poslove i zadaée organiziranja rada Sluzbe, nadzora, koordinacije,
kontrole i izvrSavanja plana i programa rada Sluzbe,

organizira, provodi i prati sve poslove nabave roba, radova i usluga sukladno
Zakonu, te predlaZe rjeSenja za provodenje postupaka nabave istih,

predlaze i izraduje plan nabave za kalendarsku godinu sukladno Zakonu,
promatra sve segmente nabave materijala, usluga i ostalih potreba sluzbi te
predlaze rjesenja za provodenje postupaka nabave istih,

prati, provodi i organizira poslove nabave temeljem Zakona o javnoj nabavi,
prati i proucava pozitivne propise iz djelokruga rada za koji je zaduzZen,
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj.

Radno mjesto I vrste - sluzbenici
2. Visi strué¢ni savjetnik za nabavu
POSEBNI UVJETI:

diplomski sveucili§ni studij ekonomije,
poloZen specijalisticki ispit iz javne nabave
znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

sudjeluje u pripremi plana nabave za kalendarsku godinu sukladno Zakonu o
javnoj nabavi, te rebalansa plana nabave,

sudjeluje u pripremi ponudbene dokumentacije iz podruéja javne nabave, te
pozivnih objava u elektronickom oglasniku javne nabave,

vodi evidencije zakljucenih ugovora, izraduje izvjeSéa o provedenim
postupcima i zakljucenim ugovorima

obavlja poslove koorespodencije sa Osjecko-baranjskom Zupanijom vezano za
odobrena decentralizirana sredstva, dostavlja potrebne dokumente, prati
realizaciju te sudjeluje u pripremi rebalansa decentraliziranih sredstava,
izraduje narudzbenice,

obavlja poslove koorespodencije s dobavlja¢ima, struénim sluzbama i rjeSava
eventualne reklamacije,

obavlja sustinsku kontrolu rac¢una (provjerom vrste, koliine, kvalitete i
ostalih sastojaka isporucenog s naru¢enim ili ugovorenim),

kompletira racun s pripadaju¢om dokumentacijom (narudZbenica/ugovor,
primka, izdatnica, otpremnica, radni nalog) i dostavlja u Sluzbu za
racunovodstvo i financijske poslove,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje odredi voditelj Stuzbe ili ravnatelj.
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Radno mjesto III vrste - namjeStenici
3. Strucni referent - administrator
POSEBNI UVJETTI:
e SSS, ekonomskog usmjerenja
e znanje rada na racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove korespondencije s dobavlja¢ima i stru¢nim sluzbama Zavoda,
- izraduje i izdaje svu potrebnu dokumentaciju vezanu uz nabavu roba, radova
i usluga,
- vrsi prijem svih kategorija materijala,
- likvidiranje racuna,
- po nalogu voditelja Sluzbe obavlja prethodna istrazivanja za nabavu
specificnih roba i materijala,
- vodi sve propisane evidencije postupaka javne nabave roba, radova i usluga
sukladno Zakonu,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto III vrste - namjeStenici
4. Tehnicki radnik i struéni referent zastite od pozara
POSEBNI UVJETI:
e SSS tehnickog ili odgovarajuceg smjera,
e poloZen strucni ispit za zastitu od pozara,
e vozacka dozvola B kategorije
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- odrzava i kontrolira sve elektricne, vodovodne i kanalizacijske instalacije, te
vrsno opterecenje laboratorijskih aparata i uredaja
- vodi brigu o higijensko-tehnickim mjerama u okolini zgrade,
- obavlja poslove zastite od pozara,
- obavlja poslove vezane uz opskrbu toplom vodom i grijanjem preko toplinske
stanice,
- obavlja i druge poslove u okviru svoga zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj
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XIII SLUZBA ZA PROGRAME I PROJEKTE

naziv radnog mjesta

broj izvrsitelja

Voditelj Sluzbe 1
Visi struéni savjetnik-diplomirani ekonomist |
Visi strucni savjetnik- diplomirani pravnik il
Visi stru¢ni savjetnik-prevoditelj il
Zdravstveni djelatnik u javhom zdravstvu 1
Nezdravstveni djelatnik koji sudjeluje u procesu 1
dijagnostike i lijeGenja-biolog

Visi struéni referent za provedbu EU projekata 1
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XIII SLUZBA ZA PROGRAME I PROJEKTE

Polozaj I vrste
1. Voditelj Sluzbe
POSEBNI UVJETI:

e diplomski sveuciliSni studjij ili integrirani preddiplomski i diplomski studij
prirodnih i drustvenih znanosti

e aktivno poznavanje engleskog jezika

¢ znanje rada na osobnom racunalu (napredno kori§tenje Word, Excel,
PowerPoint, Internet)

Radno iskustvo: 3 godina

ili

diplomski sveuciliSni studij zdravstvenog usmjerenja

odobrenje za samostalni rad

aktivno poznavanje engleskog jezika

znanje rada na osobnom racunalu (napredno koriStenje Word, Excel,
PowerPoint, Internet)

Radno iskustvo: 3 godina

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove i zadace organiziranja rada Sluzbe, nadzora, koordinacije,
kontrole i izvrS§avanja plana i programa Sluzbe, organizira ulazak EU
projekata i nacionalnih programa i projekata u Zavod

- prati, prijavljuje, priprema podloge i dokumentaciju za natjecaje,

- informira Voditelje Sluzbi Zavoda za javno zdravstvo o otvaranju novih
natjecaja

- koordinira aktivnosti i pruza struénu pomo¢ i podrsku svim korisnicima
projekta

- prati realizaciju apliciranih projekata od pocetka do samog kraja projekta,

- suraduje sa projektnim partnerima,

- pruza savjetodavnu podrsku,

- priprema prijedloge sporazuma o suradnji,

- prati i kontrolira namjensko troSenje sredstava u realizaciji svih projektnih
aktivnosti

- vodi evidencije svih prijavljenih, dobivenih i zavrSenih projekata, kao i
istrazivanja koja se

- provode periodi¢no, a ¢ine dio projektnog prijedloga

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj.

e © @# e

Radno mjesto I vrste
2. Visi struéni savjetnik-diplomirani ekonomist
POSEBNI UVJETI:
* diplomski sveuciliSni studij ekonomije
» aktivno poznavanje engleskog jezika
* znanje rada na osobnom rac¢unalu (napredno koristenje Word, Excel,
PowerPoint, Internet)
Radno iskustvo: 1 godina na poslovima pripreme i provedbe projekata financiranih
iz EU sredstava ili nacionalnih sredstava
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OPIS POSLOVA:

sudjeluje u realizaciji svih pripremnih i provedbenih aktivnosti u suradnji sa
stru¢nim sluzbama u Zavodu i svim ostalim vanjskim dionicima projektnog
ciklusa

prati i kontrolira namjensko troSenje sredstava u realizaciji svih projektnih
aktivnosti,

vodenje time sheetova,

izrada financijskih izvjeS¢éa za EU projekte,

izrada naloga za isplatu usluga za EU projekte,

izrada planskih dokumenata za EU projekte,

izrada analitiCkih dokumenata za EU projekte

izraduje interna izvje§c¢a o statusu provedbe projekata

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
3.Visi strucéni savjetnik- diplomirani pravnik
POSEBNI UVJETI:

diplomski sveuciliSni studij diplomski (integrirani preddiplomski i
diplomski) sveucilisni studij prava

aktivno poznavanje engleskog jezika

znanje rada na osobnom rac¢unalu (napredno koristenje Word, Excel,
PowerPoint, Internet)

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

sudjeluje u realizaciji svih pripremnih i provedbenih aktivnosti u suradnji sa
strucnim sluzbama i u Zavodu i svim ostalim vanjskim dionicima projektnog
ciklusa

kontrola ugovora i dokumenata vezanih za projekte,

prati i kontrolira namjensko tro§enje sredstava u realizaciji svih projektnih
aktivnosti,

vodenje time sheetova,

sudjeluje u izradi financijskih izvje§¢a za EU projekte,

sudjeluje u izradi naloga za isplatu usluga za EU projekte,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata za EU projekte,

sudjeluje u izradi analitickih dokumenata za EU projekte

izraduje interna izvjeSca o statusu provedbe projekata

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj

Radno mjesto I vrste
4. Visi strucni savjetnik-prevoditelj
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuciliSni ili integrirani preddiplomski i diplomski studij

engleskog i njemackog jezika (prevoditeljski smjer)
aktivno poznavanje engleskog i njemackog jezika
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e znanje rada na osobnom rac¢unalu
Radno iskustvo : 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti steCenoj Skolovanjem i radnim iskustvom
- prevodi za potrebe Sluzbe i drugih sluzbi s hrvatskog jezika na engleski i
njemacki te s engleskog i njemackog jezika na hrvatski jezik
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe i
ravnatelj

Radno mjesto I vrste
5. Zdravstveni djelatnik u javhom zdravstvu
POSEBNI UVJETI:

e diplomski sveuciliSni studij farmacije/ medicinske biokemije/sanitarnog
inzenjerstva ili diplomski specijalisticki studij sanitarnog inZenjerstva,

e odobrenje za samostalni rad

e poznavanje engleskog jezika

e znanje rada na osobnom racunalu (napredno koriStenje Word, Excel,
PowerPoint, Internet)

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- sudjeluje u realizaciji svih pripremnih i provedbenih aktivnosti u suradnji sa
strucnim Sluzbama i Odjelima u Zavodu i svim ostalim vanjskim dionicima
projektnog ciklusa

- prati i kontrolira namjensko tro§enje sredstava u realizaciji svih projektnih
aktivnosti,

- vodi evidencije svih prijavljenih, dobivenih i zavr§enih projekata, kao i
istrazivanja koja se provode periodi¢no, a Cine dio projektnog prijedloga

- sudjelyje u izradi financijskih izvjeS¢a za EU projekte,

- sudjeluje u izradi naloga za isplatu usluga za EU projekte,

- sudjeluje u izradi planskih dokumenata za EU projekte,

- sudjeluje u izradi analitickih dokumenata za EU projekte

- sudjeluje u izradi interna izvjeS§¢a o statusu provedbe projekata

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
6. Nezdravstveni djelatnik koji sudjeluje u procesu dijagnostike i lijeéenja -
biolog
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuciliSni studjij ili integrirani preddiplomski i diplomski studij
bioloskog smjera,
e znanje rada na osobnom ra¢unalu
e aktivno poznavanje engleskog jezika
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- sudjeluje u realizaciji svih pripremnih i provedbenih aktivnosti u suradnji sa
strucnim sluzbama u Zavodu i svim ostalim vanjskim dionicima projektnog
ciklusa
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- prati i kontrolira namjensko troSenje sredstava u realizaciji svih projektnih
aktivnosti,

- vodenje time sheetova,

- lizrada financijskih izvjeS¢a za EU projekte,

- izrada planskih dokumenata za EU projekte,

- izrada analitiCkih dokumenata za EU projekte

- izraduje interna izvjeSéa o statusu provedbe projekata

- obavlja sloZenije poslove i zadaée iz podrudja djelatnosti Sluzbe,

- obavlja poslove organizacije uzimanja uzoraka na terenu, obrade uzoraka i
determinacije vrste

- provodenje laboratorijskog ispitivanja,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto II vrste
7. Visi struéni referent za provedbu EU projekata
POSEBNI UVJETI:
* preddiplomski stru¢ni studij ekonomije/struéni studij/ prediplomski
sveucilisni studij
* aktivno poznavanje engleskog jezika
* znanje rada na osobnom ra¢unalu (napredno koriStenje Word, Excel,
PowerPoint, Internet)
Radno iskustvo: 1 godina na poslovima administrativnog i financijskog pra¢enja EU
projekata
OPIS POSLOVA:

- sudjeluje u realizaciji svih pripremnih i provedbenih aktivnosti u suradnji sa
stru¢nim sluzbama u Zavodu i svim ostalim vanjskim dionicima projektnog
ciklusa,

- pratii kontrolira namjensko trosenje sredstava u realizaciji svih projektnih
aktivnosti,

- administrativno vodenje Projektne dokumentacije,

- prikupljanje popratne dokumentacije za potrebe izrade izvjeSéa

- pripremu svih projektnih izvjestaja,

- vodenje time sheetova,

- sudjelovanje u izradi financijskih izvjeséa za EU projekte,

- sudjelovanje u izradi naloga za isplatu usluga za EU projekte,

- sudjelovanje u izradi planskih dokumenata za EU projekte,

- sudjelovanje u izradi analitickih dokumenata za EU projekte,

- izraduje interna izvjeSca o statusu provedbe projekata,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.
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